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REGULAMENTO INTERNO

COLEGIO
INTERNACIONAL DE

VILAMOURA
INTERNATIONAL
SCHOOL

Artigo 12 - Ambito de Aplicacdo

O Regulamento interno do Colégio Internacional de Vilamoura, elaborado ao abrigo do
Decreto-Lei n° 152/2013 de 4 de novembro, é, por exceléncia, o documento que
define a filosofia, as normas e procedimentos de cada um dos 6rgaos internos, bem
como atesta os direitos e deveres dos membros da comunidade escolar. Assim,
aplica-se a todos os Orgdos, estruturas e servicos do Colégio Internacional de
Vilamoura, bem como a toda a Comunidade Escolar: Alunos, Pessoal Docente,
Pessoal Nao Docente, Pais e Encarregados de Educacéo e todos os cidadaos e

instituicées que, de algum modo, utilizam as instalagfes escolares.

Ao abrigo do Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo de nivel ndo superior, 0
Regulamento Interno, doravante designado por RI, impde-se como o documento
orientador e regulador no desenvolvimento e operacionalizagcdo da autonomia
pedagodgica e administrativa do CIV. Neste contexto de autonomia, é reconhecido ao
CIV o direito de “tomar decisbes proprias nos dominios de organizagdo e
funcionamento pedagdgicos, designadamente da oferta educativa, da gestdo dos
curriculos, programas e atividades educativas, da avaliacdo, orientagdo e
acompanhamento dos Alunos, constituicdo de turmas, gestdo dos espacos e tempos
escolares e da gestdo do Pessoal Docente”. (DL n° 152/2013 de 4 de novembro, art®.
379).

Este regulamento encontra-se alicercado no ideario desta escola internacional, nos
valores que nos caracterizam e que consideramos imprescindiveis para o

desenvolvimento de um ambiente humano de exceléncia, de mutuo respeito, de
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valorizacdo pessoal de todos os elementos da comunidade educativa e claro para a

obtencéo do sucesso educativo.

O Colégio Internacional de Vilamoura (CIV) é uma escola de educacao internacional,

com um ideério e um projeto educativo proprio.

Viséo

A educacgdo baseada na construgdo do conhecimento € um dos pressupostos mais
evidentes na filosofia educativa e nas metodologias do Colégio Internacional de
Vilamoura. Isto significa que todos os projetos devem ser orientados, considerando o
colégio como espago de aprendizagem para Alunos, Professores, Pais e outros
intervenientes. Na linha do pensamento de Vigotsky, Goodlad, Gardner, Bourdieu,
Bernstein, o projeto educativo do CIV é acima de tudo um processo de aprendizagem
feito pela méo dos préprios Alunos, tendo em consideracdo os seus estadios de
desenvolvimento cognitivo (Piaget) e as zonas de desenvolvimento/potencial
(Vigotsky). Ha que dar espago necesséario a capacidade criadora dos Alunos e dos

Professores.

A ideia de educagdo promovida no a&mbito do colégio como escola internacional nao
estd assim muito longe das chamadas filosofias cognitivo-desenvolvimentistas,
associadas aos pressupostos de educacao internacional. Existem formas conhecidas
em que os Alunos e os Professores podem desenvolver projetos mais abertos ao
mundo de hoje e as suas novas problematicas: desde projetos humanitarios, de ajuda
aos mais carenciados, até a aprendizagem precoce de linguas, a promocao de
diferentes culturas, em especial das menos conhecidas. As aprendizagens daréo
sempre mais atencdo a algumas competéncias/inteligéncias, como a linguistica e a

intra e interpessoal (Gardner).

A aprendizagem precoce de linguas também deve ser tida em conta como uma
oportunidade de ter acesso ao mundo dos outros (sabe-se, hoje, que a aprendizagem
precoce de linguas é também transferivel para outras aprendizagens). A filosofia do
CIV néo é alheia ao contributo de notaveis filésofos e sociélogos da educacéo. Neste
sentido, est4 associada a uma relagdo mais equilibrada entre afetos e aprendizagens,

a uma promoc¢ao das aprendizagens a partir de outras fontes para além do manual
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escolar, as aprendizagens de descoberta, a criagdo de redes de intercambios com
escolas de diferentes paises, e a formas cooperativas de aprendizagem ligadas a
projetos de investigacdo. A avaliacdo das competéncias dos Alunos salienta a
importancia das correntes de aprendizagem e das filosofias educativas cognitivo-
desenvolvimentistas que tém dado destaque aos processos internos do aluno na sua

aprendizagem.

Missé&o

O CIV tem como missdo promover um projeto de educacdao internacional em Portugal.
Esta orientacdo pressupde um horizonte permanente de investigacdo, de inovacdo ha
area de educacdo internacional, capaz de garantir os mais elevados niveis de
qualidade, padrbes de exigéncia de superlativa distincdo e de oferecer aos seus
Alunos e as familias uma experiéncia Unica de aprendizagem precoce de linguas
estrangeiras em simultaneo com uma educacéo de base e secundaria num ambiente

internacional.

A missdo do CIV realca assim a necessidade promover um espaco educativo com
uma identidade propria: baseada no conhecimento de outras linguas e na vivéncia das
mais diversas expressdes culturais. O CIV é um dos principais promotores da ideia de
educacdo internacional em Portugal e faz parte da sua missdo como escola
internacional garantir que os seus Alunos adquiram ao longo da escolaridade basica e
secundaria as seguintes competéncias / capacidades gerais:
e Capacidade de comunicagcdo em diferentes contextos sociais e de habitos de
leitura / escrita regular e autbnomos na lingua materna — portugués ou inglés.
e Capacidade de comunicacdo em diferentes contextos linguisticos (portugués,
inglés, francés, russo).
e Capacidade auténoma de pesquisa e de transformacdo da informacdo em
novos conhecimentos.
e Capacidade de organizacdo autbnoma da vida pessoal e de trabalho.
e Capacidade de lideranca e de promocdo de valores e atitudes préprios da
educacao internacional.
e Capacidade de cooperar com 0s outros e de intervir em questdes sociais e
ambientais no ambito da comunidade nacional e internacional.
e Capacidade de aplicar de forma critica 0s conhecimentos cientificos,
tecnolégicos e culturais para responder a problemas simples e complexos do

quotidiano.
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e Capacidade de resolver problemas simples e complexos a partir da
ponderacao de diferentes escolhas e pontos de vista.

o Capacidade de gestdo equilibrada do corpo (areas de higiene / alimentar e
atividades fisicas).

e Capacidade de intervencéo reveladora de uma consciéncia ecolégica nas suas

rotinas diarias e noutros contextos sociais.

E em funcdo das suas visdo e missdo que o Colégio Internacional de Vilamoura

elabora a proposta de projeto curricular e organizacdo / administracdo da educacéo.

As aprendizagens promovidas estdo divididas em dois planos de estudos: o Plano de
Estudos Portugueses (do grupo dos 3 anos ao 12° ano de escolaridade) e o Plano de
Estudos Ingleses - British Curriculum/Cambridge International Examination (da Nursery
ao Year 13).

ESTUDOS PORTUGUESES ENGLISH STUDIES
REPUBLICA | . FLB Cambridge Assessment
P PORTUGUESA | "™ @ e Q¥ International Education
< |
Al Cambridge International School
Jardim de Inféncia Kindergarten
(3-5 anos) (Nursery / Reception)
Primeiro Ciclo Primary School
(12-42 anos) (Year 1-6)
Segundo Ciclo Junior Secondary School
(52-62 anos) (Year 7-10)
Terceiro Ciclo Secondary School
(72-92 anos) (Year 11-13)

Ensino Secundario
102-12¢2 anos)

O Colégio é membro da A.E.E.P. (Associacdo de Escolas do Ensino Particular e
Cooperativo). O CIV é uma escola acreditada pela Universidade de Cambridge e
constitui um polo de examinacdo University of Cambridge Assessment International
Education (IGCSE, A LEVEL), bem como Centro Cambridge Language Acessement
(desde 2014). O CIV é ainda um polo de examinagcédo da Alliance Francaise (desde
2007), torna-se em 2019 centro de examinacdo da Alliance Francaise. Em 2019-2020

inicia atividade como Centro de Avaliacdo e Certificacdo de Portugués Lingua
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Estrangeira (CAPLE). Também em 2019 o CIV torna-se num centro Cambridge
International Certificate in Teaching and Learning. Em junho de 2019, no ambito do
seu Plano de Desenvolvimento Europeu/Ilnternacional, o projeto ERASMUS + do
Colégio Internacional de Vilamoura «Internacionalizar para aprender» foi aprovado
para seis mobilidades, nos seguintes dominios: (i)School management e leadership,
(i) Otimizacdo e inovacdo no ambito das TIC e robdtica (novas metodologias e
ferramentas), (iii) Revolucdo no ensino das linguas ndo maternas, como o inglés, com
uma forte componente CLIL. O CIV é uma ECO-ESCOLA, desde 2018-2019.

of

Alliancel rancaise

Portugal
ES%L'IJ'EIE}IE%SA EDUCAGAO National BB Cambridge Assessment
Curriculum @ |nternational Education

Erasmus+ !TQ

Eco-Escolas
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9.

CAPITULO II - ORGAOS DE GESTAO E ORIENTACAO
EDUCATIVA

Artigo 39 - Conselho de Direcao Pedagogica
O Conselho de Diregcdo é o 6rgdo de direcéo/gestdo pedagodgica do Colégio
Internacional de Vilamoura.
O Conselho de Direcéo é presidido pelo Diretor Pedagégico do CIV.
O Conselho de Direcéo é formado pelo Diretor Pedagdgico, pelo Principal, pelo
Coordenador de Desporto, Coordenador de Jardim de Infancia, Coordenador
de Primeiro Ciclo, Coordenador de Segundo e Terceiro Ciclos, pelo

Coordenador do Ensino Secundario e pelo Coordenador de Projetos.

Artigo 49 - Competéncias do Conselho de Direcao Pedagdgica
Realizar o ideal educativo préprio de educagédo internacional em cada uma das

escolas CIV.

Promover e coordenar as decisbes tomadas nas diferentes areas, em funcao
do seu ideério de educacéo internacional.

Aprovar e executar as politicas educativas de acordo com o modelo de
organizacao e estrutura do CIV.

Aprovar, acompanhar e avaliar a execugdo do Projeto Educativo.

Aprovar as altera¢cdes ao regulamento interno.

Aprovar o plano anual de atividades.

Aprovar os horarios e a distribuicao de servico dos docentes.

Aprovar a lecionacdo dos docentes aos respetivos educandos sempre que nao
exista alternativa interna e esteja devidamente justificada.

Acompanhar a acdo dos demais 6rgados de administracdo e gestao.

10. Promover o relacionamento harmonioso com a comunidade educativa.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Definir os critérios para a participacdo da escola em atividades pedagdgicas,
cientificas, culturais e desportivas.

Decidir sobre a continuidade no CIV de Alunos com desempenho abaixo dos
valores minimos de esfor¢o, dedicacao e respeito pelo ideario.

Aplicar penas disciplinares aos Alunos em caso de faltas consideradas muito
graves.

Estimular a participacdo dos Pais em projetos e atividades previstas no Plano
Anual de Atividades.

Nomear Coordenadores de escola, Coordenadores de departamento
Curricular, Diretores de Turma, Coordenador de Laboratérios, Coordenador de
Novas Tecnologias, Coordenador de Seguranga, Secretariados de Exame.
Assegurar a divulgacédo publica do Projeto Educativo, das condic6es de ensino
e os resultados académicos obtidos pela escola, nomeadamente nas provas e
exames nacionais e internacionais, e tornar publicas as demais informactes
necessérias a uma escolha informada a ser feita pelas familias e pelos Alunos.
Manter registos escolares dos Alunos, em condicdes de autenticidade e
seguranca.

Representar a escola junto do Ministério da Educacao em todos 0s assuntos
de natureza pedagégica.

Planificar e superintender nas atividades curriculares e culturais.

Promover o cumprimento dos planos e programas de estudos.

Velar pela qualidade de ensino, pela educacéo e disciplina dos Alunos.

O Conselho de Dire¢cdo Administrativa e Financeira é presidido pelo Diretor
Financeiro do CIV.
O Conselho de Direcdo Administrativa e Financeira é formado pelo diretor

financeiro, pelo diretor pedagdégico e pelos sdcios-gerentes.

Gerir os servicos administrativos, papelaria, bar, refeitério, rececao e
protocolos com prestacéo de servigos.
Gerir funcdes e horarios de Pessoal Nao Docente em articulagdo com a

direcao pedagdgica.
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3. Assegurar o0s investimentos necessérios ao normal funcionamento do
estabelecimento.

4. Representar a escola em todos os assuntos de natureza administrativa e
financeira.

5. Estabelecer a organizacdo administrativa e as condi¢cdes de funcionamento da
escola.

Assegurar a contratacdo e a gestéo do pessoal.
Prestar ao Ministério da Educacéo as informacdes que este, nos termos da lei,
solicitar.

8. Assegurar a divulgacédo publica do Projeto Educativo, das condi¢ces de ensino
e os resultados académicos obtidos pela escola, nomeadamente nas provas e
exames nacionais e internacionais, e tornar publicas as demais informacdes
necessérias a uma escolha informada a ser feita pelas familias e pelos Alunos.

9. Manter registos escolares dos Alunos, em condigbes de autenticidade e
seguranca.

10. Disponibilizar a divulgagéo publica sobre autorizacao de funcionamento, projeto
educativo da escola e respetivo regulamento interno, modalidade e niveis de
ensino ministrados e oferta educativa, 6rgdos de direcdo da escola, corpo
docente, direitos e deveres dos Alunos e Encarregados de Educacéo, incluindo
mensalidades e demais encargos.

11. Manter organizado e atualizado o processo individual de cada docente gque se
encontra ao servico e manté-los em absoluta confidencialidade por todos
aqueles que aos mesmos tenham acesso no exercicio das respetivas funcoes.

12. Enviar anualmente ao servico competente do Ministério da Educacéo relagédo
discriminada dos docentes ao seu servico através de plataforma eletronica
disponibilizada para o efeito, dentro dos prazos legais.

13. Enviar anualmente ao servico competente do Ministério da Educacdo o mapa
global relativo a cada docente e a cada ano escolar anterior, onde conste a
discriminacdo do tempo de servi¢co prestado, nas datas estabelecidas e sempre

que seja solicitado.

1. O Conselho Pedagdgico é um o6rgdo de reflexdo critica e de elaboracdo de
pareceres sobre as politicas seguidas nas diversas escolas.
2. O Conselho Pedagdgico é constituido por todos os Professores do CIV, pelo

Gabinete de Psicologia e pela Bibliotecaria.
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3. O Conselho Pedagogico é presidido pelo diretor pedagogico.

1. Acompanhar e dar pareceres sobre as orientacées educativas em cada uma
das escolas CIV.

2. Promover debates e elaborar pareceres sobre temas atuais de educacédo
internacional.

3. Refletir e fazer recomendacdes ao Conselho de Direcdo sobre os resultados
das aprendizagens em cada uma das escolas CIV.

4. Refletir e dar pareceres sobre as metodologias seguidas pelos Professores e
sobre os relatérios anuais de observacéo de aulas.

5. Promover a partilha de saberes e a formagéo continua dos colaboradores do
CIVv.

6. O Conselho Pedagdgico devera reunir sempre que necessario, sendo que o
presidente do conselho pedagogico pode solicitar a presenga nas reunifes de

representantes de outras estruturas.

1. O Conselho Geral de Docentes é um 6rgao de gestao pedagdégica e é formado
em cada uma das escolas CIV (Jardim de Infancia, 1° Ciclo, 2° e 3° Ciclos,
Secundario; Primary School, Junior Secondary School e Senior Secondary
School).

2. O Conselho Geral de Docentes é constituido, em cada uma das escolas, pelos

Professores dessa escola e pelo Coordenador de escola, que o preside.

1. Coordenar os diversos aspetos do ensino/aprendizagem ao nivel da escola:
programacdo, metodologias, avaliacdo, processos de recuperacdo, normas
académicas.

2. Fazer a planificacdo dos projetos interdisciplinares ao nivel de cada escola e
em articulagdo com as restantes escolas e dos planos anuais de atividades.

3. Apreciar e refletir sobre os resultados de aprendizagem dos Alunos em cada
uma das escolas CIV.

4. Partilhar conhecimentos adquiridos em a¢des de formacéo.
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1. O numero de Departamentos Curriculares é de nove (Portugués, Inglés,
Francés, Matemética, Ciéncias Fisicas e Naturais, Ciéncias Sociais, Educacéo
Fisica, Expressbes Artisticas, Tecnologias e Areas Curriculares
Complementares).

2. Os Departamentos Curriculares sao coordenados, preferencialmente, por
Professores com mais tempo de servico, designados pelo Diretor Pedagdgico.

3. Em cada um dos grupos tém lugar todos os Professores da area cientifica dos

diversos niveis de ensino.

1. Planificar e adequar a realidade da escola a aplicacao dos planos de estudo
das é&reas disciplinares.

2. Elaborar e aplicar medidas de refor¢co no dominio das didaticas especificas das
disciplinas.

3. Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa
da escola, a adocdo de metodologias especificas destinadas ao
desenvolvimento quer dos planos de estudo quer das componentes de ambito
local do curriculo.

4. Analisar a oportunidade de adocdo de medidas de gestdo flexivel dos
curriculos e de outras medidas destinadas a melhorar as aprendizagens e
promover a inclusdo e o sucesso.

5. Elaborar propostas curriculares diversificadas, em funcéo da especificidade de
grupos de Alunos.

6. Assegurar a coordenacao de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios
da aplicacdo de estratégias de diferenciacdo pedagoégica e da avaliacdo das
aprendizagens.

Identificar necessidades de formacé&o dos docentes.

Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto.

Acompanhar o desenvolvimento da atividade curricular na aplicagdo dos planos
de estudo definidos a nivel nacional e a nivel de escola.

10. Definir e aplicar orientacdes de caracter pedagogico / didatico no ambito das
necessidades curriculares do respetivo departamento.

11. Desenvolver e coordenar as atividades complementares relacionadas com a

sua area de atuacao.
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12. Promover e participar em acgbes de troca de experiéncias e intercambio
pedagdgico, metodoldgico, didatico e técnico.

13. Refletir sobre os problemas relacionados com a avaliacdo dos Alunos e com a
aplicacdo dos programas curriculares.

14. Proceder a andlise critica de todas as questdes que lhe forem colocadas pelas

administracfes educativas e escolares.

1. Promover a troca de experiéncias e a cooperacdo entre todos os docentes que
integram o Departamento Curricular.

2. Assegurar a coordenacao das orientacBes curriculares e dos programas de
estudo, promovendo a adequacgdo dos seus objetivos e conteudos a situacao
concreta da escola.

3. Promover a articulagdo com outras estruturas ou servigos da escola, com vista
ao desenvolvimento de estratégias de diferenciagdo pedagogica.

4. Propor ao Conselho de Direcdo o desenvolvimento de componentes
curriculares locais e a adogcdo de medidas destinadas a melhorar as
aprendizagens dos Alunos.

5. Promover a realizagdo de atividades de investigagéo, reflexdo e de estudo,
visando a melhoria da qualidade das praticas educativas.

6. Coordenar todas as atividades do departamento, sendo especialmente
responsavel:

a) Pelo incentivo a permanente atualizagdo cientifica e pedagdgica dos
respetivos docentes definindo, conjuntamente com o0s docentes, a
formacdo necessaria e mais adequada as necessidades individuais e
coletivas.

b) Pela planificagdo, verificacdo, controlo e avaliacdo do desenvolvimento
das atividades cometidas ao departamento.

c) Pelo apoio, esclarecimento e acompanhamento, profissional e
organizacional, dos Professores do departamento.

d) Pela racionalizacdo do trabalho docente, procedendo a escolha e
classificacdo de material didatico e a organizacdo da documentacao.

e) Pela direcdo e gestdo das instalagbes e equipamentos adstritos ao
departamento.

f) Pelo controlo e avaliagdo de todas as atividades desenvolvidas pelo

departamento.
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7. O Coordenador pode ser substituido temporariamente por outro docente titular
do respetivo departamento sempre que, por doenca ou outro motivo
ponderoso, se preveja uma auséncia prolongada ao servigo, que impeca o
desempenho de tarefas essenciais e obrigatorias, decorrentes do exercicio do
cargo.

8. Os Coordenadores dos Departamentos Curriculares podem ser exonerados a

todo o tempo por despacho fundamentado do Diretor Pedagdgico.

1. Articular as atividades dos Professores da turma com as dos Departamentos
Curriculares, designadamente no que se refere ao planeamento e coordenacao
de atividades interdisciplinares a nivel de turma.

2. Dar parecer sobre todas as questdes de natureza pedagdgica e disciplinar que
a turma digam respeito.

3. Analisar, em colaboracdo com o Coordenador de Escola, os problemas de
integragdo dos Alunos e o relacionamento entre Professores e Alunos da
turma.

4. Identificar/reunir informac¢des sobre dificuldades dos alunos e proceder a
partilha das informacdes com o Encarregado de Educacéao.

5. Identificar diferentes ritmos de aprendizagem e necessidades educativas
especiais dos Alunos, promovendo a articulagdo com o Gabinete de Psicologia
e Orientacao Escolar.

6. Adotar estratégias de diferenciacdo pedagdgica que favorecam as
aprendizagens dos Alunos.

Conceber e delinear atividades em complemento do curriculo proposto.
Preparar informacdo adequada, a disponibilizar aos Pais e Encarregados de
Educacdo, relativa ao processo de aprendizagem e avaliacdo dos Alunos.

9. Desenvolver a¢des que promovam e facilitem a correta integragdo dos Alunos
da turma na vida escolar.

10. Garantir aos Professores da turma a existéncia de meios e documentos de
trabalho e a orientacdo necesséria ao desempenho das atividades préprias da
acao educativa.

11. Garantir uma informacéo atualizada junto dos Pais e Encarregados de
Educacdo acerca da integracdo dos Alunos na comunidade escolar, do

aproveitamento escolar, das faltas a aulas e das atividades escolares.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Assegurar a articulacdo entre os Professores da turma e com os Alunos, Pais e
Encarregados de Educacao.

Promover a comunicacéao e formas de trabalho cooperativo entre Professores e
Alunos.

Coordenar, em colaboracdo com os docentes da turma, a adequacdo de
atividades, conteudos, estratégias e métodos de trabalho a situacéo concreta
do grupo e a especificidade de cada aluno.

Articular as atividades da turma com os Pais e Encarregados de Educacado
promovendo a sua participacao.

Coordenar o processo de avaliacdo dos Alunos garantindo o seu caracter
globalizante e integrador.

Proceder a averiguagbes necessarias e aplicar as medidas disciplinares, no
ambito das suas competéncias, relativas a situagdes disciplinares da turma.
Gerir o processo individual de cada aluno, bem como responsabilizar-se pelo
acesso aos dados nele constante, garantindo a confidencialidade dos dados.
Gerir o livro de ponto da turma e/ou plataforma digital de sumarios e
presencas, conferindo a sua completude.

O mandato dos diretores de turma é de um ano letivo.

A cessacao de mandato de diretor de turma pode ocorrer a qualguer momento
mediante despacho justificativo do Diretor sempre que razdes ponderosas o
justifiquem.

Caso o diretor de turma se encontre impedido de exercer fungbes por um
periodo superior a uma semana, podera ser nomeado outro Professor da

turma, que usufruira dos mesmos direitos e deveres do diretor de turma titular.

O Servico de Psicologia e Orientacdo Escolar € uma estrutura especializada de
apoio aos Alunos.

O Servico de Psicologia e Orientacdo Escolar desenvolve a sua acdo nas
areas de orientagdo vocacional, apoio psicopedagogico e desenvolvimento de
atividades visando o desenvolvimento pessoal dos Alunos e a promocao do
sucesso educativo.

O servico de Psicologia desenvolve, em colaboragcdo com os conselhos de

turma, o projeto de promocéo e educacao para a saude.
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4,

O Servico de Psicologia e Orientagdo Escolar tem autonomia cientifica e
técnica regendo-se a sua pratica por codigos de ética e de ontologia aplicaveis

a esta area profissional.

S&o competéncias do Servi¢o de Psicologia e Orientagéo:

1.

10.

Promover acdes de informacéo, orientacdo e aconselhamento vocacional para
os Alunos da escola.

Avaliar os Alunos referenciados pelos Professores, Encarregados de Educacédo
ou solicitagbes dos proprios Alunos e elaborar relatérios técnico-pedagoégicos.
Colaborar na elaboracdo de Programas Educativos Individuais para Alunos
com necessidades educativas especiais.

Propor e desenvolver agbes que visem a melhoria do sucesso educativo, o
desenvolvimento pessoal dos Alunos e a integragéo de todos os alunos.

Propor e desenvolver a¢cdes no ambito do projeto de promogédo e educacao
para a saude.

Propor e desenvolver agbes para a promocgdo da formacdo continua de
docentes e ndo docentes.

Propor e dinamizar sessfes de esclarecimento e sensibilizacdo a alunos, pais,
docentes e ndo docentes.

Participar nas reunides de Conselho Pedagdégico e Conselho de turma sempre
que se justifique.

Participar na elaboragéo do Plano Anual de Atividades.

Apresentar anualmente o balanco da atividade desenvolvida.

O Conselho de Turma € um 6rgéo de articulagéo e de gestao curricular entre
os Professores das diferentes areas de aprendizagem disciplinares
curriculares.

O Conselho de Turma é constituido pelos docentes da turma e pelo Diretor de

Turma, que preside.

O Conselho de Turma é composto pelos docentes da turma e pelo Diretor de

Turma, que o preside.

Compete ao Conselho de Turma:
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2. Elaborar o Projeto Curricular de Turma, em funcdo do Projeto Curricular de
Escola e das caracteristicas das turmas, no qual conste: Lista de alunos da
turma, caracterizacdo da turma, critérios de avaliacdo, casos
particulares/necessidades de educacdo especial/estratégias de educacao
inclusiva, competéncias transversais de turma, projetos de investigacdo e
atividades, avaliacdo do Projeto Curricular de Turma, outros documentos que o
CT considere relevante no ambito da promocéo das competéncias definidas
para cada turma.

3. Acompanhar os percursos dos Alunos tendo em conta a sua evolu¢cdo nas
aprendizagens.

4. Apreciar e dar parecer sobre medidas corretivas e medidas sancionatérias e
elaborar propostas de aplicagdo das mesmas para a aprovacdo do Conselho
de Diregéo.

5. Analisar, organizar, acompanhar e avaliar as atividades a desenvolver com os
Alunos.

6. Avaliar os Alunos (avaliacao intercalar, avaliagdo sumativa de final de periodo),
deliberando sobre as classificag6es/niveis a atribuir e respetivos efeitos.

7. Elaborar um plano de trabalho da turma que integre estratégias de
diferenciacdo pedagdgica e de adequacédo curricular em contexto de sala de
aula ou de atividades da turma, destinadas a promover a melhoria das
condi¢cbes de aprendizagem de todos os alunos.

8. Promover uma articulagé@o eficaz entre a escola e a familia e entre a escola e

as demais instituicbes que colaborem na formacgédo dos Alunos.

1. O Conselho de Pais € um érgéo consultivo do Conselho de Direcéo.

2. O Conselho de Pais é constituido por todos os Pais e Encarregados de
Educacdo, Professores de turmas, pelos Coordenadores das escolas CIV e
pelo Diretor Pedagdgico.

3. O Conselho de Pais pode ser dividido por escolas (Jardim de Infancia, 1° Ciclo,
2° - 3° Ciclos, Secundario, Kindergarten, Primary School, Junior Secondary
School e Secondary School) e nelas terem lugar todos os Encarregados de
Educacdo de Alunos de cada escola e/ou turma, pelos diretores de turma e

pelo Coordenador, que o preside.
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1. Participar na elaboracéo e desenvolvimento dos projetos educativos do CIV em
torno da educacéao internacional.

2. Tomar conhecimento, no inicio de cada ano letivo, das aprendizagens
fundamentais a promover nos diversos niveis de ensino.

3. Apreciar os resultados das aprendizagens dos Alunos ao nivel das diversas
escolas do CIV.

4. Apresentar propostas de desenvolvimento do Projeto Educativo e ldeéario do
CIv.

1. A assembleia de Alunos é um 6rgéo de reflexdo e debate.

2. A assembleia de Alunos € constituida por todos os Alunos do colégio, pelos
Coordenadores das escolas CIV e pelo Diretor Pedagdgico, que o preside.

3. A Assembleia de Alunos pode ser dividido em conselho de escolas e sera
constituido por todos os Alunos dessas escolas, pelo diretor de turma e pelo
Coordenador das escolas ClIV, que o preside.

1. Promover o debate e passar a mensagem da educacgdo internacional aos
Alunos.

2. Levar as apreciacdes do Diretor Pedagogico ou do Coordenador sobre a vida
escolar aos Alunos.

3. Envolver e responsabilizar os Alunos em relacdo a compromissos assumidos
no ambito dos pressupostos educativos do CIV e das normas estabelecidas
nos regulamentos.

4. Ouvir as apreciagdes dos Alunos sobre o funcionamento da escola.

Apresentar propostas de desenvolvimento do Projeto Educativo e ldeéario do
Clv.

1. As reunides dos 6rgaos referidos nos artigos anteriores sdo convocadas pelo
seu presidente através de convocatoéria, enviada por correio eletronico ou pelo

meio mais expedito, pelo menos com 48 horas de antecedéncia.
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2. As reunides sdo marcadas em dia e hora que ndo prejudiquem as atividades
letivas, sempre que for possivel.
Todos os participantes assinam uma folha de presencas.
As atas das reunides devem obedecer ao modelo aprovado, incluindo as
mengdes a Escola, ao ano letivo, o numero da ata, devendo a numeragéo
reiniciar-se em cada ano letivo, indicando, no texto da ata, a data, a hora, o
local da reunido, quem a preside, a ordem de trabalhos, os elementos que
faltaram, quem a secretaria, 0s anexos e as assinaturas do presidente e do
secretério.

5. As atas sdo entregues a Dire¢do, que as guarda, a fim de fazerem parte do

arquivo do Colégio.

CAPITULO III - FUNCIONAMENTO

Artigo 249 - Entradas e saidas das instalacdes do Colégio
1. O acesso dos Funcionarios, Pais, Professores e Alunos as instalacdes do

Colégio s6 pode ser feito através de um cartdo magnético, pessoal e
intransmissivel, de controlo de acessos ou registo biométrico.
O primeiro cartdo de acesso é gratuito.

3. Em caso de extravio ou danificagdo do cartdo de acesso, serd obrigatéria a
requisicdo de um novo mediante o pagamento de 5 €.

4. Os cartdes para terceiros (avos, tutores, cuidadores, etc) que requeiram
entrada assidua no CIV tem um custo de 5€.

5. A primeira emisséo de cartdo de substituicdo é gratuita, as seguintes tém um
custo de 5€.

6. O cartdo de acesso funciona como cartdo de Estudante, Professor, Funcionario

ou de Familia.
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7. O acesso ao edificio do Jardim de Infancia é feito através de impresséao digital
ou com um cadigo de entrada especifico.

8. Antes de passar o cartdo no terminal do controlo de acessos instalado na porta
principal de entrada do Colégio, todos deverdo mostrar o cartdo aos
funcionarios da rececao.

9. Os nado portadores de cartdo de acesso devem parar ha rececao para
identificacdo e para encaminhamento.

10. As pessoas desconhecidas ou que nao seja possivel identificar no momento,
devem mostrar um cartdo de identificacdo na recec¢éo e em troca recebem um
cartdo de visitante para acesso as instalacbes do Colégio.

11. Os portadores de cartdo de visitante ficam obrigados a entregar este cartdo a
saida, na recegao.

12. As pessoas que permanecem nha rececdo ou que se dirigem apenas a
secretaria ndo necessitam de cartdo de acesso.

13. Os Alunos do Jardim de Infancia, dos 1.°, 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico, de
Estudos Ingleses até ao Year 10 ndo podem sair do recinto escolar sem uma
autorizacao prévia do Coordenador ou do Diretor de Turma/responsavel pela
turma.

14. Os Alunos do Ensino Secundéario e dos Year 11, 12 e 13 podem sair do
Colégio, durante a hora de almoco, mediante autorizacdo prévia do
encarregado de educacéo. Se tal ndo se verificar e 0 aluno sair sem a devida
autorizacao e/ou fora da hora de almoco, incorrerd em pena disciplinar.

15. Os Alunos do Colégio ndo poderao solicitar por contacto telefénico a sua saida
do Colégio, durante as atividades escolares, sem autorizagdo prévia do diretor

de turma.

1. Os horérios letivos de funcionamento das escolas de Jardim de Infancia, 1.°
Ciclo e até ao Year 6 funcionam entre as 9:00h e as 16:05h.

2. Os horérios letivos de funcionamento das escolas dos 2.° - 3.° Ciclos, Ensino
Secundéario e Plano de Estudos Ingleses a partir do Year 7 funcionam entre as
9:00h e as 16:50h.

3. Os tempos letivos, nas diversas escolas, estdo organizados em blocos de 90
minutos, constituidos por dois tempos de 45 minutos.

4. As atividades de complemento curricular funcionam, na grande maioria, a partir
das 16:05h e até as 19:00h.

5. Os horarios dos docentes poderdo decorrer entre as 9:00h e as 19:00h.
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1. Os servigcos administrativos abrem as 8:30h e encerram as 17:30h.
Este servigo tem como fungdes:

2. Gestdo de matriculas, Inscricdes e renovagfes de inscricdo em articulagéo
com a dire¢éo pedagdgica e em conformidade com a lei em vigor.

3. Gestdo do Programa E-schooling (pautas, frequéncia) em articulagcdo com a
direcao pedagodgica.

4. Recegdo e encaminhamento de requerimentos.
Emissdo de certificados e declaracbes para os mais variados fins em
articulacdo com a direcao pedagdgica.

6. Emitir certificados de matricula, de aproveitamento, de habilitagdes, diplomas
de concluséo de ciclo de estudos.

7. Atualizacdo dos processos individuais dos Alunos, Docentes e Nao Docentes.

8. Cobranca de propinas e demais emolumentos (visitas de estudo, atividades
extracurriculares, transportes, refei¢cdes, Afterschool, Summerschool).

9. Recolha e organizacdo dos elementos estatisticos relativos a instalagdes,
Alunos, aproveitamento escolar e demais dados requeridos por organismos

oficiais.

1. No refeitorio sdo aplicadas as regras gerais do usufruto de espagos comuns.
No refeitério o uso do cartdo de aluno/colaborador é obrigatério.
Todos os utentes, Alunos/Colaboradores devem cumprir o horario de usufruto
anualmente aprovado pela direcdo pedagogica.

4. Todos os utentes sao responsaveis pela recolha dos respetivos tabuleiros.

1. A utilizacdo das instalacdes desportivas e dos balnearios obedece a um
regulamento préprio da responsabilidade do Professor Coordenador do

Desporto.

1. A papelaria e o bar funcionam em horario préprio, que devera estar afixado em

local visivel.
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2. O bar serve os Alunos, Auxiliares e Técnicos de Educacao, Professores, Pais e
Encarregados de Educacao ou outros visitantes devidamente autorizados.

3. O bar funciona em regime de balcdo e os seus utilizadores, sempre que
utilizem as mesas, deverdo devolver a loica ao balcdo e deitar as embalagens
vazias no lixo.

4. Os materiais escolares sao vendidos na papelaria mediante a apresentacao do

cartdo com saldo.

1. A Biblioteca Escolar tem um regulamento préprio que se anexa ao RI.

1. A Enfermaria escolas abre as 8:30 horas e encerra as 16:30h.
2. O enfermeiro escolar:
a) Identifica surtos de doengas contagiosas
b) organiza os ficheiros dos alunos no @mbito nacional de programa de
vacinacao
c) desenvolve e implementa programas de salde escolar, envolvendo os
alunos, os colaboradores da escola e as familias
d) constitui em elemento de ligacao entre professores, 6rgdos de gestao, pais,
comunidade e instituicbes de saude
e) assegura os primeiros cuidados de saude em situagfes agudas
f) participa na identificagdo de criangas com necessidades especiais
g) participa em atividades pedagogicas (desporto escolar, visitas de estudo,
intervalos)
3. Competéncias do enfermeiro escolar:
a) Conhece as fases de crescimento e desenvolvimento das criangas/jovens
b) Identifica e hierarquiza necessidades
c) Conhece dindmicas familiares
d) Reconhece processos de mudanca
e) Detém conhecimentos de saude publica
f) Analisa, interpreta e documenta dados epidemioldgicos
g) ldentifica os problemas, implementa e avalia as atividades
h) Promove atividades de prevencéo e adesao de estilos de vida saudaveis,
envolvendo alunos, docentes e ndo docentes e familias

i) Compreende teorias educativas, metodologias de ensino-aprendizagem
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4. A misséo do enfermeiro de saude escolar é a de aumentar o potencial
educativo de todas as criangas e jovens promovendo o bem-estar, procurar
solucBes para 0s riscos que comprometem ou que criam barreiras para o
processo de ensino-aprendizagem e trabalhar na prevencéo ensinando

guestdes basicas de salude e doenca.

O Gabinete de Psicologia abre as 9 horas e encerra as 17 horas.

2. O Gabinete de Psicologia do colégio tem um papel essencial no dia-a-dia
da nossa escola. Entre as suas valéncias destacam-se a avaliacdo, o
diagnéstico e encaminhamento de alunos, o apoio psicolégico e a

orientacdo escolar e profissional.

N

3. Em situacdes de avaliacdo formal, no caso de alunos menores,
necessaria a autorizagéo escrita dos encarregados de educacao.

4. As Provas de Diagnéstico Pré-escolar sdo construidas com base nas
aptidées que maior influéncia tém para a aprendizagem da leitura, escrita e
da aritmética, valorizando os conhecimentos de vocabulério e conceitos
guantitativos, alguns aspetos da aptiddo perceptivo-visual, a memoria e a
coordenacgédo visuomotora. A Avaliacao do Pré-escolar faz-se desde desde
2005. Esta avaliacéo é feita no inicio do 3° periodo ao grupo dos 5 anos e
Reception.

5. Os testes de orientacdo escolar sdo aplicados no 9° ano e tém como
objetivo ajudar e apoiar os alunos nas suas tomadas de decisdo, ao mesmo
tempo que se procura promover a sua autonomia na procura de informagéo
e pesquisa, importantes para a efetivacdo da tarefa vocacional que
enfrentam neste periodo de transicdo (final do 3° ciclo).
Acompanhamento e apoio junto da comunidade educativa

6. O gabinete de psicologia presta assisténcia e informacéo, através do
didlogo, a todas as pessoas que necessitem de apoio em momentos de
dificuldade, tendo sempre como objetivo prevenir situacdes de risco,
desenvolver a confianca a quem se encontra em dificuldade e restabelecer
o equilibrio emocional e a capacidade de gerir os proprios problemas.
Este trabalho assenta numa base de confidencialidade obrigatoria pelo
codigo deontoldgico do psicélogo.

7. O gabinete de psicologia tem como uma das suas principais funcdes

promover agfes para a educagao e para a saude.
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1. A Educacgéo Inclusiva no CIV traduz-se na escola como comunidade educativa,
defendendo um ambiente de aprendizagem diferenciado e de qualidade para
todos os alunos, que reconhece as diferencas, desenvolve-se com essa
diversidade, dando sentido e significado ao ensino.

2. A EMAEI funciona diariamente das 9 horas as 17 horas.

3. A EMAEI funciona maioritariamente na sala de educacéo inclusiva, na sala
Special Needs, e Gabinete da Psicéloga.

4. A EMAEI é constituida por:

a) Coadjuvante da Diretora Pedagogica - Coordenador do 2° e 3° Ciclos —

Professor Miguel Rocha.

b) Coordenadora de Educacgéo Especial — Professora Natacha Ribeiro.
c) Membros da Dire¢éo Pedagogica de diferentes niveis de ensino:
= Coordenadora do Jardim de Infancia - Educadora Maria da Luz
Gago
= Coordenadora do 1° Ciclo do Ensino Béasico — Professora
Helena Neto
= Coordenadora do Secundario — Professora Rosario Quintas
= Principal — Professor Bruno Nande
d) Psicéloga, docentes do ensino especial, docentes de apoio aos estudo e

enfermeira.

1. O CIV disp&e de um laborat6rio de Fisico-Quimica, de um laboratério de Fisica
e de um laboratério de Ciéncias e Biologia.

2. Todos os materiais existentes nos laboratérios séo para uso exclusivo destas
disciplinas e devem constar do inventario.

3. Os materiais constantes no inventario ndo podem sair dos laboratérios, exceto
se devidamente autorizado pelo Coordenador dos laboratérios.

4. N&o podem permanecer nestes espagos objetos ou materiais que ndo constem
no inventario.
Estas salas especificas destinam-se apenas as disciplinas desta area.

6. A sua utilizagdo obedece a horarios da responsabilidade do Conselho de

Direcéo.

Colégio Internacional de Vilamoura — Regulamento Interno Péagina | 32



7. O responsavel pelos laboratérios € nomeado pelo Conselho de Diregao.

8. Os laboratérios tém um regulamento préprio que se anexa a RI.

1. O CIV oferece um servico de transporte préprio entre a escola e as zonas de
residéncia dos Alunos, de acordo com os itinerarios e precérios fixados
anualmente.

2. Os transportes tém um regulamento proprio que se anexa a este RI.

1. Os Encarregados de Educacdo podem solicitar, a qualquer momento,
entrevistas com o Professor titular de turma, com o diretor de turma, com o
Coordenador ou com o diretor pedagdgico, desde que as mesmas sejam feitas
com marcagao previa.

2. E estabelecido um horario de atendimento semanal dos diretores de turma aos
Encarregados de Educacéo, que é divulgado no inicio do ano letivo.

3. O ano letivo tem inicio com a apresentacao do projeto educativo aos Pais e
Encarregados de Educacéao.

4. Ao longo do ano, cada escola promove conselhos de Pais, em datas
oportunas, para a divulgacdo do desempenho global de cada turma,
apresentacdo do plano anual de atividades e definicdo de prioridades para
cada turma

5. Em periodos de avaliagcdo interna, s6 se agendardo reunidées por motivos de

forca maior.

1. O alarme de incéndio tocara no caso de incidente que requeira evacuacao de
emergéncia de uma parte ou de todas as instalacbes do CIV.

2. Os procedimentos de evacuagcdo estdo afixados em todas as salas,
laboratoérios, biblioteca, bar, refeitério, casas de banho e servigos
administrativos.

3. Em caso de evacuacao, adultos e criangas devem sair dos espacgos onde se
encontram e dirigir-se para o ponto de encontro em siléncio e sem pressa

excessiva.
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4. Em caso de acidente que requeira assisténcia médica, Alunos ou adultos serdo
assistidos na enfermaria, transportados para o centro médico com protocolo
com o CIV ou assistidos pelo INEM, de acordo com o grau de gravidade.

O recinto escolar dispbe de sistema de videovigilancia interno.
Ao abrigo da Lei de Protecdo de Dados, as imagens recolhidas ndo podem ser
divulgadas e/ou visionadas pelos utentes.

7. O visionamento de imagens esta restrito aos elementos da direcdo pedagobgica

ou a colaboradores do CIV expressamente autorizados.

1. O seguro escolar é um sistema de protecdo destinado a garantir a cobertura
dos danos resultantes de acidente escolar.

2. Abrange as criangas e os alunos de todos os niveis de educacao e ensino que
integram o agrupamento, em todas as atividades que constam do projeto
educativo e do plano anual de atividades.

3. Considera-se acidente escolar o que ocorra durante as atividades programadas
pela escola.

4. O seguro escolar funciona em regime de complementaridade do
sistema/subsistema de salde publicos e apenas cobre danos pessoais do
aluno.

5. Em caso de acidente escolar o aluno sinistrado tem direito aos seguintes
servigos, com cobertura até um capital maximo de 5000€:

a. Assisténcia médica e medicamentosa;

b. Hospedagem, alojamento e alimentacgéo;

c. Transporte necessario para receber a assisténcia que carece;
d. Pagamento de despesas;

e. Outras garantias legalmente instituidas.

6. Apenas esta coberta pelo seguro escolar a assisténcia prestada no centro
médico privado com protocolo com o CIV, em estabelecimentos de saude
publicos ou com excecado dos casos de impossibilidade de tratamento naqueles
estabelecimentos, devidamente comprovados pelos respetivos servicos.

7. Nos casos de prescricdo de medicamentos, deve ser apresentado no CIV o
recibo das despesas efetuadas, acompanhado de cépia do receituario médico,
a fim de ser reembolsado.

8. Para garantir a cobertura de acidente pelo seguro escolar devem ser adotados

0s seguintes procedimentos:
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a. No ato de matricula ou renovacdo de matricula, devem ser entregues
cépias dos cartbes, ou outros documentos, onde constem todos 0s
elementos referentes ao sistema ou subsistema de salde de que as
criangas/alunos sejam beneficiarios e que devem fazer parte integrante
do respetivo processo individual;

b. Todas as atividades, com saida prevista para o exterior, a realizar a pé
ou em transporte, devem constar do plano anual de atividades, de cada
ano letivo;

c. Todas as atividades referidas no numero anterior carecem de
autorizacao escrita por parte dos pais e encarregados de educacdo.

d. Em caso de acidente, deve o adulto (educador/professor ou assistente
operacional) comunicar aos servigos administrativos para que se tomem
todas as diligéncias de assisténcia,

e. Os Encarregados de educacdo devem sempre ser informados do
acidente e, se possivel, acompanharem os seus educandos. Perante a
impossibilidade dos pais ou encarregados de educacdo, o CIV
providenciara o acompanhamento.

9. O seguro escolar ndo abrange préteses e ortoteses.
10. Todos os casos omissos estdo ao abrigo do previsto na Apdlice de Seguro em

vigor.

1. O CIV é o responséavel pelo tratamento dos dados recolhidos. Nos termos do
RGPD, compete ao responsavel pelo tratamento dos dados provar que cumpre
todas as obrigacdes previstas no RGPD.

2. O tratamento de dados pessoais no CIV sera efetuado:

a) Por colaboradores do estabelecimento de ensino;
b) Por terceiros subcontratados.
3. Os dados pessoais apenas podem ser recolhidos em trés casos:
a. 0s dados pessoais sd0 necessarios para a execug¢ao de um contrato;
b. o0s dados pessoais sdo necessérios para o cumprimento de uma obrigacéo
juridica a que o estabelecimento de ensino esta sujeito;
c. o titular dos dados d& o seu consentimento.

4. No CIV, a maioria dos dados recolhidos s&o para cumprimento de contrato:

a. contrato de prestacdo de servicos de ensino - dados dos alunos e

encarregados de educacéo;
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b. contrato de trabalho ou de prestacdo de servicos — dados dos
colaboradores docentes ou ndo docentes.

5. Ou para cumprimento de obrigacdes legais pelo estabelecimento de ensino:

a. comunicacdo de dados pessoais dos alunos, encarregados de educacao ou
colaboradores ao Ministério da Educacao;

b. comunicacdo de dados pessoais dos alunos, encarregados de educacao ou
colaboradores ao POCH (ofertas financiadas FSE);

c. comunicacdo de dados pessoais dos alunos, encarregados de educacéo ou
colaboradores a Autoridade Tributaria;

d. comunicacdo de dados pessoais dos colaboradores a Caixa Geral de
Aposentacdes ou a Seguranga Social.

6. Isto ndo impede que também sejam recolhidos dados pessoais fora destas
duas situacdes, caso em que o CIV tera de pedir o consentimento do titular dos
dados.

7. A comunidade educativa respeita e protege os dados pessoais de cada um dos
seus membros, como modo de preservacao da liberdade individual.

8. A protecdo dos dados pessoais de cada um € um direito fundamental previsto
guer na legislagdo europeia, quer na legislacdo nacional.

9. No CIV é expressamente proibido recolher, tratar ou divulgar dados pessoais
fora das condigbes previstas no Rl e outras regras que venham a ser
aprovadas pela diregéo.

10. A recolha, tratamento ou divulgagdo de dados pessoais fora das situacdes
previstas podera, em funcdo da gravidade da situacdo, ser objeto de
procedimento disciplinar.

11. A recolha de imagens esta proibida no recinto do CIV por pessoas nédo
autorizadas.

12. A recolha de imagens e som podera sera efetuada sempre que tal seja
necessario para o desenvolvimento de atividades educativas ou sempre que a
direcéo autorize.

13. Os docentes e/ou ndo docentes estdo autorizados a fotografar e/ou filmar
durante atividades letivas, projetos pedagdgicos, visitas de estudo ou noutros
contextos pedagdgicos, com o intuito de promover o projeto educativo nos
canais autorizados (Yearbook, Face

14. book e Portal institucionais) ou para outros fins, no ambito da acdo da escola

devidamente autorizadas pela direcéo.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Todas as imagens (fotografia ou filme) de alunos no ambito da pratica
pedagdgica devem estar devidamente arquivados e protegido 0 seu acesso em
pastas digitais com acesso sujeito a senha.

Todas as imagens ou dados de alunos ndo necessarios devem ser eliminados.
Todos os documentos que decorrem da pratica pedagodgica que contenham
dados sobre os alunos devem estar devidamente arquivados, sejam em papel
ou digitais;

Os processos individuais dos alunos devem estar em pastas com acesso
restrito e fechadas a chave.

Tém acesso aos processos individuais a direcdo, os diretores de turma ou
outros docentes previamente autorizados e os Encarregados de Educacéo;
Nenhuma pasta com dados pessoais de alunos, pais, encarregados de
educacao ou colaboradores podera sair das instalacdes do CIV;

Documentos em papel com dados pessoais de alunos, pais, encarregados de
educacao ou colaboradores devem ser destruidos.

E expressamente proibido colocar no lixo documentos néo destruidos.

Todos os ficheiros de avaliagéo, recolha de informacéo relativa a desempenho
dos alunos devem estar salvaguardados, qualquer que seja o seu formato.
Todos os computadores que contenham dados relevantes sobre os alunos
(progressos académicos, avaliacdes, relatorios técnicos, etc) devem estar
protegidos com antivirus e senhas de acesso.

A recolha de elementos de identificagéo e caracterizagdo podera sera efetuada
sempre que:

a. seja necessario para o desenvolvimento de atividades educativas;

b. seja necessario para cumprimento de obrigacdes legais pelo CIV,

c. estiver autorizado pela direcdo e/ou estiver autorizado pelos titulares
dos dados (encarregados de educacdo, alunos quando maiores,
colaboradores envolvidos).

Os elementos de identificacdo e caracterizacdo recolhidos terdo apenas o
tratamento para que foram recolhidos e, apds tal tratamento, serdo eliminadas
exceto se 0 seu arquivo tiver sido autorizado ou for obrigatorio.

Todos os colaboradores que tenham acesso a dados pessoais no exercicio das
suas fungbes no CIV estdo obrigados a sigilo sobre os mesmos bem como a
cumprir todas as regras do RGPD, definidas neste RI.

As obrigacBes de protecdo incluem, mas néo se limitam a, ndo armazenar 0s
dados em equipamentos ndo protegidos, ndo armazenar os dados em ficheiro

sem protegao.
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

As obrigacdes de tratamento incluem, mas n&o se limitam a, ndo tratar os
dados para outra finalidade que ndo aquela para que foram recolhidos, ndo
transmitir os dados a terceiros, eliminar os dados apdés o tratamento.

Os colaboradores apenas tém acesso aos dados pessoais de que necessitem
para o exercicio das suas funcBes no ou para o estabelecimento de ensino,
devendo abster-se de por qualquer modo aceder a dados pessoais fora dessa
situacao.

Qualquer colaborador que tenha acesso a dados pessoais fora da sua funcéo
devera disso dar conhecimento imediato a direcao.

Qualquer colaborador que tenha conhecimento de que houve uma violacdo de
dados pessoais, efetiva ou potencial, devera disso dar conhecimento imediato
a direcao.

Ndo é permitido divulgar dados pessoais a terceiros, salvo outros colegas
deste estabelecimento de ensino e sO dentro do estritamente necessario ao
exercicio das fun¢des no CIV.

N&o é permitido usar para fins pessoais quaisquer dados dos alunos, familias
ou outros colaboradores.

Ndo é permitido usar quaisquer dados de alunos, familias ou de outros
colaboradores para fins publicitarios, campanhas politicas, manifestacdes
religiosas, defesa de causas ou outro fim que ndo se enquadre na estrita agcao
educativa do CIV ou do Plano Anual de Atividades.

As Dire¢bes Pedagodgica e Financeira devem assegurar o cumprimento das
orientacdes definidas, implementando estratégias de verificagdo, avaliacdo e

retificacédo.

Os precos praticados no ano letivo em curso constam numa tabela em anexo a
este RI.

Pela frequéncia do CIV durante um ano escolar, é devido o pagamento de uma
anuidade no valor estabelecido no precério de cada nivel de ensino.

A inscricdo no CIV implica o pagamento do valor de Inscri¢do e, anualmente, o
pagamento de renovacéo de inscri¢ao.

O valor da anuidade vence-se com a inscricao e deve ser pago, de uma so vez,
até ao dia 30 de setembro do ano letivo a que respeita.

O pagamento mensal ou trimestral é sujeito a agravamento de 3% do valor

total da anuidade.
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a) Plano de Estudos Portugueses
i. Onze mensalidades no Jardim-de-Infancia (de setembro a julho)
ii. Dez mensalidades do 1.° ao 12.° anos (de setembro a junho)
iii. Pagamento a efetuar até ao dia 10 de cada més.
b) Plano de Estudos Ingleses
i. Onze mensalidades nos grupos Nursery e Reception (de setembro a
julho)
ii. Trés pagamentos do Year 1 ao Year 13 (setembro, janeiro e abril)
iii. Pagamentos a efetuar até ao 10.° dia de cada periodo letivo.

6. As faltas do aluno, justificadas ou ndo, ndo dao origem a qualquer desconto ou
diminui¢cdo na anuidade.

7. A desisténcia de matricula ou inscricdo durante o ano letivo ndo confere direito
ao reembolso das quantias jA pagas nem desobriga do pagamento da
totalidade da anuidade, salvo por motivos fundamentados a avaliar pela
direcéo do CIV.

8. No caso do pagamento em prestacdes, 0 ndo pagamento pontual de qualquer
daquelas importa o0 vencimento das restantes, devendo a quantia total ser paga
no prazo de 5 dias Uteis contados da notificacdo do CIV ao encarregado de
educagdo para proceder ao pagamento.

9. Caso o0 encarregado de educacdo ndo pague no prazo referido no numero
anterior, vencem-se juros de mora a taxa legal para as transa¢des comerciais e
considera-se o incumprimento definitivo, podendo a entidade titular do CIV
considerar resolvido, por justa causa, 0 contrato de prestacdo de servi¢cos
educativos celebrado.

10. Caso, apOs a matricula/renovagdo da matricula, as autoridades publicas
imponham periodos de suspenséo das atividades presenciais, diminui¢cdo do
curriculo ou outras que alterem o tempo ou modo como o CIV presta o0 servico
educativo, este facto ndo confere ao encarregado de educacgéo o direito a pedir
qualquer reducéo da anuidade.

11. Sem prejuizo do disposto no namero anterior, a entidade titular do CIV podera,
em fungdo do impacto das imposi¢des referidas no ndmero anterior e das
possibilidades do estabelecimento de ensino, vir a decidir conceder alguma
reducdo ou outro beneficio as familias.

12. No caso dos servigos facultativos, quando, por forca de algumas das situacdes
referidas no n.° 9, o CIV fique impedido de os prestar, no periodo em que nao

foram prestados ndo sera cobrado alimentacdo, transportes e atividades de
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complemento curricular, podendo haver, ainda, lugar a devolucdo de
montantes ja pagos e nao usufruidos.

13. S6 ha lugar a devolucdo de subscricdo de servicos (transporte, atividades ou
alimentacdo) em situacdo comprovada de doenca ou de auséncia prolongada
por motivos de forca maior, se justificada com antecedéncia minima de uma
semana (quando se justifica) e mediante aprovacdo da direcdo pedagdgica e

financeira.

CAPITULO IV - ALUNO

Artigo 4192 - Direitos
1. O aluno do CIV tem o direito de conhecer e respeitar ativamente os valores e

os principios fundamentais inscritos na Constituicdo da Republica Portuguesa,
na Declaracdo Universal dos Direitos do Homem, na Convencéo Europeia dos
Direitos do Homem e na convencdo sobre os Direitos da Crianga, enquanto

documentos fundamentais e universais de afirma¢édo da humanidade.

O direito a educacgdo concretiza-se, no CIV, no respeito pelos seguintes
direitos:

2. Poder usufruir de um excelente ambiente educativo.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Ser tratado com respeito e correcdo por todos os elementos da comunidade
educativa, ndo podendo, em caso algum, ser discriminado por questdes de
idade, sexo, saude, credo, nacionalidade, orientacdo sexual, condicdo
socioecondmica, por razdes culturais, conviccdes ideoldgicas, filosoéficas ou
politicas.

Receber uma formagédo humana, cultural, civica e cientifica de exceléncia.

Ter um horario sem perdas de tempo e receber as aulas que constam do
horario.

Ser ouvido e apresentar sugestdes sobre o funcionamento do Colégio nas
assembleias de turma.

Receber elementos, ao longo do ano, sobre a sua avaliagdo.

Participar ativamente no processo de avaliacdo, nomeadamente através de
mecanismos de autoavaliacdo e heteroavaliacdo ou da redacao de relatorios
criticos.

Ver reconhecido o seu mérito académico, desportivo ou civico através da
atribuicdo de quadros de valor ou de exceléncia.

Receber assisténcia pronta e adequada em caso de acidente ou doenca subita,
ocorrido ou manifestado no decorrer das atividades escolares e beneficiar do
seguro escolar.

Ver salvaguardada a sua seguranga na escola e assegurada a sua integridade
fisica e moral, beneficiando, por exemplo, de protecdo consagrada na lei penal.
Ser respeitado nas suas ideias, desde que nao contrariem o ideéario de
educacao internacional.

Ser ouvido em situacdo de infracdo disciplinar e ver respeitado o seu direito a
defesa.

Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informacdes constantes do
processo individual de aluno ou de quaisquer elementos de natureza pessoal
e/ou familiar.

Ter uma formacgéo articulada entre os varios niveis de ensino, desde o ensino
Pré-Escolar ao ensino Secundario (Plano de Estudos Portugueses), e da
Nursery ao Year 13 (Plano de Estudos Ingleses).

Ser representado, junto da Direcdo e do Conselho de Turma, pelo Presidente
da Turma ou pelos elementos do SRC.

Ser informado sobre o regulamento interno por meios adequados a sua idade,
sobre todos os assuntos que justificadamente sejam do seu interesse,
nomeadamente sobre a estrutura curricular do seu ano académico, sobre os

programas competéncias essenciais de cada disciplina, sobre os processos e
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critérios de avaliagdo, sobre as normas de utilizagdo e de seguranca dos
materiais e equipamentos e das instalacdes, sobre o plano de emergéncia e de
evacuacado, e outras informacdes consideradas pertinentes (projetos, material

didético, horarios, atendimento, servicos, ...)

O aluno do CIV tem os seguintes deveres gerais:

1. Assumir compromissos com o Colégio em funcdo de padrdes minimos de
exigéncia e esfor¢o, considerando os niveis de conhecimento/progressao e
uma postura adequada como Aluno de uma escola internacional.

Estudar, empenhando-se na sua educacao e formacao integral.

3. Seqguir as orientacdes dos Professores relativas ao seu processo de
ensino/aprendizagem.

4. Fazer-se acompanhar, nas atividades letivas de todo o material considerado
necessario.

5. Usar o uniforme, de acordo com o regulamento estabelecido, nos casos do
Jardim de Infancia, 1.°, 2.° e 3.° Ciclos do Plano de Estudo Portuguese, e no
Plano de Estudos Ingleses, desde a Nursery até ao Year 10, inclusive.

6. Os alunos dos 1.° e 2.° Ciclos e Primary devem alinhar-se no inicio de cada
bloco letivo, junto ao bloco pedagdgico, por ordem alfabética, antes de
entrarem na sala de aula.

Ser assiduo e pontual nas suas obrigacdes na escola.
Entregar a justificagdo das faltas ao diretor de turma, em impresso proprio, ho
prazo de trés dias Uteis a contar do Ultimo dia em falta.

9. A justificagdo de faltas deve ser efetuada por escrito, no prazo de trés dias
Uteis a contar do Ultimo em falta. Em faltas superiores a trés dias é necessaria
a apresentacdo de atestado médico ou pedido formal de auséncia da escola
dirigido ao diretor pedagdgico. As faltas pontuais justificadas pelo encarregado
de educacdo ndo devem exceder o limite de 5 dias, ndo consecutivos, por
periodo.

10. Respeitar todos os elementos da comunidade escolar, ndo s6 no recinto do
CIV, mas também aquando da representacdo do mesmo.

11. Evitar brincadeiras que possam magoar pessoas ou danificar bens.

12. Evitar ser portador de elevadas quantias monetéarias, objetos muito valiosos ou
materiais que coloquem em causa a sua seguranca e/ou de outros.

13. Os Alunos sao responsaveis pelos seus bens e devem colocé-los nos cacifos.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade
educativa.

Entregar ao encarregado de educacdo as cartas, circulares e 0s registos
respeitantes ao aproveitamento e comportamento.

Respeitar as normas do Colégio quanto as saidas do recinto escolar de acordo
com as normas de cada Escola.

Entregar antecipadamente aos diretores de turma a autorizacdo do
encarregado de educacdo para sair do recinto escolar ou regressar a casa hum
meio ndo habitual.

Participar na eleicdo dos seus representantes e prestar-lhes colaboracéo.

Zelar para manter a escola limpa, respeitando os espacos verdes e as zonas
comuns.

Conservar o material didatico e mobiliario que serve a comunidade escolar.
Respeitar os regulamentos das areas ou servigos.

Colaborar em tarefas comunitérias e/ou solidarias.

Participar nas visitas de estudo da turma ou clubes.

N&o possuir, ndo consumir e ndo estar sob o efeito de substancias psicoativas,
em especial tabaco, drogas e bebidas alcodlicas.

N&o transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos, instrumentos
ou engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal
funcionamento das atividades letivas.

Nao utilizar quaisquer equipamentos tecnolégicos, designadamente,
telemoveis, equipamentos, programas ou aplicagbes informaticas, nos locais
onde decorram aulas ou outras atividades formativas ou reunibes de érgaos ou
estruturas da escola em que participe, exceto quando a utilizagdo de algum
desses meios esteja diretamente relacionada com as atividades a desenvolver
e seja expressamente autorizada pelo Professor ou dire¢do da escola.

N&o captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e nao
letivas, sem autorizacdo prévia dos Professores ou de algum membro da
direcdo da escola, ou de qualquer membro da comunidade escolar, cuja
imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registada.

N&o difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente via Internet ou através de
outros meios de comunicagdo, sons ou imagens captados nos momentos
letivos e néo letivos, sem autorizacdo da direcao pedagdgica da escola.

Conhecer e cumprir o previsto no regulamento interno do CIV.
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Esperar pelo Professor junto & porta de entrada ou na fila/formatura.
Entrar na sala com tranquilidade, sem correrias e atropelos.
Esperar que a chamada termine para entrar na aula se a porta estiver fechada.

Assistir a aula mesmo que chegue atrasado.

a > wn e

Utilizar a mesa que lhe foi distribuida e sentar-se apenas depois de ser

autorizado pelo Professor.

6. Levantar-se sempre que alguém do corpo docente ou da direcdo entre na sala
de aula.

7. Depositar as folhas e os materiais inutilizados no caixote do lixo da sala ou nos
eco-pontos de sala e exterior.
Manter a mesa de trabalho limpa e arrumada.
Pedir licenca ao Professor para se levantar da cadeira ou sair da sala de aula.

10. Intervir nas aulas de acordo com as regras estabelecidas, ndo deixando de
levantar o brago para pedir a palavra ao Professor e sem falar ao mesmo
tempo dos colegas.

11. Deixar a sala de aula arrumada e limpa no final da aula.

12. Sair da sala, depois de concluida a aula e do Professor dar autorizacdo, com
tranquilidade e sem empurrdes ou correrias.

13. Permanecer na sala, no seu lugar, quando houver mudanca de Professor, a
meio do bloco de 90 minutos.

14. Assistir as aulas de substituicao.

15. N&o abrir a correspondéncia dirigida ao encarregado de educacéo.

16. Agir no bar, no refeitério, na biblioteca, espagcos desportivos e recreio em

conformidade com o ideario do colégio.

1. Os Alunos sao responsaveis pelo cumprimento dos deveres de assiduidade e
pontualidade.

2. Os Pais e Encarregados de Educacao dos Alunos menores sao responsaveis
pelo cumprimento dos deveres de frequéncia e assiduidade.

3. O controlo de assiduidade dos Alunos é feito diariamente, em todas as
atividades escolares letivas e néo letivas pelo Professor responsavel pela
atividade.

4. S&o consideradas faltas as auséncias dos Alunos a aulas ou a atividades de

presenca obrigatoria.
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5. E equiparado a falta de presenca, a partir da 32 falta de atraso ou de falta de
material ndo justificada.

6. A justificacdo de faltas de atraso ou a comparéncia sem o material didatico
podera ser aceite pelo Diretor de Turma, a titulo excecional, por razdes de
manifesta forca maior, devidamente fundamentadas pelo Encarregado de

Educacdo.

1. O aluno pode ser temporariamente dispensado das atividades de educacao
fisica ou desporto escolar por razbes de saude, devidamente comprovadas por
atestado médico, que deve explicitar claramente as contraindicacbes da
atividade fisica.

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, 0 aluno deve estar sempre
presente no espago onde decorre a aula, ou, caso se encontre impossibilitado
de acompanhar a turma, deve ser encaminhado para um espagco em que seja

pedagogicamente acompanhado.

1. Os Alunos do Colégio Internacional de Vilamoura tém uma atuacdo nas
instalagcbes do CIV, nos transportes escolares, ou em contexto de visita de
estudo, que honram os seguintes valores: consideracdo, cooperagéo, simpatia,
rigor, honestidade, lealdade, confianga e responsabilidade.

2. Os Alunos serdo reconhecidos pelo seu bom comportamento e respeito pelo
ideario e valores do CIV, através de um sistema de recompensas que inclui:
house points, os elogios verbais, os comentarios positivos no diario de aluno, a
menc¢ao especial nas assembleias de turma, na avaliagdo dos parametros de

relacionamento interpessoal e de grupo.

1. O incumprimento pelo aluno de algum dos deveres previstos no Rl de forma
reiterada ou em termos que se revelem perturbadores do harmonioso
funcionamento das atividades das escolas ou que coloqguem em causa as boas
relacdes entre todos os elementos da comunidade educativa, constitui infracéo
disciplinar, passivel da aplicacdo de medida corretiva ou medida disciplinar

sancionatoria, nos termos dos artigos seguintes.
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2. As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagdgicas, dissuasoras e de
integracdo do aluno, assumindo uma natureza preventiva.
Sao medidas corretivas:

a) Adverténcia.

b) Ordem de saida da sala de aula e de mais locais onde se desenvolva o
trabalho escolar, podendo haver lugar a registo de falta injustificada.

c) Realizacéo de tarefas e atividades de integracdo escolar.

d) Condicionamento no acesso a certos espacgos escolares ou na utilizacao
de certos materiais ou equipamentos, sem prejuizo dos que se
encontrem afetos a atividades letivas.

e) Interdicdo de requisicdo de materiais da biblioteca por um determinado
periodo de tempo.

f) Participacdo em atividades comunitarias, como limpeza do espaco
exterior, jardinagem, arrumacao de materiais, entre outras.

g) Repreenséo do Professor da classe/disciplina.

h) Repreensao do diretor de turma

i) Repreenséao oral do Coordenador

j) Repreensao escrita do Coordenador

k) Repreensao do Diretor/Principal

[) Reparacéo e/ou substituicdo dos bens danificados.

3. As medidas disciplinares sancionatorias traduzem uma sancgdo disciplinar
imputada ao comportamento do aluno, devendo os factos apurados serem
participados de imediato pelo Professor ou Auxiliar que a presenciou ou deles
teve conhecimento ao respetivo Diretor de Turma ou Coordenador de Escola.
Sé&o medidas disciplinares sancionatérias:

a) Repreenséo escrita pelo Coordenador.

b) Repreenséo escrita pelo Diretor Pedagdgico.

c) Assinatura do contrato pedagdgico.

d) Interdicdo de participagdo em visitas de estudo.

e) Interdicdo de usufruto do servico de transportes do CIV.

f) Suspensao da frequéncia das aulas e/ou do Colégio de um até dez dias,
de acordo com a gravidade da falta, com atribuicdo de tarefas escolares.

g) Transferéncia de escola.
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1. S&o consideradas faltas graves, passiveis de medidas corretivas ou medidas

sancionatérias, as seguintes acoes:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)
)
)
K)

)

Deitar lixo para o chao, nas salas ou no espaco exterior.

Comer nos campos desportivos.

N&o recolher tabuleiros no bar e refeitério.

Ter o telemoével na sala de aula sem autorizacao.

Escrever, riscar e sujar o material dos colegas e outro que néo lhe
pertenca.

N&o respeitar as regras de conduta estipuladas para a sala de aula.

N&o respeitar as regras estipuladas para o recreio, espacos desportivos,
bar, refeitério, biblioteca, laboratorios, transportes, visitas de estudo.
Jogar a bola fora dos campos desportivos.

N&o respeitar os horéarios de usufruto dos campos desportivos.

Usar vocabulario impréprio.

Usar o computador fora da sala de aula, exceto se autorizado pelo Diretor
de Turma ou por outro Professor.

Entrar em espagos néo autorizados.

m) Nao respeitar o cédigo de uso do uniforme.

1. Sao consideradas faltas muito graves, passiveis de medidas corretivas ou

medidas sancionatorias, as seguintes acoes:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

9)

h)

Usar telemovel na sala de aula sem autorizagao.

Publicar ou divulgar imagens/filmagens nao autorizadas.

Arremessar pedras ou outros objetos do qual resultem danos fisicos e/ou
materiais

Agredir, pontualmente ou de forma continuada, fisica ou moralmente
colegas ou outras pessoas.

Apropriar-se de objetos alheios.

Danificar voluntariamente bens do Colégio ou pertenca de qualquer
membro da comunidade educativa.

Faltar ao respeito a Funcionérios, a Professores, Pais e/ou a todas as
pessoas em geral.

Sair do Colégio, durante as atividades letivas, sem autorizagédo prévia.
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i) Consumir ou possuir substancias consideradas nocivas para a saude
(tabaco, drogas, alcoaol, etc).

i) Qualquer ato passivel de punicao legal nos termos da lei geral.

1. As medidas corretivas aplicadas a faltas graves tém efeito imediato, com
conhecimento ao encarregado de educacéo.

2. As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma sanc¢do disciplinar
imputada ao comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos ser
participada de imediato, pelo Aluno Professor ou Funcionario que a presenciou,
ou dela teve conhecimento, ao Diretor de Turma ou ao Coordenador de Escola.

3. Depois de efetuadas as diligéncias para as averiguagdes dos factos, as faltas
muito graves ddo origem a abertura de um procedimento disciplinar nos
seguintes termos:

a) O Diretor de Turma ou Coordenador de Escola é responsavel pelo
processo, informando os Encarregados de Educacgédo e reunindo toda a
informag&o pertinente, nomeadamente dos Alunos envolvidos e das
testemunhas.

b) Os Alunos envolvidos em situacdo de infracdo e as testemunhas devem
redigir um depoimento de ocorréncia, se possivel, logo apos ser detetada
uma infracao.

c) O Diretor de Turma e o Coordenador, depois de lidos os depoimentos,
ouvem os Alunos envolvidos em situagéo de infragao.

d) Os Pais e Encarregados de Educacdo devem ser ouvidos caso
manifestem essa vontade e/ou tenham elementos importantes para o
esclarecimento da situagéo.

e) O Diretor de Turma e o Coordenador redigem um relatério final, no qual
constem o0s seguintes pontos: (i) diligéncias tomadas, (ii) factos
imputados ao aluno, (iii) deveres violados e qualificacdo do
comportamento, (iv) condigcbes agravantes e atenuantes e (v) proposta
de aplicacdo de medidas corretivas ou sancionatorias.

f) Submissado de relatério ao Conselho de Direcdo para andlise, discusséo
e aprovacgdo de medidas corretivas ou sancionatérias propostas.

g) Aplicacdo das medidas sancionatérias aprovadas, com conhecimento

prévio dos Encarregados de Educacgéo.
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h) Sempre que se manifeste oportuno, o conselho de turma pode reunir-se
para intervir nos procedimentos disciplinares.
i) As medidas disciplinares sancionatérias ficardo registadas no Processo

Individual de Aluno.

1. A avaliagdo dos Alunos € um elemento integrante de todo o processo de
ensino-aprendizagem, regulador das aprendizagens, orientador dos percursos
pedag0gicos e visa promover o sucesso dos Alunos.

2. A avaliacdo visa fornecer a todos os elementos envolvidos, Alunos, Pais e
Professores, informagfes sobre o desempenho niveis de proficiéncia nas
diversas areas que ajudem os Alunos e melhorar o seu percurso.

3. A avaliagdo dos Alunos deve sempre revestir-se de carater positivo,
salientando os dominios, areas ou competéncias a melhorar e valorizando
areas nas quais o aluno se destaca.

4. A avaliagcdo deve ter em conta os diferentes ritmos de aprendizagem e
necessidades especificas de aprendizagem de cada aluno.

5. De forma a tornar mais eficazes e transparentes os métodos de avalia¢do, os
critérios de avaliacdo de cada escola e de cada disciplina devem ser do
conhecimento de todos os envolvidos: Professores, Alunos, Encarregados de
Educacdo, Gabinete de Psicologia e de Orientacdo Escolar e Servicos
Administrativos.

6. Compete a direcdo pedagdgica, no inicio de cada ano letivo, definir os critérios
de avaliacdo gerais e aprovar os critérios especificos de cada disciplina, area
curricular sob proposta dos grupos disciplinares, que para este efeito deveréo
definir os seus critérios especificos no final do ano letivo anterior.

7. No final de cada periodo escolar, sdo afixadas, durante o periodo de uma
semana, as classificacbes alcangadas pelos Alunos, no plano de estudos
portugueses.

8. Os resultados alcancados pelos Alunos nos exames nacionais (MEC), provas
da Alliance Francaise e Exames de Cambridge Assessment International
Examination, Centro de Avaliagdo e Certificagdo de Portugués Lingua
Estrangeira sdo afixados publicamente e disponibilizados para consulta nos
servigos administrativos.

9. A avaliagdo tem um regulamento préprio que se anexa a este RI.
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CAPITULO V - PROFESSOR

Artigo 5292 - Direitos

O Professor do Colégio tem os seguintes Direitos:

1.

10.
11.

12.

13.

Ser respeitada a sua autoridade pelos Alunos, familias e demais membros
da comunidade educativa.

Ver salvaguardada a sua seguranca na frequéncia da escola e respeitada a
sua integridade.

Ser apoiado por todos os Professores, 6rgaos de direcdo, pessoal auxiliar,
motoristas e pessoal administrativo, no exercicio da sua atividade.

Dispor de material de apoio necessario ao exercicio da sua atividade.

Ser remunerado de acordo com a tabela do ensino particular e cooperativo
em vigor.

Conhecer, com antecipacdo, as alteracbes do horario, reunibes e
interrupcoes.

Ser consultado antes de ser nomeado para qualquer tarefa.

Participar em acdes de formacéo e atualizagéo.

Conhecer previamente a ordem de trabalhos de cada reunido.

Apresentar propostas e sugestdes para melhoria dos servigos.

Participar no desenvolvimento e execucdo do plano Anual de Atividades, e
do Projeto Curricular da escola.

Participar na definicho de programas curriculares, extracurriculares e
experiéncias pedagdgicas, dinamizando ac¢des apropriadas, nelas tomando
parte ativa (planeamento, execucgéo e avaliagéo).

Conhecer as deliberac¢des da Direcdo Pedagodgica e coordenacgéo de escola

em tempo util.
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14.

15.
16.

Receber da direcdo pedagodgica orientagbes sobre praticas pedagdgicas,
na sequéncia de observacfes de aulas.

Ver garantida a confidencialidade dos dados que lhe digam respeito.
Receber da direcdo pedagdgica parecer relativamente a pretensdao de
lecionar particularmente Alunos que estejam ou hajam estado, nesse

mesmo ano, matriculados no CIV.

O Professor do CIV tem os seguintes deveres:

1.

10.

11.

Promover o idedario de educacéo internacional e seguir as orientacdes
filoséficas e metodoldgicas adotadas no Colégio.

Orientar os Alunos no seu plano de estudos em fungdo dos niveis de
exigéncia proprios do Colégio como escola de educagéo internacional e dos
resultados minimos de desempenho.

Gerir o processo de ensino aprendizagem definidos, procurando adotar
mecanismos de diferenciacdo pedagodgica suscetiveis de responder as
necessidades dos Alunos.

Assegurar o cumprimento integral das atividades letivas de acordo com os
programas em vigor.

Promover medidas de carater pedagogico que estimulem o harmonioso
desenvolvimento da educacdo, em ambiente de ordem, disciplina, respeito
e cooperacao.

Reconhecer e respeitar as diferencas culturais e pessoais dos Alunos e
demais membros da comunidade educativa, valorizando os diferentes
saberes e culturas.

Ser assiduo e pontual nas suas obrigacdes.

Proceder, com antecedéncia, rigor e inovacdo, a programacao das
atividades escolares.

Gerir as aprendizagens tendo em conta as competéncias gerais,
transversais e essenciais definidas no ambito do Projeto Educativo da
Escola e no &mbito do Projeto Curricular de Turma.

Apresentar a planificacdo da sua disciplina em articulagdo com o plano de
atividades do Colégio e com as atividades interdisciplinares.

Frequentar as acdes de formacao organizadas na escola.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Assumir um espirito de equipa e de entreajuda com os colegas de todos os
niveis de ensino.

Assumir o seu papel de educador dentro e fora das salas de aula, ndo
deixando de atuar em situacdes observadas no recreio, no refeitério, no
autocarro, ou em qualquer outro espaco do recinto escolar.

Respeitar a autoridade legal dos Pais ou Encarregados de Educacédo e
estabelecer com eles uma relacéo de didlogo e cooperagédo, num quadro de
partiiha de responsabilidade pela educacdo e formacdo integral das
criancgas e jovens.

Informar, regularmente, o Diretor de Turma da avaliacdo e dos progressos,
dificuldades ou ocorréncias varias relativas aos Alunos.

Facultar, sempre que pertinente, aos Pais e Encarregados de Educacéo
informacé&o sobre o desenvolvimento das aprendizagens, bem como sobre
quaisquer outros elementos relevantes relativos aos Alunos.

Organizar o dossié (fisico ou digital) de disciplina e proceder a sua
atualizagéo ao longo do ano.

Respeitar as normas de funcionamento do Colégio.

Colaborar no inventario dos materiais duradouros da sala ou da sua
disciplina.

Cumprir o que esta estipulado no contrato coletivo de trabalho no que
respeita a justificacéo de faltas.

Comunicar ao Coordenador da respetiva escola e aos servigcos
administrativos a auséncia e apresentar a justificacdo de faltas em
impresso préprio e o documento justificativo.

Ter em conta que os elementos de avaliagdo dos Professores séo os que
constam do documento "Paradigma das praticas educativas, 2015-2020",
bem como a assiduidade, pontualidade, espirito de equipa, dedicacdo a
escola, desenvolvimento de projetos, participagdo e organizagdo de visitas
de estudo e espirito de equipa.

Cuidar do material didatico e equipamento a sua responsabilidade.

Ser o Ultimo a entrar e a sair da sala de aula.

Fechar a porta, depois de entrar na sala o Gltimo aluno do grupo junto a
porta e fazer a chamada.

N&o deixar entrar na sala Alunos que cheguem atrasados enquanto nao for
feita a chamada.

Registar os atrasos dos Alunos as aulas.
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Pedir a colaboracdo dos Alunos, no final da aula, para arrumar e limpar a
sala e, sé depois, autorizar os Alunos a sair.

Pedir aos Alunos para deixar a cadeira em cima da mesa, ao ultimo tempo.
Sair por dltimo, fechar a porta, desligar as luzes e o ar condicionado, e
deixar o livro de ponto e as chaves na sala de Professores, quando (nas
aulas que antecedem o intervalo, hora de almoco e encerramento do dia).
Participar, ativamente, nas reunides de trabalho e nas comissbes
nomeadas.

Participar por escrito, em cada ano letivo, a direcdo pedagdgica, a
pretensdo de lecionar particularmente Alunos que estejam ou hajam
estado, nesse mesmo ano, matriculados no estabelecimento e abster-se de
lecionar particularmente os seus Alunos.

Fazer anualmente o relatério de desempenho de acordo com as
orientacdes da Dire¢do Pedagdgica.

Ter uma apresentacdo cuidada e indumentaria adequada ao contexto de
educacdao internacional.

Garantir a protecdo de dados de alunos, pais e restantes colaboradores,
prescindido de aceder a dados ndo necessérios, prescindo de divulgar
dados de terceiros e denunciando quaisquer situacdes anomalas, de
acordo com as orientacdes definidas ao abrigo do Regulamento Geral da
Protec&o de dados.

Garantir a prote¢cdo de dados de alunos, pais e restantes colaboradores,
prescindido de aceder a dados ndo necessarios, prescindo de divulgar
dados de terceiros e denunciando quaisquer situacdes anomalas, de
acordo com as orientacdes definidas ao abrigo do Regulamento Geral da

Protec&o de dados.
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CAPITULO VI - PESSOAL NAO DOCENTE

Artigo 542 - Direitos

O Pessoal Ndo Docente tem, no exercicio das suas funcdes, os seguintes Direitos:

1.

o M 0N

10.

11.

12.
13.

14.

Ser tratado com lealdade e respeito por todos os membros da comunidade
escolar.

Manifestar a sua opinido sempre que oportuno e quando solicitada.
Apresentar propostas e sugestdbes para a melhoria dos servicos.

Ser consultado antes de ser nomeado para qualquer tarefa.

Conhecer com antecipacdo as alteracdes do horario, reunides e
interrupcoes.

Ser atendido e esclarecido nas dulvidas, nomeadamente sobre toda a
legislacdo que lhe diga respeito.

Receber da Dire¢cdo Administrativa e Financeiras, em articulagdo com a

Q-

Direcdo da Pedagogica, orientacdes sobre as suas praticas, com vista
melhoria dos servigos.

Ser remunerado de acordo com a tabela do ensino particular e cooperativo
em vigor.

Dispor de material de apoio necessario ao exercicio da sua atividade.
Conhecer o ideario e o projeto educativo e participar, com sugestdes, na
vida escolar.

Participar no desenvolvimento do Projeto Educativo e no Plano Anual de
Atividades.

Participar em acdes de formacéo e atualizacéo continua.

Ver salvaguardada a sua seguranca e integridade no cumprimento das
suas fungoes.

Ver garantida a confidencialidade dos dados que lhe digam respeito.
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Os colaboradores da funcéo educativa e dos servicos administrativos tém os seguintes

deveres:
1.
2.

10.

11.
12.

13.

14

17.

18.
19.

Promover o ideario de educacdo internacional.

Respeitar os Alunos e outros membros da comunidade escolar, tratando-os
pelo nome proprio.

Tratar os Encarregados de Educacéo, os Professores e outros membros da
comunidade com respeito e deferéncia.

Respeitar a autoridade legal dos Pais ou Encarregados de Educacédo e
estabelecer com eles uma relacéo de didlogo e cooperacéo.

Ser assiduo e pontual nas suas obrigacoes.

Contribuir para a plena formacéo, realizagdo, bem-estar e seguranga dos
Alunos.

Contribuir para a boa organizagdo do CIV e assegurar a realizacdo e
desenvolvimento regular das atividades promovidas pela escola.

Colaborar ativamente no acompanhamento e integracdo dos Alunos na
comunidade educativa.

Incentivar o respeito pelas regras de convivéncia, promovendo um bom
ambiente educativo.

Contribuir para prevenir e resolver problemas comportamentais e de
aprendizagem, em articulagdo com os docentes, Diretores de Turma, Pais
ou Encarregados de Educacéo.

Colaborar ativamente com todos os intervenientes do processo educativo.
Comunicar a direcdo pedagdégica qualquer ocorréncia irregular decorrida no
ambito das atividades letivas.

Zelar pela preservacao das instalagdes e equipamentos.

. Colaborar no plano de evacuacdo e emergéncia do CIV.
15.
16.

Estar presente nas reunides para que tenha sido convocado.

Cumprir o que esta estipulado no contrato coletivo de trabalho, no que
respeita a justificacéo de faltas.

Cumprir integralmente o horario de trabalho e as orientagfes das direcdes
pedagogica e financeira.

Guardar sigilo profissional

Garantir a protecdo de dados de alunos, pais e restantes colaboradores,

prescindido de aceder a dados ndo necessérios, prescindo de divulgar
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dados de terceiros e denunciando quaisquer situacbes anOmalas, de
acordo com as orientacdes definidas ao abrigo do Regulamento Geral da
Protecao de dados.

20. Aos técnicos de servicos de psicologia e orientacdo escolar e profissional,
incumbe ainda o papel essencial de colaborar na sinalizacdo e
encaminhamento de criancas com necessidades educativas especiais.

21. Participar nas reunides e formacdes promovidas pela escola e para as
quais foi convocado.

22. Assumir um espirito de equipa e de entreajuda com os colegas de outros
servicos e funcoes.

23. Apresentar-se ao servico com o coédigo de vestuario estipulado para as
funcdes que desempenha.
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CAPITULO VII - ENCARREGADO DE EDUCACAO

Artigo 562 - Direitos
1. O CIV promove a presenca dos Pais na escola, por considerar que tém um

papel essencial na construgéo e implementacao do projeto educativo.

2. A proximidade aos espacos de educacao dos filhos, a proximidade ao projeto
educativo, a participacdo ativa no desenvolvimento e aplicagdo de projeto, a
partilha de davidas e sugestdes, a sociabilizacdo com os pares, sao totalmente
favoraveis a escola e contribui de sobremaneira para a melhoria do espaco
educativo. Para além disso, é fator de unido, coesdao, e confianca para criancas
e Pais.

O encarregado de educacéo, enquanto responsavel maximo pelas decisdes no do

percurso da educacao dos seus educandos, tem o0s seguintes direitos:

3. Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando.

4. Diligenciar para que o seu educando beneficie, efetivamente, dos seus direitos
e cumpra rigorosamente os deveres previstos neste RI.

5. Ser informado regularmente da situagcdo escolar, pontualidade e assiduidade
do seu educando.
Ser informado em caso de acidente ou indisposicao fisica do seu educando.
Ser informado sobre a possivel necessidade de aplicacdo de medidas seletivas
e/ou especiais ao seu educando.

8. Ser informado sobre infragdes do seu educando ao Rl e sobre a aplicacédo de
medidas corretivas.

9. Ser envolvido na definicho de medidas disciplinares sancionatorias,
diligenciando que as mesmas prossigam 0s objetivos de refor¢o da formacgéo

civica do seu educando, do desenvolvimento equilibrado da personalidade e da
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10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

capacidade de se relacionar com o0s outros, da sua plena integracdo na
comunidade educativa e do seu sentido de responsabilidade.

Consultar o Processo Individual do respetivo educando, durante o periodo de
atendimento aos Encarregados de Educacéo pelos Diretores de Turma e na
presenca do diretor ou titular de turma ou de outro elemento da direcdo
pedagdgica.

Solicitar e ser atendido pelo Diretor Pedagdgico, sempre que 0 assunto
ultrapasse a competéncia do Coordenador ou do Diretor de Turma.

Dar pareceres e sugestdes sobre as atividades da escola.

Ser atendido pelos servicos com competéncia e a rapidez possivel.

Participar ativamente nas atividades escolares.

Entrar no recinto escolar pela manha e ao final do dia para acompanhar o seu
educando, ou durante o dia, sempre que se justifique, com a devida
autorizacdo da rececéo.

Ser respeitado por todos os membros da comunidade escolar.

Ver garantida a confidencialidade dos dados que lhe digam respeito.

O Encarregado de educacao do CIV tem os seguintes deveres:

1. Aceitar o ideério de educacao internacional promovido pelo CIV.

2. Corresponsabilizar-se pelo cumprimento dos deveres por parte do seu
educando, em geral, e em particular pelo cumprimento dos deveres de
assiduidade e pontualidade.

3. Reconhecer e respeitar a autoridade dos Professores no exercicio da sua
profisséo e incutir nos seus educandos o dever de respeito para com 0s
Professores, Pessoal Ndo Docente, colegas de escola, contribuindo para a
manutenc¢do da harmonia da escola.

4. Ajudar os educandos, através de um didlogo permanente com a escola.
Comunicar a auséncia dos educandos a escola ou autorizagdo de saidas,
por escrito, e entregar a justificacéo de faltas ao Diretor de Turma.

6. Contribuir para o apuramento dos factos em procedimentos de indole
disciplinar instaurado ao seu educando.

7. Colaborar com a escola em situagdo de aplicagcdo de pena disciplinar,
sancionatérias, diligenciando que as mesmas prossigam 0s objetivos de

reforco da formacdo civica do seu educando, do desenvolvimento
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

equilibrado da personalidade e da capacidade de se relacionar com os
outros, da sua plena integracdo na comunidade educativa e do seu sentido
de responsabilidade.

Estar presente nas reunides de Pais e sempre que for convocado.
Acompanhar o progresso académico do seu educando, frequentando as
reunides de entrega e andlise de avaliacGes (trimestrais ou semestrais).

Dar pareceres e elaborar propostas de melhoramento do funcionamento do
Colégio.

Informar-se e informar sobre todas as matérias relevantes do processo
educativo do seu educando.

Encaminhar o seu educando para avaliagdo por técnicos especializados em
caso de sinalizacdo pela escola, por suspeita de dificuldades de
aprendizagem, por questdes cognitivas, comportamentais ou emocionais,
no prazo de um més a contar a partir da comunicacao da escola.

Contactar o Diretor de Turma dentro dos horarios de atendimento, ou por
outro meio mais expedito.

Colaborar com o Colégio, ativamente, na procura de solu¢des conjuntas
para situacdes/ problemas que se verifiquem.

Articular o processo educativo na familia com o trabalho escolar.

Colaborar com todos os elementos da comunidade educativa no
desenvolvimento e promogé&o da cidadania.

Proporcionar ao seu educando as vacinas recomendadas pelo Plano
Nacional de Vacinacdo e manter o registo atualizado na escola.

Informar o Diretor de Turma dos problemas de salde do seu educando,
ndo permitindo, em caso de doencas infectocontagiosas, a frequéncia das
aulas sem prévia apresentacdo de uma declaracdo médica.

Em caso de confirmacdo de qualquer doenca contagiosa dos alunos, o0s
Encarregados de Educacdo tém o dever de comunicar a escola com a
maior brevidade possivel.

AplGs recuperacdo de doenca contagiosa, o Encarregado de Educacédo
deve apresentar declaracdo médica que confirme que o aluno ja ndo se
encontra em fase de contagio e que esta apto para a frequéncia das aulas.
Sempre que os educandos estejam a seguir algum tratamento que requeira
a toma de medicagcdo durante a permanéncia ha escola, os pais tém de
entregar uma copia da receita (horarios de toma e dosagens), bem como os
respetivos medicamentos ao diretor de turma. Estes medicamentos so

poderdo ser tomados mediante vigilancia de um adulto.
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

34.

Assumir a responsabilidade sobre os danos causados intencionalmente
pelo seu educando em materiais escolares e terceiros.

Controlar os objetos de elevado valor ou quantias avultadas para a escola
transportadas pelo seu educando para a escola.

Facilitar a participacdo do seu educando nas visitas de estudo organizadas
pelo Colégio.

Evitar auséncias prolongadas durante o ano letivo.

Liguidar as comparticipacdes mensais até ao dia 10 de cada més, no plano
de Estudos Portugueses, ou no inicio do trimestre, no caso do plano de
Estudos Ingleses.

Liquidar a inscricdo anual fixada para o presente ano letivo.

Respeitar os prazos fixados pelo Conselho de Direcéo para as renovagoes
de inscri¢cdes e matriculas.

Verificar se 0 seu educando transporta o material escolar, para o Colégio,
bem como o uniforme.

Ler a correspondéncia enviada pelo Colégio as familias e responder as
mesmas se necessario.

Marcar os materiais dos seus educandos para, em caso de extravio, facilitar
a sua localizagéo.

Proceder ao pagamento das propinas nos prazos estipulados.

Respeitar todos os elementos da comunidade educativa e prescindir de, no
recinto do colégio, abordar outros Alunos por questdes disciplinares.

Conhecer o regulamento interno e 0s normativos em vigor.

1. O incumprimento dos Encarregados de Educacdo no pagamento de propinas,

dentro dos prazos estipulados, invalida a renovacgéo de inscricéo, frequéncia ou

a continuidade dos respetivos educandos no CIV.

2. Constitui incumprimento especialmente censuravel dos deveres dos Pais e

Encarregados de Educagéo:

a) Repreenséo a criangas e jovens.

b) Agressao fisica e/ou moral a criangas e jovens.

c) Agressao fisica e/ou moral a outros adultos.

3. O incumprimento das regras de harmoniosa convivéncia no recinto escolar

implica a perda de permissao para entrar e circular no recinto do Colégio.
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4. Abordar criangas e jovens (ofensas morais e/ou fisicas, repreensao,
intimidac&o, inquérito) no recinto do CIV implica a perda de permissdo de
entrada no CIV.

5. O ndo cumprimento dos deveres dos Pais, Encarregados de Educac¢do ou
outras pessoas que entrem no recinto escolar, implica a respetiva
responsabilizacdo nos termos da lei.
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CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 592 Regulamento Geral
1. Todos os casos omissos neste regulamento seguirdo o estipulado pelas leis

em vigor.

2. Este Regulamento sera alterado pelo Conselho de Direcdo sempre que tal se
justifique.

3. Este Regulamento entra em vigor em 14 de setembro de 2020.

Artigo 602 - Regulamentos Especificos
1. Para além do Regulamento Geral do CIV, existem regulamentos especificos

gue constam em anexo.
2. Os regulamentos especificos entram em vigor em setembro de cada ano letivo,

depois de atualizados e aprovados pelo Conselho de Direcéo.

Regulamento aprovado em Conselho de Dire¢cédo a 6 de setembro de 2021.
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REGULAMENTO DE AVALIACAO DOS ALUNOS | PLANO DE
ESTUDOS PORTUGUESES

Artigo 19 - Tipos de avaliacao
1. As avaliagbes a que o Professor procede, nos 1°, 2° 3° Ciclos do Ensino
Basico e Ensino Secundario enquadram-se em trés tipos:
a) Avaliagédo diagndstica.
b) Avaliacdo formativa.

c) Avaliagdo sumativa.

Artigo 29 - Avaliacdo diagnostica
1. A avaliacdo diagnostica pretende determinar a posicdo do aluno face a novas
aprendizagens que lhe va@o ser propostas e €, normalmente, utilizada no inicio

de novas aprendizagens.

Artigo 32 - Avaliacao formativa
A avaliag&o formativa mais ndo € do que uma avalia¢do continua dos Alunos.

2. A avaliagdo formativa pretende acompanhar o progresso do aluno durante uma
unidade de ensino, identificando o que ja foi conseguido e o que esta a levantar
dificuldades

3. Este tipo de avaliacdo descreve as competéncias que os Alunos ja atingiram
num determinado momento ou as dificuldades que estéo a revelar.

4. Esta avaliagdo permite, ainda, ao aluno conhecer as suas proprias dificuldades
e fornece ao Professor a informag&do necessaria para procurar oS meios de

apoio e selecionar as estratégias de recuperacédo adequadas.
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1. A avaliagéo formativa é qualitativa e ndo pretende classificar e seriar 0s
Alunos.

2. Considera-se qualitativa a informacdo dada aos Alunos relativa as
competéncias, nomeadamente as dificuldades em relacdo a cada uma, ou a

distancia a que delas ficaram.

1. O Professor pode realizar testes formativos sobre pequenos segmentos dos
conteudos trabalhados.

2. Os Alunos néo séo previamente informados sobre a data de realizagdo destes
testes.
A avaliagéo destes testes devera ser qualitativa.

Os testes formativos devem logétipo do CIV.

1. A avaliacdo sumativa pretende ajuizar o progresso realizado pelo aluno no final
de cada periodo. Pretende, assim, aferir resultados ja recolhidos por avaliagbes
de tipo formativo (ndo necessariamente apenas testes).

2. A avaliacdo sumativa pressupde uma classificacdo final e atribui uma posicéao
numa escala de valores.

3. No 1° Ciclo a informacédo resultante da avaliacdo sumativa interna, nos trés
periodos letivos, expressa-se de forma descritiva em todas as areas
disciplinares e ndo disciplinares.

4. A avaliacdo sumativa feita no 1° periodo do 5° ano néo conduz a aplicacéo de
classificac6es, sendo apenas de caracter descritivo. Este facto implica a
utilizacdo de um Registo de Informacdes especifico e a ndo elaboragcédo de
pautas neste periodo.

5. Nas areas curriculares complementares, a avaliacdo sera do tipo descritivo,
havendo ainda lugar a classificagdo de “Satisfaz Bastante”, “Satisfaz” e “Nao
Satisfaz”.

6. No 9° ano, os Alunos realizardo um Estagio Vocacional cuja avaliacao
(prestagdo e relatorio) devera refletir-se na avaliacdo de Cidadania e

Desenvolvimento.
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1. O teste de avaliacdo/ teste global deve incidir sobre uma vasta area de
contetdos e competéncias trabalhados.

2. As questBes do teste incidem sobre assuntos trabalhados num determinado
periodo de tempo.

3. No Ensino Basico, os Alunos séo classificados nos testes pelos conhecimentos
demonstrados e pelas competéncias especificas que atingiram, sendo atribuida
uma nota global, de acordo com a seguinte escala de 0% a 100%:

a) 0% a 19% - Fraco

b) 20% a 49% - N&o Satisfaz

c) 50% a 54% - Satisfaz Pouco
d) 55% a 69% - Satisfaz

e) 70% a 89% - Satisfaz Bastante
f) 90% a 100% - Excelente

4. A classificagédo final dos testes de avaliacdo no Ensino Basico seré feita de
forma qualitativa, sem mencdo as percentagens, de acordo com 0 ponto
anterior.

5. No Ensino Secundario, os testes de avaliagdo séo classificados numa escala
de 0 a 20 valores.

6. Os testes e fichas de avaliagdo devem ser feitos em folhas do CIV.

Sempre que um aluno falte a um teste de avaliagdo, devera fazer prova escrita
do seu impedimento, apds 0 que serd sujeito a outro tipo de avaliagdo. A ndo
apresentacao deste documento implica uma classificacdo de 0 valores no teste.

8. Os Alunos do 1° ciclo realizam testes globais nas disciplinas de Portugués,
Matematica, Estudo do Meio e Inglés.

9. Os Alunos realizam testes globais entre o 5° e 0 9%anos de escolaridade, de

acordo com o seguinte quadro:

50 ano * Portugués, Inglés, Francés, Historia e Geografia de Portugal,

Ciéncias Naturais e Matematica

6° ano Portugués, Inglés, Francés, Histéria e Geografia de Portugal,

Ciéncias Naturais, Matematica
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70 ano Portugués, Inglés, Francés, Histoéria, Ciéncias Naturais e
Matematica

8° ano * Portugués, Inglés, Francés, Histéria, Ciéncias Naturais,
Ciéncias Fisico-quimicas e Matemética

9° ano * Portugués, Inglés, Francés, Histéria, Ciéncias Naturais,
Ciéncias Fisico-Quimicas e Geografia, Matematica

* Nas disciplinas sujeitas a avaliacdo externa fica a consideracdo do conselho de turma a
realizacdo, ou nao, de Testes Globais.

10. Sempre que um aluno falte a um teste global, ter4 de apresentar justificacdo
escrita do seu impedimento e devera realizar o teste o mais rapidamente
possivel. Dada a especificidade destes testes globais em termos de calendério,
tal podera coincidir com a calendarizag&o de outras provas de avaliagdo. Nesta
situacdo excecional, o aluno tera de realizar os testes sujeitando-se a esses

condicionalismos.

1. Os trabalhos de investigacdo desenvolvidos em grupo ou individualmente,
relatérios, projetos anuais, projetos de leitura, entre outros, devem ser

considerados avaliagao formativa e ser dada uma classificagéo global.

1. As classifica¢cdes dos Alunos, relativas ao final de um periodo escolar, devem
abranger varios dominios:

a) Ensino Basico — Aquisicdo de Competéncias e Conhecimentos.
Interesse e Participagdo. Comunicacdo. Métodos de Trabalho.
Relacionamento Interpessoal e de Grupo (Autonomia, Cooperagcao e
Comportamento).

b) Ensino Secundario - Aquisicdo de Competéncias e Conhecimentos.
Interesse e Participacdo. Comunicacdo. Relacionamento Interpessoal e
de Grupo (Autonomia, Cooperacdo e Comportamento).

2. No 1.° Ciclo, em todos os periodos, a avaliagdo é sempre atribuida de forma

descritiva.

Colégio Internacional de Vilamoura — Regulamento Interno Péagina | 66



3. Os Professores deverdo atribuir, no 1.° periodo, classificacbes compativeis
com o desempenho do aluno, podendo ir até ao 5 no Ensino Basico (2.° e 3.°
Ciclos) e 20 no Ensino Secundario.

4. No 5.° ano, e ao abrigo da legislacdo em vigor, sera atribuida aos Alunos uma
avaliacdo qualitativa no 1.° periodo.

5. No 2.° periodo, as classificacbes devem resultar das avaliacdes dos Alunos em
funcdo das competéncias especificas tracadas nos 1.° e 2.° periodos.

6. No final do 3.° periodo, a avaliacdo e a classificacdo dos Alunos devem ter em
conta as seguintes situacoes:

a) Quando numa disciplina em que os conteldos estdo articulados
sequencialmente em grau de crescente complexidade e o
aproveitamento do aluno é crescente poderd ser considerada para
efeitos de classificagdo uma maior ponderacao relativamente a avaliagéo
alcancada no 3.° periodo.

b) Quando numa disciplina os conteudos estéo articulados sequencialmente
em grau de crescente complexidade e o aluno vai decrescendo no nivel
de aproveitamento, podera ser considerada para efeitos de classificacéo
uma maior ponderacao relativamente a avaliacdo alcancada no 2.°
periodo.

c) As ponderagbes referidas nos pontos anteriores poderdo refletir uma
majoracdo de 10% em relagdo ao definido nos critérios de avaliagdo
especificos de cada disciplina aprovados anualmente.

d) Quando os contelidos dos trés periodos séo distintos e independentes a
classificacdo final de cada aluno devera ser a média das classificacdes
obtidas nos 1.°, 2.° e 3.° periodos.

e) Nos casos dos 11.° e 12.° anos, a classificacdo de frequéncia devera ter
em conta as classificacdes obtidas nas simulacdes de exame, com um
peso de 30% no parametro “Aquisicio de Competéncias e
Conhecimentos”.

7. Na avaliacdo sumativa atribuida a disciplina de Portugués nos 2.° e 3.° Ciclos
devera ser tido em conta o disposto no Regulamento do Projeto Leitura.

8. Na avaliagdo sumativa atribuida no final do 3.° periodo nos 2.° e 3.° Ciclos

devera ser tido em conta o disposto no Regulamento do Projeto Anual.
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1. Os Alunos e os seus responsaveis educativos (Encarregados de Educacgéo e
Professores) devem assumir compromissos em fungéo de padrées minimos de
exigéncia e esforco, considerando os niveis de conhecimento/progressdo dos
educandos e a sua postura como Alunos de uma escola internacional.

2. No caso de Alunos abaixo destes valores minimos de esforco e dedicacéo, ou
no caso de ndo ser possivel contar com o apoio dos Encarregados de
Educacdo, o Colégio reserva o direito de aceitar a sua continuidade.

3. Em caso de retencdo, a continuidade no Colégio fica dependente da existéncia
de vaga e do parecer final do Conselho de Direcdo, depois de ouvidas as
partes envolvidas (Pais, Alunos e Professores).

4. No caso dos Alunos do Ensino Basico do Plano de Estudos Portugueses e
Plano de Estudos Ingleses, sempre que o aluno seja retido pela segunda vez
no mesmo ano de escolaridade, deve o Encarregado de educacdo dar um
parecer sobre as orientacdes previstas, de acordo com o que esta estipulado
na lei geral.

5. Os Pais acompanhardo o processo educativo dos seus educandos através de
sessoes de trabalho com os Diretores de Turma/Professores titulares, devendo
integrar-se nas filosofias, pressupostos/metodologias propostos pelo colégio e
aplicados a cada situacéo.

6. Para além da participacdo em sessdes regulares de acompanhamento relativas
a progressao dos educandos, serdo ainda calendarizadas a¢des trimestrais de

carater formal que incluem a entrega de registos documentais de avaliacao.

1. A cada um dos Alunos sera sempre dada uma orientacao individual de estudo
nas diferentes éareas de aprendizagem em funcdo dos seus objetivos

individuais e dos resultados minimos de desempenho.
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1. No final de cada periodo, a avaliagdo dos Alunos deve ter em conta 0s

seguintes pesos e fatores, de acordo com a Lei em vigor e com o Perfil dos Alunos

a Saida da Escolaridade Obrigatoria:

Ensino Basico Pesos
1.°,2.°2e 3.°Ciclos

Aquisicdo de Competéncias e Conhecimentos 70%
Interesse e Participacéo 5%
Comunicacao 5%
Métodos de Trabalho 5%
Relacionamento Interpessoal e de Grupo 15%
a) Autonomia 5%
b) Cooperacédo 5%
¢) Comportamento 5%

Nas Linguas Estrangeiras, 0s pesos sao 0s seguintes:
Aquisicdo de Competéncias e Conhecimentos 50%
Interesse e Participagéo 5%
Comunicacao 25%
Métodos de Trabalho 5%
Relacionamento Interpessoal e de Grupo 15%
a) Autonomia 5%
b) Cooperagéo 5%
¢) Comportamento 5%
Ensino Secundario Pesos
Aquisicdo de Competéncias e Conhecimentos 80%
Interesse e Participagéo 7%
Comunicacao 7%
Relacionamento Interpessoal e de Grupo 6%
a) Autonomia 2%
b) Cooperacédo 2%
¢) Comportamento 2%
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Os critérios de transicao/retencéo séo os seguintes:

1. Ao abrigo da legislagdo em vigor, a avaliagdo sumativa da origem a uma
tomada de decisdo sobre a progressao ou retencao do aluno, expressa através
das mencoes, respetivamente, de Transitou ou Nao Transitou, no final de cada
ano, e de Aprovado ou Nao aprovado, no final de cada ciclo.

2. A decisdo de progressdo ou de retencdo do aluno, caso nao atinja as
aprendizagens definidas para o ano ndo terminal de ciclo e que comprometam
as aprendizagens definidas para o ano seguinte, € uma decisdo pedagogica,
de carater excecional, e devera ser tomada pelo professor titular de turma em
articulacdo com Conselho de Docentes no 1° ciclo, e pelo conselho de turma
no caso dos 2.° e 3.° ciclos.

3. No caso do 1.° ano do 1.° ciclo ndo se aplica o previsto no nimero anterior, ndo
havendo lugar a retencéo.

4. Nos 2.° e 3.° anos do 1.° ciclo os alunos transitam desde que ndo se encontre
numa das seguintes situacoes:

a) Obtenha mencdo de N&o Satisfaz a Portugués, Matematica e outra
disciplina;
b) Obtenha quatro ou mais niveis nao satisfatorios.

5. Nos 2.° e 3.° ciclos, nos 5.2, 7.° e 8.° anos, os Alunos transitam desde que néo
se encontrem numa das seguintes situagdes:

a) Obtenham nivel inferior a 3 a Portugués e Matematica e uma outra
disciplina.
b) Obtenha quatro ou mais niveis inferiores a 3.

6. No caso dos anos ndo terminais de ciclo, se o conselho de turma considerar
que apesar de o aluno se encontrar em situacdo de retencdo este deva
transitar de ano, devera proceder a votacdo e ficar em ata de conselho de
turma a justificacdo dessa tomada de decisdo devidamente fundamentada.

7. Nos anos sujeitos a avaliagdo externa, aplicam-se as normas de transicdo e
retencéo da lei em vigor.

8. No Ensino Secundario aplicam-se as normas de transi¢édo e retencéo da lei em

vigor.
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1. As alteragOes a este Regulamento devem ter lugar, preferencialmente, no final
de cada ano letivo.

2. Ao abrigo do Plano de Contingéncia, podem ser introduzidas alteracdes no
Regulamento de Avaliagéo.
3. Cabe ao Conselho de Direcdo aprovar todas as alteracfes a introduzir neste

Regulamento, sendo da sua inteira responsabilidade a entrada em vigor de
correcdes fora do periodo definido no niumero 1.
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ASSESSMENT POLICY | English Studies

1. Assessment lies at the heart of promoting student learning. It provides a
framework within which educational objectives are set and student progress is

expressed and monitored.

Objectives
1. Assessments are incorporated systematically into teaching strategies in order to

diagnose any problems and track progress.

2. Students who have been identified as having Special Educational Needs (SEN),
will attend SEN sessions and may sit adapted papers in internal examinations,
according to recommendations by the SEN Coordinator. For external

examinations, the CAIE Rules and Regulations will apply.

Communicating Student Progress
1. As education is a partnership between the school and the family, it is imperative

that both parties work together to motivate the student to attain his potential.

Parents’ Day - Parents are invited to attend the Introductory Presentation held in

September to meet teachers and attain pertinent information.

Parents’” Evening - Parents are invited to collect reports twice a year and discuss

student progress with the subject teachers.

Parent / Teacher Meetings — Form teachers have allotted times for parent meetings.

These can be arranged by email.
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E-mail — E-mail is a means of direct means of communication between teacher and

parents. Important information is related through email by teachers or coordinators.

1. CIV will issue reports after the assessment periods which may only be collected by

the parents, unless previous written authorisation has been given.

Primary School

Kindergarten -Year 6 December and July

Year 1- 6

Individual meeting with the parents

Secondary School

Year 7-13 February
Year 7-10 June
CAIE Results August

1. The objective of CIV is to promote progress and allow for a differentiated curriculum.

Results are attained through tests, worksheets, projects, group work and presentations,

among other means.

Students are assessed according to a global perspective of what each child can

attain, knows and is able to do, according to the following criteria:

Communication, Language and Literacy (English and Portuguese)
Mathematical Development

Creative Development

Knowledge and Understanding of the World

Personal, Social and Emotional Development

Physical Development

1. Students are assessed formally in December and June.
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2. The December Assessments will be based on tests in the core subjects

(Literacy/Numeracy/Science) and continuous assessment in all other subjects.

3. The June assessments will be based on tests in all the subjects in Year 6. Years

1-5 will only assess the core subjects, while all other subjects are subject to

continuous assessment.

4. Year 6 students sit the Cambridge Primary Checkpoint examination in English,

Science and Mathematics, or an equivalent internal assessment at the end of the

school year.

Students are assessed throughout the term which culminates in two examination

sessions, held in January and in June. Reports distinguish between Term marks and

Examination marks.

Years 7- 10: Term marks are calculated according to the following table.

o % of the
Criteria
whole
Formative and Summative Assessment
70%
- Tests, worksheets, projects, group work, presentations
Homework
10%
- Punctuality and effort.
Autonomy
- Materials 10%
- Effort
- Participation
Behaviour
_ 10%
- Punctuality
- Attendance

Examination marks are based solely on the examination. Students who have

sat Cambridge Assessment International Examinations will be exempt from
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sitting the internal examination in the respective subjects, should the subject

and the level be the one developed throughout the academic year.

Year 9 students sit the Cambridge Secondary Checkpoint in English, Science
and Mathematics

Year 11

a) Students sit an internal examination in January and the Cambridge
Assessment International Examination in May/June.

b) In the January Examination the Term mark will be shown as a
percentage. The examination mark will be shown as a letter and based on the
Cambridge Assessment International Examination mark Scheme in each subiject.

c) Students will be nominated by the subject teacher if they have attained
an average of a C in the Extended Programme or a D in the Core Programme. The
term mark will count 40% and the Exam mark will count 60%.

d) To continue with a subject to Year 12, the student must attain at least a
C in the extended programme in the May/June Cambridge Assessment

International Examination Session.
Year 12

a) Students sit an internal examination in January and the Cambridge
Assessment International Examination in May/June.

b) In Year 12 students who have not attained a C in the May/June Cambridge
International Examination, but wish to continue with the subject, must resit

in the October/November examination session.

Year 13

a) Students sit an internal examination in January and the Cambridge

Assessment International Examination in May/June.
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1. For a student to progress to the following level, they must have met the following

criteria:

Primary School

Nursery to Reception | By age

Reception to Year 1 By age

Year 1to Year 2 Secure grasp of phonics and blends. Reading at Level
3
Year 2to 3 Attaining Year 2 Cambridge objectives and working at

an average of silver level.

All other year groups | Average of silver in the Cambridge progression tests in
English, Maths and Science and attainment of the

objectives of the respective year.

Secondary School

Year 7- 10: Students must attain at least an average of 50% in
TWO (2) of the Core Subjects (English Language,
Mathematics and Science) and in at least THREE (3)
other subjects. Global Perspectives, Music and
Physical Education (Practical) will not be contemplated.
The average mark will be calculated by combining the
term mark counting 40% and the examination mark

counting 60%.

Year 11-13 According to Cambridge International Examinations

results

2. Exceptional cases will be analysed by the Board of Directors, which will reach a
decision on the matter.
3. Under the Contingency Plan it is possible to introduce alterations to the

Assessment Policy.
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REGULAMENTO DE QUADROS DE VALOR E DE
EXCELENCIA

Artigo 12 - Ambito e Natureza
Com o objetivo de instituir, no Colégio Internacional de Vilamoura, o reconhecimento

de aptiddes e atitudes dos Alunos do Ensino Bésico (1°, 2° e 3° ciclo) e Secundério, de
Estudos Portugueses e de Estudos Ingleses, comegaram a vigorar, a partir do ano
letivo 1995/1996, os Quadros de Valor (Merit Award) e Exceléncia (Achievment
Award).

Artigo 29 - Quadro de Valor
O Quadro de Valor reconhece os Alunos que revelem atitudes, iniciativas ou a¢bes

exemplares, na escola ou fora dela em representacéo do CIV, em diferentes dominios,

que possam servir de modelo ou ponto de referéncia para a comunidade escolar.

Artigo 32 - Quadro de Exceléncia
O Quadro de Exceléncia reconhece os Alunos que revelem excelentes resultados nas

suas avaliagBes de final de ano e cuja postura esteja de acordo com o ideério do
Colégio.
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1. Cabe aos vérios Professores da turma ou Coordenador de atividade propor ao
Conselho de Turma ou Conselho de Docentes a candidatura do aluno (ou
Alunos) ao Quadro de Valor.

2. Sao critérios de acesso ao Quadro de Valor:

cl - O esforco desenvolvido de forma continuada para superacdo de

dificuldades.

c2 - A manifestacdo de um espirito de interajuda (entreajuda) relevante e

continuado.

c3 - O desenvolvimento de iniciativas ou acdes exemplares de beneficio

social ou comunitario.

c4 - A elaboracdo de Projetos de Investigagdo inovadores, relevantes e

reconhecidos pela comunidade.

c5 - A atribuicdo de prémios resultantes da participacdo em concursos /

competicbes, em representacdo do Colégio.

c6 — Desempenho de exceléncia nos cargos elegiveis do SRC.

c7 — Desempenho excecional continuado em areas com impacto positivo na

comunidade.

c8 — O melhor desempenho nos exames DELF e Cambridge English

Language Assessment por cada nivel, com resultado igual o superior a 90%.
3. Ficam excluidos os Alunos que tenham cometido faltas muito graves de acordo

com o previsto no regulamento interno.

1. Cabe aos Professores das turmas propor ao Conselho de Turma ou ao

Conselho de Docentes a candidatura de Alunos ao Quadro de Exceléncia.

Sao atribuidos diplomas de exceléncia aos alunos a partir do 4° ano.

As condicdes minimas de candidatura ao Quadro de Exceléncia s@o a

obtencéo dos seguintes resultados:
4.° ano - Avaliagdo qualitativa final de Excelente. Podem obter duas
mencdes de Satisfaz Bastante a excecao de Portugués e Matematica.
5.9 e 6.° anos - Soma néo inferior a 57, nas 12 disciplinas. Pode obter trés
niveis de 4 a excecdo das disciplinas de Portugués ou Matematica e
Excelente no Projeto Anual. Ou obter um dois 4 a excecao das disciplinas de

Portugués ou Matematica e Satisfaz Bastante no Projeto Anual. Nao é
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admitida uma classificagdo inferior a 4 valores nas varias disciplinas, e é
obrigatéria a obtencdo mencéo de Satisfaz Bastante nas areas curriculares

complementares.

7.5 8.° e 9.°anos - Soma néo inferior a 62, nas 13 disciplinas. Pode obter
trés niveis de 4 a excecdo das disciplinas de Portugués ou Matematica e
Excelente no Projeto Anual. Ou obter dois niveis 4 a excec¢éo das disciplinas
de Portugués ou Matematica e Satisfaz Bastante no Projeto Anual. N&o é
admitida uma classificacao inferior a 4 valores nas varias disciplinas, e é
obrigatdria a obtencdo mencéo de Satisfaz Bastante nas areas curriculares

complementares.

Ensino Secundario - Média final das avaliagbes sumativas das disciplinas,
nao inferior a 16 valores e com classificagdo minima de 14, estando o aluno
matriculado a todas as disciplinas.

4. Ficam excluidos os Alunos gue tenham cometido faltas muito graves de acordo

com o regulamento interno.

1. O Achievement Award reconhece os Alunos que obtém as classificacbes que se
seguem e sdo propostos pelo diretor de turma. Nao sera atribuido diploma a Alunos

que tenham “Needs Improvement” em qualquer area.

Para receber o quadro de Exceléncia, os alunos devem enquadrar-se nos seguintes
critérios:
2. Years 1, 2 e 3- N&o serdo atribuidos quadros de Exceléncia
3. Year 4 ao Year 6
a) Gold level em English, Mathematics e Science;
b) ‘Excellent’ em effort;
c) N&o mais do que duas classificagbes de ‘very good’, excepto em
English e Mathematics que tém obrigatoriamente ter uma classificacao

de “Excellent”.

4, Year7e8

No conjunto de todas as disciplinas oferecidas nos year 7 e 8, os alunos tém de

alcancar no minimo de 8 disciplinas com resultados acima de 80% (incluindo Math,
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Science e uma das linguas) e as restantes classificacfes acima de 70%. A nota final
de ano traduz uma ponderacao de 40% de frequéncia e 60% do resultado alcancado
nos exames.

5. Year 9e10
No conjunto de todas as disciplinas oferecidas nos year 9 e 10, os alunos tém de
alcancar no minimo de 7 disciplinas com resultados acima de 80% (incluindo Math,
Science e uma das linguas) e as restantes classificacdes acima de 70%. A nota final
de ano traduz uma ponderacao de 40% de frequéncia e 60% do resultado alcancado
nos exames.

6. Year 1l1,12e13
Como os resultados de Cambridge International Examination n&do estédo disponiveis a
data da Gala CIV, a propositura dos alunos sera feita com base nos resultados
alcancados nos Mid-Year Examinations. E requerida a classificacido média de B e

nenhum resultado poderd ser inferior a C.

1. Cabe ao Conselho de Dire¢éo do CIV a avaliagéo e aprovagdo das propostas

apresentadas para os Quadros de Exceléncia e de Valor.

1. Os Alunos distinguidos com Quadros de Valor (Merit Award), e de Exceléncia
(Achievment Award) recebem do Diretor Pedagdgico, na Gala de fim de ano letivo, um
louvor oral e escrito (diploma), e 0s seus nomes passardo a constar num painel

exposto a comunidade escolar, no recinto do CIV, durante o ano letivo seguinte.

1. O regulamento dos Quadros de Valor (Merit Award) e de Exceléncia (Achievment
Award) devera ser sempre ratificado pelo Conselho de Direcao do CIV.

No final do ano, ou sempre que o conselho de docentes considere oportuno e
devidamente justificado, os alunos poderdo, em contexto de assembleia, ser
reconhecidos pelo seu progresso (Progress Award) ou por alguma prestacéao

excecional.
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Artigo 119 - DisposicOes finais
As alteracBes ao presente regulamento devem ser sempre submetidas a aprovagéo do
Conselho de Direcdo depois de ouvido o Conselho Pedagogico do CIV. Este
Regulamento entra em funcionamento no dia 6 de setembro de 2021.
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SRC - STUDENT REPRESENTATIVE COUNCIL

CAPITULO | - Disposicdes gerais

Artigo 1.2 - Objeto e ambito da aplicacao

1. O Student Representative Council Estudantes, doravante designada por SRC, é a
organizacao representativa dos Alunos do Colégio Internacional de Vilamoura.

2. O presente diploma define os estatutos do SRC do Colégio Internacional de
Vilamoura, estabelecendo, nomeadamente, o elenco dos direitos e deveres dos
seus membros, condicdes de admissdo e exclusdo, definicdo, composicéo,
funcionamento e competéncias dos respetivos 6rgaos, gestdo orcamental, e
processo eleitoral.

3. O presente diploma aplica-se a todos os estudantes que frequentem o colégio.

Artigo 2.2 - Principios fundamentais
1. O SRC rege-se pelos principios basicos do movimento associativo estudantil,

designadamente:

a) Democraticidade. Os Alunos do 3° ciclo e secundério (Plano de estudos
Portugueses) e os Alunos do Year 7 ao Year 13 (Plano de Estudos Ingleses)
tém o direito de participar na vida associativa.

b) Independéncia. O SRC nédo esta sujeito a qualquer tipo de associagdo com
estruturas politicas, religiosas ou outras.

c) Unidade. A minoria respeita e fica vinculada as decis6es da maioria, desde
gue conforme a lei e aos presentes estatutos.

d) Autonomia. O SRC goza de autonomia nas propostas de elaboracéo e revisao

dos seus estatutos e do plano anual de atividades.
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e) Adesdo voluntéria e livre. O SRC é uma organizacdo voluntéria aberta a
todos os estudantes do 3° ciclo e ensino secundéario (Plano de Estudos
Portugueses) e Alunos do Year 7 ao Year 13 (Plano de Estudos Ingleses) que
nela queiram participar e dispostos a assumir as responsabilidades inerentes a

sua qualidade de membros.

1. S0 objetivos fundamentais do SRC:

a) Representar os estudantes da escola e defender os seus interesses.

b) Promover, no respeito pelos valores fundamentais do ser humano, a formagéo,
civica, cultural e cientifica dos seus membros, organizando e apoiando
atividades que visem esse fim.

c) Coordenar as atividades estudantis, de acordo com o plano de atividades.

d) Estimular os seus membros para a vivéncia e participagdo associativa na vida
escolar.

e) Organizar jogos, celebracdo de efemérides, encontros desportivos e/ou
culturais, coloquios, conferéncias, sempre gque tal se demonstre de interesse
para os Alunos ou comunidade escolar.

f) Informar os Alunos de todas as suas atividades, incluindo as de ambito
extraescolar, que se revelem de interesse para os Alunos.

g) Estabelecer, sempre que possivel, a ligacao entre os dois Planos de Estudos.

1. S&o membros do SRC todos os estudantes matriculados no 3° ciclo e no
ensino secundario do Colégio Internacional de Vilamoura, que nela queiram
participar no respeito pela prossecucdo dos seus objetivos e no cumprimento dos
deveres e responsabilidades que, em conformidade com o0s presentes estatutos,

Ihes sdo inerentes.

1. Todos os estudantes sdo iguais perante estes estatutos, ndo sendo permitidos
quaisquer tipos de discriminagdes baseados no sexo, raca ou territorio de
origem, religido, convicgbes politicas ou ideoldgicas, situacdo econémica e ou

social.
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2.

1.

Todos os estudantes usufruem dos mesmos direitos e estdo sujeitos aos

mesmos deveres consignados Nnos presentes estatutos.

Além de outros expressamente previstos na lei, constituem direitos dos

membros do SRC:

a)
b)

C)

f)

9)

Participarem ativamente em todas as atividades promovidas pela associagéao.
Elegerem e serem eleitos para todos os 0rgdos representativos dos
estudantes, previstos nestes estatutos.

Apresentarem, no pleno exercicio da sua liberdade de expressdo, aos 6rgaos

competentes todos os problemas e sugestdes no ambito do interesse do SRC.

S&o deveres dos membros do SRC:

Contribuirem e participarem, com honestidade, nas atividades da associacgao,
assim como no seu funcionamento.

Exercerem com assiduidade, zelo e diligéncia e gratuitamente, todo o cargo
para o qual tenham sido eleitos, nomeados ou designados.

Respeitarem os estatutos do SRC e zelarem pelo seu cumprimento.
Colaborarem nas iniciativas organizadas pela Associacao e contribuirem para o
seu correto funcionamento.

Auxiliarem todos os Alunos e membros da comunidade escolar, caso seja
solicitada a sua ajuda.

N&o obterem ou tentarem obter, por si ou por interposta pessoa, em prejuizo do
SRC, vantagens indevidas.

Permanecer até ao final das atividades levadas a efeito.

Um membro pode ser expulso do SRC:
a) Por atos dolosamente praticados que, direta ou indiretamente, lesem os
interesses morais e ou materiais do SRC.
b) Pelo desrespeito intencional e reiterado dos principios consignados
nestes estatutos, bem como pelos restantes deveres inerentes a sua
qualidade de membros.

c) Sejam alvos de processos disciplinares.
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d) Apresentem mais de 3 faltas injustificadas as reunibes e atividades
promovidas pelo SRC.
2. A expulsdo de um membro é da competéncia exclusiva do Conselho de

Docentes, apos instauracéo de processo de expulséo.

1. A estrutura organizativa do SRC assenta na existéncia dos seguintes 0rgaos:
a) A Assembleia Geral.

b) O Conselho de Docentes.

1. O mandato dos 6rgaos eleitos tem a durag&o de um ano, coincidindo com o

ano letivo.

1. A Assembleia Geral é o érgao representativo de todos os estudantes da escola.

1. Compdem a Assembleia Geral:

a) 2 Presidentes

b) 2 Secretarios

c) 2 Organizadores de eventos

d) 2 Tesoureiros

e) 1 Representante de cada turma (presidente ou vice-presidente) do 3° ciclo e
secundario (Plano de Estudos Portugueses) e de cada turma do Year 7 ao
Year 13 (Plano de Estudos Ingleses).

1. Compete a Assembleia Geral:

a) Apresentar proposta de um plano anual de atividades no prazo de 20 dias apés
a tomada de posse.

b) Debater sobre o desenvolvimento de iniciativas ou atividades julgadas como
convenientes.

¢) Promover a ligacao entre os dois planos de estudos do CIV.
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d) Debater e pronunciar-se sobre todos os problemas do SRC e do meio escolar,

apresentando sugestdes ou propostas de resolucdo ao Conselho de Docentes.

s

1. A Mesa da Assembleia Geral é composta por dois presidentes, dois
secretarios, dois tesoureiros e um representante de cada turma do 3° ciclo (Plano
de Estudos Portugueses) e de cada turma do Year 7 ao Year 10 (Plano de Estudos
Ingleses), eleitos por sufragio direto, secreto e universal pelo prazo de um ano.

2. Compete aos Presidentes do SRC:

a) Verificar a existéncia de quérum, tanto no inicio das reuniées como na
altura das votacoes.

b) Convocar e dirigir os trabalhos da Assembleia, de acordo com o disposto
nos presentes estatutos.

c) Fazer a ligagcdo entre o SRC, Conselho de Docentes e Diregdo
Pedagdgica.

d) Coordenar as funcdes dos restantes elementos do SRC.

e) Presidir as reunibes da Assembleia Geral e assinar as respetivas
atas/memorandos.

3. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, 0s presidentes podem substituir-
se entre si, no caso da impossibilidade de qualquer um deles cumprir as suas
fungdes e competéncias.

4. Aos secretarios compete lavrar e assinar as correspondentes
atas/memorandos e coadjuvarem os presidentes em todas as funcodes.

5. Aos tesoureiros compete elaborar o registo de todas as contas e justificar as
receitas e despesas.

6. Aos representantes das turmas compete comparecer as reunides, apresentar

sugestodes e colaborar nas atividades dinamizadas pelo SRC.

1. A Assembleia-Geral retne de quinze em quinze dias ou sempre que se

justificar:

a) Para apreciacdo e coordenacdo do plano das atividades desenvolvidas pelo
SRC.

b) Para qualquer outro assunto do seu interesse, sempre que tal se justifique.
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1. As reunides serdo convocadas com a antecedéncia minima de uma semana.

2. A Assembleia Geral delibera com mais de metade dos Alunos presentes,
considerando-se para este efeito a existéncia de quérum.

3. Caso se verifique, nos termos do numero anterior, a inexisténcia de quérum, a
Assembleia Geral podera reunir, 10 minutos depois, decidindo a respetiva
mesa, em parecer fundamentado, tendo em conta a urgéncia e ou importancia
dos assuntos em debate, se o nimero de presencas é ou ndo significativo para
efeitos de deliberacéo.

4. As faltas as reunides devem ser devidamente justificadas, no prazo de uma

semana.

1. A Direcéo do SRC escolhida é empossada pela Dire¢cdo Pedagogica e € composta
pelos membros com maior numero de votos obtidos, expressos nas eleices

realizadas para esse efeito.

1. O Conselho de Docentes é o 6rgao consultivo e orientador do SRC.

1. O Conselho de Docentes pode ser composto pelos Coordenadores do ensino
secundario de ambas as escolas, pelos Diretores de Turma do ensino
secundario e seus correspondentes nos estudos ingleses e por outros
Professores que possam de alguma forma ajudar o SRC na prossecucao dos
seus objetivos.

2. O Conselho de Docentes é empossado pela Dire¢cdo Pedagogica no inicio de

cada ano letivo.

1. Compete ao Conselho de Docentes:

a) Orientar todos os atos e atividades do SRC.
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b) Apreciar o plano de atividades apresentado e submeté-las a direcdo
pedagdgica para aprovacgao.

c) Colaborar com o SRC para o reforco e a dinamizagao das suas atividades.

d) Apresentar propostas e sugestfes ao SRC.

e) Emitir parecer sobre as propostas do SRC.

f) Pronunciar-se e decidir pela expulsdo de algum ou alguns dos membros do
SRC, de acordo com o0s presentes estatutos.

g) Convocar reunides extraordinarias da Assembleia Geral de Alunos, nos termos
destes estatutos.

h) Convocar elei¢cdes nos termos destes estatutos.

1. O Conselho de Docentes reunira sempre que seja hecessario.

1. Constituem receitas do SRC, as seguintes:
a) Importancias provenientes das suas atividades.

b) Donativos.

1. As despesas do SRC serdo efetuadas mediante movimentacdo das verbas

sempre que tal seja necessario.

A finalidade das receitas geradas pelo SRC é de cariz solidario.

2. Salvaguardando o disposto no artigo anterior poder-se-do afetar verbas na
promocao de varias atividades, desde que devidamente fundamentado.

3. A Diregéo Pedagdgica determinara a atribuicdo das verbas mediante proposta

do SRC, devidamente aprovada pelo Conselho de Docentes.
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1. S&o elegiveis para os cargos de presidente, de secretario, tesoureiro e
organizador de eventos do SRC, todos os estudantes do ensino secundario dos
estudos portugueses e estudos ingleses, salvaguardando o facto de existir em
cada cargo um representante de cada secc¢éo de estudos.

2. A eleicédo para estes cargos carece de candidatura por parte dos interessados,
nos termos a definir pelo Conselho de Docentes.

1. Todas as eleicbes previstas nestes estatutos serdo realizadas por sufragio
direto e secreto.

2. As eleicdes sdo convocadas pelo Conselho de Docentes apoOs proposta
apresentada pelos Alunos.

3. As eleicOes deverdo realizar-se, em principio, até um més apdés o inicio do ano
letivo, em data a determinar.

4. Para os diferentes cargos do SRC sao considerados os votos dos estudantes
do ensino secundario dos estudos portugueses e estudos ingleses, para as
suas respetivas escolas, salvaguardando o disposto no ponto 1 do artigo 25°.

5. Para os representantes de cada turma nos termos da alinea g) do artigo 12°

somente sdo considerados o0s votos das respetivas turmas.

1. As eleicOes decorrerdo em data e hora a determinar.
2. A contagem de votos efetuar-se-a logo apds o encerramento das urnas pelo
Conselho de Docentes.

3. Os resultados serdo publicados oportunamente apos a contagem dos votos.

1. Os 6rgaos tomardo posse até 8 dias apés a elei¢do, iniciando funcdes a partir

desta data.
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CAPITULO VII - Disposicdes finais e transitdrias

Artigo 29.2 - Dos casos omissos
1. Os casos omissos serédo resolvidos, em conformidade com a lei, pelo Conselho de

Docentes.

Artigo 30.2 - Da entrada em vigor
1. Os presentes estatutos entrardo em vigor a 12 de setembro de 2016. Ultima

alteracéo a 11 de setembro de 2020.
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REGULAMENTO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTO

Capitulo | - Ambito de Aplicacdo
Artigo 1°
1. O presente regulamento como complemento do regulamento geral aplica-se a todos

os docentes, Alunos e Auxiliares da acéo educativa.

Artigo 2°
1. O presente documento pretende regulamentar todas as situacdes associadas as
exigéncias especificas da disciplina de Educacédo Fisica e a utilizacdo dos espacos
desportivos.

Artigo 3°
1. Este regulamento de Educacao Fisica e Desporto, revisto em julho de 2016, entra

em funcionamento no ano letivo 2016/2017.

Capitulo Il - Objetivos Gerais
Artigo 4°

1. Pretende-se com o presente regulamento dar a conhecer o seguinte:
a) As regras de comportamento definidas para a correta e harmoniosa utilizagédo
dos espacgos comuns.
b) Os requisitos necessarios ao bom funcionamento das aulas e praticas
desportivas em geral.

Colégio Internacional de Vilamoura — Regulamento Interno Péagina | 91



Artigo 5°

1. Estar fornecidos com o equipamento de Educacéo Fisica do CIV (cal¢bes, t-
shirt e fato de treino), meias de cor branca ou azul, sapatilhas e sabrinas. S&o
excecdo os Alunos do Ensino Secundario e classes correspondentes dos
Estudos Ingleses, que poderdo utilizar outro tipo de equipamento desportivos
mais personalizado.

2. Usar calcado apropriado no Ginasio (preferencialmente sabrinas) que tenha

sido trocado no vestiario do mesmo.

Usar chinelos, durante o duche, nos balnearios.

Vestir o equipamento antes da aula e troca-lo apés a mesma.

Identificar o equipamento com 0 nome e ano de escolaridade.

Utilizar os balneérios ou vestiarios para trocar de roupa.

N o o b~ w

Deixar no cacifo todos os objetos pessoais (relégio, anéis, pulseiras, brincos,

dinheiro, telemoveis, jogos, ipod, etc) desnecessarios a sua participacdo nas

aulas.

8. Cuidar da sua higiene pessoal logo apds a pratica desportiva, sendo
aconselhavel o banho, nomeadamente nas aulas de 90 minutos.

9. Informar e fundamentar, por escrito, quanto a eventual necessidade do uso de
medicamentos por razdes de saude.

10. Em caso de dispensa pontual da componente pratica, devidamente justificada,
devem participar noutras atividades previstas e adaptadas a sua situacao.

11.Em caso de dispensa prolongada da componente pratica, devidamente
justificada por atestado médico, o aluno sera sujeito a um plano com
diferenciacdo de objetivos e atividades formativas.

12. Ajudar no transporte e arrumacao do material didatico.

13. Representar o colégio em competicbes desportivas, sempre que para esse
efeito sejam solicitados.

14. Aplicar as normas de conduta inerentes ao espirito desportivo.

15. Dispor de 05 minutos no inicio e de 10 minutos no fim de cada aula para trocar
de equipamento e tratar da sua higiene pessoal.

16. Usar os espacos desportivos, durante os tempos livres, de acordo com o0s
horarios e normas estabelecidas.

17. Na qualidade de assistentes ndao permanecer junto as balizas (postes) ou junto

aos postes de basquetebol, assim como dentro do perimetro de seguranca dos

campos, ou ainda em espacos onde estejam a decorrer aulas de educacao

fisica
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18. Organizar convivios desportivos que promovam a pratica das modalidades e a

autonomia.

Artigo 6°

1. Promover e aplicar as regras constantes neste regulamento.

2. Usar equipamento apropriado que inclua a mudanca do calgcado para as aulas
no gindsio.

3. Prescindir do uso do telemével (ou outros equipamentos afins) durante as
aulas curriculares e de complemento curricular.
Respeitar e fazer respeitar os horarios dos espacos desportivos.
Apoiar os convivios desportivos criados por iniciativa dos Alunos, desde que
estejam ajustados ao ldeario do colégio e a generalidade das praticas
educativas definidas.

6. Facilitar o acesso dos Alunos aos balneérios e a outros espagos desportivos,
no contexto das aulas.
Assumir a responsabilidade de arrumar corretamente o material utilizado.
Fechar o ginasio (porta exterior e janelas) apos a sua utilizago.
Participar por escrito ao Coordenador sempre que ocorra qualquer situagédo
andmala, nomeadamente no que confere ao desaparecimento ou danificacéo
do material.

10. Supervisionar a assisténcia aos Alunos em caso de acidente.

11. Resolver situagdes problematicas que nao estejam contempladas no presente
regulamento.

12. Participar na elaboracdo ou atualizacdo dos regulamentos.

13. Participar na elaboragdo de horarios.

Artigo 7°
Zelar pela limpeza e manutencéo do material e dos espacos desportivos.
2. Exercer a vigilancia dos Alunos nos espacos desportivos durante os intervalos
ou outros tempos livres.
3. Apoiar os Alunos antes, durante e depois das aulas sempre que para o efeito

sejam solicitados.
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4. Facilitar o acesso dos Alunos aos cacifos antes e depois das suas praticas
desportivas formais.
5. Facultar o acesso ao material e aos espacos desportivos de acordo com as

normas estabelecidas.

Artigo 8°

1. Promover a atividade fisica e desportiva dos seus educandos na perspetiva da
saude, da socializagéo e da autonomia;

Apoiar os seus educandos em situacdes de competicdo no contexto escolar;

3. Incentivar a comunidade escolar a respeitar as decisdes da Organizacdo dos
eventos desportivos, juizes e equipas de arbitragem, de acordo com os
principios fundamentais do espirito desportivo;

4. Apresentar sugestbes para melhoria do desporto escolar, devidamente
fundamentadas por escrito;

5. Utilizar os espagos desportivos do CIV mediante autorizacdo prévia dos 6rgéos

de direcao.

Artigo 9°

1. Os utentes devem zelar pela preservacao, conservacao, asseio e condigbes de
seguranca das instalacdes e do material didatico, fazendo uso correto dos
mesmos.

2. Os livros de ponto dos Clubes e das Atividades de Complemento Curricular,
assim como as chaves dos espagos desportivos cobertos devem estar
disponiveis na sala de professores.

3. Considerando os espagos desportivos existentes, deve evitar-se colocar no
horario geral mais do que duas turmas com aulas de Educacdo Fisica em
simultaneo.

4. Nao é permitido comer ou beber nos recintos desportivos, ginasios e areas
afins.

5. Nao é permitido trepar, empurrar ou suspender-se nas balizas, tabelas,
vedacoes, redes de voleibol e de ténis.

6. Nao é permitida a montagem (ou desmontagem) do material gimnico e do
material desportivo sem a autorizagéo de um Professor.

7. A excecdo do periodo correspondente as aulas prevé-se a utilizacdo das

instalacfes exteriores e do material pelos alunos nas seguintes situagoes:
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a) Durante o periodo do almogo, sob a supervisdo de um Professor;

b) Nas aulas de substituicio acompanhados pelo docente previsto,
cumprindo as normas estabelecidas;

c) Durante os tempos livres dos alunos do Ensino Secundério e classes
correspondentes dos Estudos Ingleses, sob a responsabilidade dos seus
presidentes de turma;

8. A utilizacdo dos campos desportivos pelos alunos, durante os intervalos, é
regulada por um horario afixado em local préprio.

9. A ordem de prioridade relativa & utilizacdo dos varios espacos desportivos € a
seguinte:

a. Aulas de Educacéo Fisica;

Aulas de Complemento Curricular;

Aulas de substituicéo;

Treinos e competicdes das equipas CIV,

Ensaios dos alunos no a&mbito de outras areas de aprendizagem;

~ o 2 0o

Recreio dos alunos, durante os intervalos, de acordo com as normas

estabelecidas.

10. Os ensaios dos alunos a que se refere o ponto anterior alinea e) deverdo
ocorrer na sala polivalente em primeira instancia e, caso néo seja possivel,
constituem alternativa a sala de Ballet e o Ginasio respetivamente.

11. A utilizacdo formal destes espacos ou do material didatico correspondente
carece de uma requisicdo propria, que devera ser efetuada sob a
responsabilidade do professor da area em questéo ou do presidente do SRC.

12. A eventual utilizacdo das instalagbes e do material desportivo pelo pessoal
docente, pessoal ndo docente e pelos encarregados de educacdo devera
verificar-se fora do periodo letivo dos alunos, salvo situagBes de excecao
devidamente aprovadas pela Direcao.

13. E obrigatério a elaboragdo de um inventario do material que devera ser feito
anualmente.

14. A manutencdo do material deverd ser um procedimento sistematico com
registo no Livro de Manutencao.

15. Deverdo ser efetuados testes de resisténcia e estabilidade as balizas e as
tabelas sempre que se adquira material novo (balizas, postes e tabelas de

basquetebol) ou que se considere necessario.
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Artigo 10°
1. Conforme descritas no regulamento geral do CIV
2. Proibir o uso dos espacos gimnicos e desportivos, durante os intervalos, por
um periodo determinado.

3. Impedir a participacéo do aluno infrator em convivios desportivos.

Artigo 11°
1. Em conformidade com os critérios de avaliacao estabelecidos para o ano letivo.

Artigo 12°
1. Em conformidade com o regulamento de quadros de valor e de exceléncia, estdo
habilitados aos quadros de valor os Alunos que representam o Colégio em encontros
desportivos (atividade externa) e que tenham obtido classificacbes de pdodio (1°, 2° e
3° lugares) de acordo com critérios seguintes:
a) Classificagdo de 3° lugar, com o0 minimo de seis equipas ou de seis
concorrentes como adversarios.
b) Classificacdo de 2° lugar, com o minimo de cinco equipas ou de cinco
concorrentes como adversarios.
c) Classificacdo de 1° lugar, desde que estejam reunidas as condicdes
necessarias a competicao.
2. Estes alunos recebem o diploma por mérito desportivo em ceriménia oficial no

final de cada ano letivo.
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REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DE CIENCIAS FiSICO-
QUIMICAS E DE BIOLOGIA

Artigo 1°- Enquadramento
1. O presente regulamento aplica-se a toda a comunidade escolar.

Artigo 2° - Objetivos Gerais
1. Promover a realizagcdo de trabalhos laboratoriais, individuais e em grupo,

necessarios a formacédo dos Alunos nas areas cientificas.

Desenvolver competéncias sobre processos e métodos cientificos.

Dar a conhecer meios de implementacdo de regras de boas praticas
laboratoriais por parte dos Alunos e Professores.

Artigo 3°- Laboratoérios e Materiais Disponiveis
1. O Colégio internacional de Vilamoura possui um laboratério de Biologia um

laboratério de Quimica e um laboratério de Fisica.

2. Em cada um destes laboratérios encontra-se o material e equipamento
necessario para as respetivas praticas experimentais desenvolvidas nesses
espacos.

3. O material de vidro, 0 equipamento e 0s reagentes existentes em cada
laboratério encontram-se registados em inventarios atualizados todos os anos.

4. Os reagentes necessarios para as atividades experimentais de Biologia e de
Quimica encontram-se em armarios devidamente identificados, em cada um

dos respetivos laboratérios.
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1. O horério referente a utilizacdo dos laboratérios é o horéario letivo em vigor na
escola. Este devera estar afixado na porta de cada laboratorio.

7

1. A gestdo dos laboratérios é da responsabilidade do Coordenador de
Instalacdes.

2. Os Laboratérios serdo prioritariamente ocupados com as aulas praticas do
grupo de Ciéncias.

3. Poderdo funcionar nestas instalacbes outras atividades laboratoriais
relacionadas com estas disciplinas desde que devidamente acompanhadas por
um Professor do grupo de Ciéncias exatas e Naturais.

4. Dadas as dimensdes do Laboratério de Quimica e o nimero de bancadas nele
existente, por razbes de seguranca e de bom funcionamento das aulas,
recomenda-se que o nimero maximo de alunos ndo exceda os catorze alunos.

5. O acesso aos armarios dos reagentes s6 poderd ser efetuado pelos

Professores do grupo de Ciéncias.

1. Professores

a) Incutir responsabilidades aos Alunos.

b) Sensibilizar os Alunos para o0 manuseamento correto dos reagentes, dos
materiais e do equipamento.

c) Distribuir os Alunos de forma segura pelos lugares do laboratério.

d) Mostrar aos Alunos os equipamentos e materiais de emergéncia e discutir
os procedimentos corretos em situacdes de emergéncia.

e) Nao permitir a obstrugédo da passagem ou das bancadas de trabalho com
objetos pessoais.

f)  Nao permitir que os Alunos levem comida ou bebida para o laboratério.

g) SO poderdo ser utilizados materiais, reagentes ou equipamento fora do
laboratério com a devida autorizagdo prévia do Coordenador dos
Laboratérios, o qual em situagbes excecionais tera de solicitar a
autorizacdo ao Diretor Pedagogico. Para este efeito devera ser efetuado
o pedido num impresso préprio com a antecedéncia de uma semana.

h) Fornecer o material de protecdo pessoal adequado ao trabalho a
desenvolver pelo aluno.

i) Sensibilizar os Alunos para a necessidade se separar 0s residuos em

locais préprios.
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Preencher os impressos que se encontram afixados nos laboratorios

sempre que se partir ou danificar material ou quando um dos reagentes

acabar.

k) Certificar-se de que tudo fica desligado no final de cada aula,
nomeadamente verificar se 0s armarios dos reagentes se encontram
devidamente encerrados.

) Ser o ultimo a sair do laboratério, deixar a porta devidamente fechada e
colocar a chave no chaveiro da sala de Professores.

7. Alunos

a) Entrar calmamente, de acordo com as normas do Regulamento Interno
do Colégio Internacional de Vilamoura, sempre com autorizacdo do
Professor e na sua presenca.

b) Acatar sempre as recomendacfes do Professor e respeitar sempre as
regras de seguranca.

c) Levar apenas o material necessario ao trabalho no Laboratorio.

d) Vestir a bata de trabalho, evitar pecas de vestuario soltas, prender os
cabelos compridos e utilizar os 6culos de protecao.

e) Nao levar comida nem bebida para o laboratdrio.

f) Nunca permanecer dentro do laboratério sem a presenca de um
Professor ou de um funcionario.

g) Ler os protocolos na totalidade antes de iniciar o respetivo trabalho.

h) Ler os rétulos e instru¢des dos reagentes e equipamentos.

i) Informar sempre o Professor quando algum procedimento correr mal,
nomeadamente em caso de acidente ou de quebra de material ou
eguipamento.

j) Colocar os vidros partidos no recipiente préprio para esse efeito.

k) Cumprir as indicagfes do Professor relativamente a separagédo adequada
dos residuos.

[) Limpar a bancada de trabalho quando terminar o trabalho e colocar o
material para levar no recipiente indicado para esse efeito.

m) Despir a bata, ndo devera usar a bata fora do laboratério porque é
contaminante.

n) Lavar sempre as maos antes de manusear 0os materiais pessoais.

0) Nao levar nunca material ou equipamento para fora do laboratdrio.

8. Auxiliares da acdo educativa
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a) Informar o Coordenador dos Laboratérios sempre que encontrar a porta
de um dos laboratérios aberta ou se verificar que algum aluno
permaneceu no laboratério sem a supervisdo de um adulto responsavel.

b) Nao permitir a permanéncia de Alunos dentro do laboratério sem a
presenca de um Professor.

c) Verificar se existe material para lavar e proceder a respetiva limpeza.

d) Colocar o material, depois de escorrido, no armario respetivo.

e) Apoiar o Professor ou os Alunos se estes 0 necessitarem durante o
funcionamento da aula ou depois.

f) Manter o Coordenador dos Laboratérios informado sobre ocorréncias

relacionadas com o devido funcionamento do laboratério.

9. O Coordenador dos Laboratorios

a) Dar a conhecer o presente regulamento aos Professores e funcionarios
no inicio do ano letivo.

b) Informar os Professores de que deverdo pedir 0s reagentes ou materiais
de que necessitam no final de cada ano letivo de forma que seja possivel
pedi-los atempadamente.

c) Zelar pelo cumprimento dos deveres mencionados no presente
regulamento.

d) Zelar pela manuteng¢édo dos materiais dos laboratorios.

e) Verificar os impressos afixados no laboratério para registo de ocorréncias
e solucionar os problemas.

f) Atualizar os inventarios de cada laboratdrio.

g) Colocar a disposicdo dos utilizadores dos laboratérios fichas de
seguranca dos produtos utilizados.

h) Separar os reagentes tendo em conta as suas incompatibilidades.

i) Colocar recipientes para se proceder a separacdo adequada dos
residuos e encaminhar estes residuos para uma empresa especializada
na sua recolha e tratamento.

j) Reunir com os Professores no final do ano letivo para fazer um balango
das atividades realizadas e das necessidades para 0 ano letivo seguinte.

k) Fazer a requisicdo dos materiais e equipamentos necessarios, apés o
pedido efetuado pelos Professores, e solicitar a autorizagdo de compra

ao Diretor Pedagdgico.
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1. Todos os utilizadores dos laboratérios tém o direito de encontrar um espago
agradavel, limpo e com todos os materiais e equipamentos de que necessitem
para trabalhar sempre que entrarem num dos laboratérios.

2. De acordo com o Regulamento Interno do Colégio todos tém direito a um bom
ambiente educativo, desta forma se todos os utilizadores cumprirem os seus
deveres estardo a cuidar também dos direitos de cada um dos utilizadores dos

laboratorios.

1. Sempre que um Professor tenha necessidade de utilizar algum material ou
equipamento dos laboratérios, devera preencher um impresso de requisi¢édo de
material e entregar ao Coordenador dos Laboratérios.

2. Na auséncia do Coordenador dos Laboratérios devera deixar requisicdo no seu
cacifo.

A requisicao devera ser feita com uma antecedéncia de uma semana.
O Coordenador dos Laboratérios entregara o material requisitado a um
funcionario que o levara ao respetivo Professor.

5. O material s6 sera considerado devolvido quando o Coordenador dos

Laboratorios verificar se este se encontra em bom estado.

1. Os Professores que desejem dar uma aula dos laboratérios devera entrar em
contacto com o Coordenador dos laboratérios, explicar os objetivos da sua utilizacdo e
guais os materiais de que necessitara. Ficara ao critério do Coordenador dos
Laboratérios decidir sobre a utilizacdo dos laboratérios de acordo com as prioridades e

os horarios disponiveis

1. O utilizador dos laboratérios devera registar a danificagcdo de qualquer material
ou equipamento, num impresso proprio que se encontra afixado nos
laboratérios, sempre que esta ocorra na sua aula. Caso seja detetada qualquer
danificacdo ou anomalia de material ou equipamento o utilizador devera
informar da mesma forma o Coordenador dos Laboratdrios.

2. O responsavel pela danificacéo deliberada do material ou equipamento tera de
repor 0 mesmo, de acordo com o Regulamento Geral do Colégio Internacional

de Vilamoura.
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REGULAMENTO DE TRANSPORTE DE ALUNOS NO CIV

Artigo 12 - Disposicdes Gerais

1. O presente regulamento aplica-se a todos os motoristas, Professores, Alunos,
Auxiliares de acao educativa que visem utilizar este servico.

2. O presente documento pretende regulamentar todas as situagfes associadas a
utilizacdo do servigo de transportes do CIV.

3. O servico de transporte do CIV oferece deslocagfes entre a escola e as zonas
de residéncia dos seus Alunos: Vilamoura, Quarteira, Almancil, Vale do Lobo,
Quinta do Lago, Loulé, Olhos de Agua, Areias de S&do Jodo, Albufeira, Guia,
Olhao, Faro e Messines.

4. O CIV ndo alterard os seus percursos/horarios consoante as necessidades
particulares de funcionarios e/ou Professores que também utilizem o

transporte.

Artigo 22 - Funcionamento
1. O servico de transportes é responsavel pela organizacdo e cumprimento do

horario dos diversos autocarros.

2. O horario e os percursos de cada autocarro deverdo ser distribuidos aos
Encarregados de Educacgéo e estar disponiveis nos servicos administrativos.

3. A utilizacdo regular de um determinado percurso pressupde o preenchimento
de uma ficha de informacdo aos servicos de transporte e obedece a um
pagamento cujo valor, consta da tabela de precos em vigor.

4. A utilizacdo do autocarro estara sempre dependente da existéncia ou nao de
vagas nesse percurso, sendo a atribuicdo dos lugares feita por ordem de

chegada do pedido de utilizacéo.
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5. Durante o periodo de férias e interrup¢des escolares, ndo ha funcionamento
dos transportes.

6. Os Alunos deverdo dirigir-se aos autocarros cinco minutos antes da hora de
partida e esperar, por ordem de chegada, junto a porta de acesso aos
transportes.

7. Apenas poderdo utilizar o autocarro Alunos com idade igual ou superior a trés
anos.

8. Os Alunos do Jardim de Infancia e do 1.° Ciclo de Estudos Portugueses e da
Reception ao Year 5 de Estudos Ingleses serdo acompanhados aos autocarros
pelos Auxiliares responsaveis ou pelos Professores da turma.

9. Os funcionéarios e os Professores utilizadores do servico de transportes séo
responsaveis pela manutengéo da ordem dentro do autocarro, devendo prestar
0 auxilio necessério ao motorista e aos Alunos.

10. Cada aluno tera um lugar fixo no autocarro, podendo apenas mudar de lugar
com a autorizagdo expressa do vigilante ou motorista.

11. O motorista sera apoiado pelo vigilante, Auxiliares e Professores durante o
percurso e sempre que seja necessario.

12. Cabe ao motorista e ao vigilante zelar pela ordem, manutencéo e limpeza do

autocarro.

1. A recolha e entrega dos Alunos deverdo ser feitas nos locais previamente
estabelecidos.

2. Os Alunos devem entrar calmamente no autocarro, respeitando a ordem de
chegada.

3. O motorista e/ou assistente de viagem devera verificar a presenca dos
Alunos/utentes do percurso.

4. O aluno devera sair do autocarro aquando da sua chegada ao colégio e dirigir-
se para as salas de aula.

5. Os transportes do CIV ndo entram nos condominios privados, pelo que a

recolha das criangas devera ser a porta do condominio.

1. O aluno, durante o percurso:
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a) Devera viajar sentado e virado para a frente no lugar que Ihe foi atribuido pelo
assistente de viagem e/ou motorista.

b) Devera usar cinto de seguranca em todo o percurso.

c) Devera manter o autocarro limpo.

d) Devera falar em voz baixa.

e) Na&o devera comer nem beber refrigerantes no autocarro.

f) N&o deverd danificar o autocarro.

1. Os Alunos devem ser orientados para a saida ordeira.

Os locais de paragem estéo previamente definidos e devem ser cumpridos.

3. O vigilante s6 pode entregar as criancas ao cuidado dos Encarregados de
Educacdo ou de pessoas previamente autorizadas (por escrito), exceto em
situacdes excecionais devidamente confirmadas pelos Encarregados de
Educacéo e pela escola.

4. Os adultos responsaveis pelas criangas devem recolhé-las junto ao transporte
escolar.

5. Quando um Encarregado de Educacao se atrasa, a crianga deve seguir viagem
e o0s Encarregados de Educagdo devem recolhé-la na(s) paragem(s)
seguinte(s).

6. Os Alunos mais velhos poderdo ficar sozinhos nas paragens quando
devidamente autorizados pelos Encarregados de Educacdo (autorizacdo por
escrito).

7. Todas as situacdes andémalas (atrasos, tentativa de recolha de criancas por
elemento ndo autorizado, avarias, infragcbes de motoristas, situacdes de
comportamento dos Alunos, etc.) devem ser comunicadas aos servigcos

administrativos, no mesmo dia ou no dia seguinte, em fun¢éo da gravidade.

1. O Encarregado de educag&o devera comunicar por escrito aos servigos sempre que

inicie ou deixe de utilizar o transporte.

7

1. O ndo cumprimento deste regulamento é considerado falta muito grave,
podendo o0s Alunos ser sujeitos as penas previstas no regulamento interno
(Infracbes, medidas corretivas e procedimentos disciplinares) e que vao desde

a repreensdo oral até a suspensédo da utilizagdo do autocarro.
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2. Os custos dos danos causados nos autocarros serdo totalmente suportados

pelos agentes causadores dos estragos.
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REGULAMENTO DE UTILIZACAO DE EQUIPAMENTOS
MULTIMEDIA

Artigo 12 - Ambito de aplicacdo pedagdgica
1. A utlizacdo dos equipamentos multimédia pelos alunos tem como objetivo o
desenvolvimento de praticas inovadoras de estudo, pesquisa e investigacdo ao
nivel das mais diversas areas curriculares e ndo curriculares.
2. Deverdo os Alunos criar habitos de trabalho autbnomo, individual ou de grupo,
explorando o potencial que estes recursos educativos oferecem e colocando-os ao

servi¢o das suas necessidades, contribuindo, deste modo, para 0 sucesso escolar.

Artigo 22 - Objeto de aplicacao
1. O presente regulamento destina-se a utilizacdo de equipamentos multimédia em
contexto escolar, considerando como equipamentos multimédia:
a) Computador fixo
b) Computador portatil
c) Tablet
d) Telemovel
e) Smartphone
f) Smartwatch
g) Outros meios de comunicacdo moével ou de captura de imagem e video
2. O unico equipamento permitido em sala de aula € um equipamento portatil com
teclado, salvo situacdo excecional devidamente justificada, e autorizada pelo
professor.
3. O equipamento permitido na sala de aula podera ser de qualquer marca ou
modelo, com autonomia, e cuja velocidade de processamento ndo comprometa

o funcionamento da aula.
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1. E proibida a utilizacdo de todos os equipamentos multimédia referidos n® 1 do
artigo 2°, exceto os computadores fixos e portateis ou meios equiparados, em
todo o recinto do colégio, entre as 9nh00 e as 16h50. Os equipamentos serao
recolhidos na primeira aula, por um funcionario do colégio, e devolvidos ao final
do dia, na ultima aula.

2. Qualquer equipamento multimédia detetado na posse de um aluno, sem
autorizacao prévia de um professor, durante o periodo referido no ndmero
anterior, ser-lhe-a confiscado e entregue ao coordenador do respetivo ciclo de
estudos do aluno.

3. Em caso de ocorréncia o encarregado de educacdo é convocado para uma
reunido, devendo este assinar um documento onde toma assim conhecimento
de que em caso de reincidéncia o aluno estara proibido de trazer qualquer
equipamento multimédia para colégio.

4. Em caso de reincidéncia, durante o mesmo ano letivo, o aluno seré alvo de um
procedimento disciplinar.

5. Os alunos do Ensino Secundario, Years 11, 12 e 13 tém permissédo para utilizar
0s equipamentos multimédia no recinto escolar, ndo sendo, contudo, permitida
a permanéncia de equipamento ndo autorizado na sala de aula, durante o
decorrer das aulas. Os equipamentos deverao ser guardados nos cacifos.

6. Caso os alunos referidos no numero anterior ndo cumpram a regras de
utiizacdo de equipamentos multimédia, nos pontos que se lhes aplica,
passardo a cumprir todos os artigos na totalidade, nomeadamente no que

respeita ao n° 1 do artigo 3°.

1. Apenas o computador portatii ou equipamento equiparado com teclado
doravante designado apenas por computador portatil € permitido na sala de
aula.

2. O aluno (2° e 3° ciclos e ensino secundario) devera trazer diariamente o
computador portatil para as aulas, sendo da sua responsabilidade que o
mesmo esteja em plenas condicdbes de utilizacdo, nomeadamente
carregamento de bateria e acessorios. N&do se verificando as situacdes
anteriores o aluno ficara privado do uso do computador, salvo em situacées

excecionais devidamente ponderadas pelo Professor.
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3. Quando permitido pelo professor, e com utilizacdo de acordo com o presente
regulamento, os alunos poderdo utilizar outros equipamentos multimédia para
além do computador portatil.

4. A utilizacdo de qualquer software inadequado, local ou on-line, nomeadamente
jogos, é estritamente proibida.

5. Ao aluno que for surpreendido a utilizar o computador portétil para fins que nao
o relacionado com a aula, o0 mesmo ser-lhe-a retirado e devolvido no final da
aula, sendo ainda penalizado no parametro de comportamento.

6. Em caso de reincidéncia sera aplicada uma sancao disciplinar ao aluno.

Os computadores portateis devem ser exclusivamente utilizados em contexto
de sala de aula e para fins pedagdgicos e cientificos. No entanto, a sua
utilizacdo na biblioteca pode ocorrer em situacdes devidamente justificadas e
autorizadas pelo Professor.

8. Caso o aluno, dentro do espacgo da biblioteca, utilize o computador para fins
diferentes dos solicitados, ficara privado do seu uso neste espaco.

1. E proibida a utilizacdo de qualquer equipamento multimédia durante os
intervalos, excetuando os alunos do Ensino Secundario e Years 11, 12 e 13.
2. O computador portatil podera ser excecionalmente utilizado, quando autorizado

pelo professor, preferencialmente no espacgo da biblioteca.

1. Em caso de duvida na utilizagdo de um computador, impressora, scanner, rede
ou gqualquer equipamento informatico, o aluno deve imediatamente solicitar
ajuda ao docente da disciplina.

2. O (ultimo elemento da turma a utlizar um computador sera considerado
responsavel caso surjam danos no mesmo.

3. Sera imputada responsabilidade aos alunos presentes numa aula caso surja
algum equipamento danificado.

4. Na ocorréncia de avaria ou desaparecimento de equipamento informatico, este
facto deve ser imediatamente reportado ao docente da disciplina.

5. E estritamente proibido, aos alunos, mover ou tentar mover partes de um
computador, impressoras, material de rede ou qualquer tipo de equipamento

informatico. Isto inclui monitores e a torre do computador. A movimentacao dos
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equipamentos supra citados podera causar danos aos cabos, pinos, portas de
varios tipos e portas de rede embutidas na parede.

6. E proibido aos alunos ligar qualquer dispositivo a um computador, rede ou
equipamento de impressao da escola, incluindo os cabos de ligacdo. Isto inclui
ratos, teclados, monitores, caixa do computador, cabos de alimentacéo, etc.

7. Os alunos estado proibidos de entrar e permanecer no laboratério de informatica
sem a supervisdo de um membro do corpo docente.

8. N&o é permitido, em qualquer circunstancia, levar bebidas e comida para o
laboratorio de Informatica.

9. Na&o é permitido instalar novo software.

10. N&o é permitido manusear jogos que ndo tenham um cariz didatico.

11. Ndo é permitido consultar na Internet conteidos que ndo sejam para fins
educativos.

12. E proibida a utilizag&o indevida de recursos informaticos — entende-se como tall,
todas as praticas abusivas dos recursos informaticos, tais como: acesso néo
autorizado a redes ou sistemas informaticos; reproducéo e divulgagéo ilegitima
de programas; Intercec¢éo, reproducao ou divulgacao ilegitima de informacao; e
adulteracédo ou sabotagem de dados, programas e sistemas.

13. Sao proibidos, no laboratério de informatica, a utilizagdo de bolas, brinquedos
ou equipamentos desportivos.

14. As impressbes de trabalhos apenas podem ser recolhidas durante os

intervalos.

1. Os Alunos deverdo cuidar de todo o material (proprio ou de outrem) com o
devido zelo, de forma a ndo provocar danos voluntarios ou involuntarios, sendo
da sua inteira responsabilidade todo e qualquer dano causado.

2. E da inteira responsabilidade do aluno zelar pela seguranca do seu
equipamento.

3. Os Alunos devem guardar os documentos/ficheiros produzidos durante as
aulas, devendo ser regularmente efetuadas copias de seguranca em suporte
externo (pen, disco externo, outros periféricos, plataformas online, etc.).

4. A perda de trabalhos ou informacdes relevantes, mantidas apenas num
suporte, é da inteira responsabilidade do aluno. Ndo podendo este invocar o
desconhecimento das medidas referidas no ponto anterior para justificar a ndo

apresentacao desses elementos no prazo determinado.
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5. Cada aluno do colégio tem uma senha para acesso a Internet, pessoal e
intransmissivel. E da sua responsabilidade manter as credenciais da Internet
confidenciais, pois todo e qualquer acesso feito com o0s seus dados séo da sua

Unica e exclusiva responsabilidade.

1. No recinto escolar, o acesso a internet deve ser feito Unica e exclusivamente
através da rede CIV.

2. O acesso a Internet, através de meios proprios (pessoais), qualquer que seja o
suporte de acesso, constitui uma responsabilidade do aluno e do seu
encarregado de educacéo.

3. A Internet apenas podera ser utilizada para fins académicos e cientificos.

4. A utilizacdo da Internet para fins diferentes dos especificados no numero
anterior resultard& em procedimento disciplinar para o aluno ou alunos
envolvidos.

5. Por motivos de seguranca, as fotografias e filmes produzidos pelos alunos no
colégio, ou em atividades de &ambito escolar, ndo podem ser
colocados/editados em paginas pessoais da Internet, redes socias ou qualquer
outra plataforma online.

6. A publicacdo de imagem/video podera ser considerada utilizacdo abusiva de

imagem e ser sujeita a procedimentos legais.

1. Durante o projeto Afterschool aplicam-se todas as regras e procedimentos
deste regulamento.

1. AcOes passiveis de adverténcia ao aluno:
a) Utilizacao de internet sem autorizacéo
b) Utilizacdo de computador sem autorizacdo
c) Jogos

d) Agua e comida no ICT Lab

2. Intervencéo do diretor de turma:

a) Utilizacdo do computador portétil fora da sala de aula

b) Jogos violentos
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c) Jogos desapropriados
d) Falta de computador
e) Falta de carregador

f) Instalacdo de software nos computadores do colégio
3. Intervencado do Coordenador (EP)/Principal(El):

a) AcOes recorrentes

b) Destruicdo de equipamento

c) Gravacdo de imagem/video

d) Utilizacdo de equipamentos multimédia ndo autorizado

N&o comer e/ou beber junto dos equipamentos.
2. No caso de capacidade de armazenamento limitada dos equipamentos
desaconselha-se a instalagdo de programas ou ficheiros que sobrecarreguem

0s mesmos, dificultando o seu funcionamento.

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Direcao.

2. O presente Regulamento podera ser revisto a qualguer momento por decisao
do Conselho de Diregao.
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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA E RECURSOS
EDUCATIVOS

Capitulo | - Principios Gerais

Artigo 12 - Objeto
1. O presente regimento define as regras que devem ser conhecidas e respeitadas por
todos os utilizadores da Biblioteca Escolar (BE) do Colégio Internacional de Vilamoura

(CIV), de forma a facilitar e rentabilizar os seus recursos.

Artigo 22 - Ambito de aplicacdo
1. O presente regimento aplica-se a todos os utilizadores da Biblioteca Escolar a
seguir identificados:
a) Alunos
b) Docentes
c) Colaboradores
d) Encarregados de Educacao

e) Comunidade escolar

Artigo 32 - Definicdo
1. A BE é um espaco de informacdo, documentacdo, formacdo e dinamizacao

pedagdgico-cultural.
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1. S0 objetivos da BE:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

Respeitar os principios consagrados no Manifesto da UNESCO para a leitura
Interagir com as orientacdes do Projeto Educativo da Escola

Tornar possivel a plena utilizacdo dos recursos pedagdgicos existentes e dotar
a escola de um fundo documental adequado as necessidades e interesses dos
seus utilizadores

Desenvolver e manter nos utilizadores o habito e o prazer da leitura e da
aprendizagem

Proporcionar oportunidades de producdo e utilizacdo da informacédo para o
conhecimento, compreensao, imaginacao e divertimento

Apoiar os utilizadores na aquisicdo e desenvolvimento de competéncias de
informagé&o

Colaborar na realizagéo de atividades que favorecam a tomada de consciéncia
cultural, cientifica, artistica e social, contribuindo para a formacao integral dos
utilizadores

Disponibilizar meios e recursos que funcionem como suporte de aprendizagem,

apoio ou complemento curricular.

1. Com vista a consecucao dos objetivos definidos no artigo anterior, a BE promove

atividades no ambito da organizacao interna, da divulgagéo e informacéo, da formacao

e da animacdo. Estas atividades constam do respetivo Plano de Atividades.

1.

A politica documental é definida em articulacdo com a Direcdo Pedagodgica e
deve estar de acordo com:
a) O Projeto Educativo da Escola;
b) As necessidades educativas especiais;
c) As origens multiculturais dos Alunos;
d) As areas curricular, extracurricular e ludica;
e) O equilibrio entre os suportes: 1/3 de material ndo livro para 2/3 de
material livro;
f) As areas do saber, respeitando as areas disciplinares/tematicas, a
literatura e as obras de referéncia;
g) O numero de Alunos que frequentam a escola: fundo documental global

igual a 10 vezes o numero de Alunos.
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2.

Todos os documentos adquiridos pela escola séo registados na BE e recebem
0 respetivo tratamento documental, ficando, assim, acessiveis a pesquisa no

catélogo informatizado, disponibilizado em intranet.

Capitulo Il - Organizacao interna

Artigo 72 - Areas Funcionais

1. O espaco nuclear estd organizado em areas funcionais:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Acolhimento;

Leitura informal;

Consulta e estudo;

Espago multimédia;

Consulta de documentos impressos, eletrénicos, audio e video;

Apoio pedagogico.

Artigo 89 - Organizac¢ao dos documentos
As monografias, as publicacbes em série e os dossiés pedagogicos séo

disponibilizados em livre acesso.
A restante documentagdo esta organizada por assuntos segundo a Tabela de
Autoridade da CDU (Classificagdo Decimal Universal), identificada pelo

seguinte cédigo de cores:

Classificagcdo Decimal Universal (CDU)

Branco 0 Generalidades — Dicionarios e enciclopédias
_ 1 Filosofia — Pensar e imaginar
Cinzento 2 Ciéncias Sociais — Vida Social e Sociedade
3 Ciéncias Sociais — Vida Social e Sociedade
Branco 4 Classe atualmente ndo usada
Amarelo 5 Ciéncias Puras — Observar a Matemética
6 Ciéncias Aplicadas — Curar e fabricar
7 Artes, Desporto e Lazer — Criacao e diversao
8 Literatura — Falar e ler historias
Creme 9 Geografia e Historia — Paises e homens célebres
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Para efeitos de indexacgéo utiliza-se a Lista de Cabecalhos de Assunto para
Bibliotecas, na adaptacdo portuguesa da obra de Martine Blanc-Montmayeur e

Francoise Danset, da Editora Caminho.

1. Sao direitos do utilizador:

a)

b)
C)

d)
e)

f)

Circular livremente em todo o espaco publico da biblioteca, exceto na zona de
servico interno;

Utilizar os servigos de livre acesso colocados a sua disposi¢ao;

Selecionar nas estantes os documentos impressos que pretendam consultar ou
requisitar para empréstimo domiciliario;

Requisitar CDs ou DVDs para leitura no local ou para leitura domiciliaria;
Consultar livremente os catalogos informatizados existentes;

Apresentar criticas, sugestdes e propostas relativamente ao funcionamento da
BE.

1. Sao deveres do utilizador:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

Cumprir as normas estabelecidas no Regulamento Interno da escola para
espacos destinados a aprendizagens;

Fazer bom uso das instala¢des e dos equipamentos;

Manter em bom estado de conservagdo os documentos que lhe séo facultados;
Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo dos documentos requisitados
para leitura domiciliaria;

Indemnizar a BE pelos danos ou perdas que forem da sua responsabilidade;
Contribuir para a manutencdo de um bom ambiente nas varias areas, nédo

perturbando o bom funcionamento da biblioteca.

7

1. O servico de apoio a BE é prestado por bibliotecarias que encaminham o0s

utilizadores e asseguram os registos dos servicos pretendidos.
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1. O utilizador pode fruir livremente de revistas, jornais, boletins e outros
materiais.
2. Depois da consulta, os jornais e revistas devem ser arrumados, no cesto de

recolha para que possam ser arrumados pelas bibliotecarias.

1. O utilizador pode aceder aos materiais de que ird necessitar, devendo depois
colocé-los no cesto indicado.

1. O acesso aos computadores deve ser efetuado com a palavra-passe individual
do utilizador e o seu periodo de utilizacdo ndo devera exceder 45 minutos. Em
casos devidamente justificados, este periodo pode ser alargado.

2. Cada computador pode ser usado por um ou dois utilizadores. Os utilizadores
ndo devem permanecer de pé em volta dos computadores.

3. A utilizacdo dos computadores destina-se, prioritariamente, a consulta e
producdo de documentos de caracter pedagogico.

4. Sempre que o desejar, o utilizador podera consultar os CDs existentes na BE,
devendo requisita-los na area de acolhimento.

5. Os trabalhos elaborados e os documentos pesquisados podem ser impressos,
apos solicitacdo deste servico na area de atendimento. As impressées nao
devem exceder as duas paginas. Sempre que os trabalhos excederem este
namero de copias, 0 servico deve ser requisitado a papelaria, mediante o envio
de um e-mail.

6. SO é permitida a utlizagdo de disco amovivel préoprio para gravagdo de
trabalhos/documentos. O utilizador deve fazer a prévia detecéo de virus.

7. A instalacdo de programas e a alterac@o a configuragdo dos computadores é

da exclusiva responsabilidade do administrador.

1. No que diz respeito a consulta de documentos impressos devera observar-se o
seguinte:
a) A utilizagdo de documentos é feita apds consulta do catélogo informatico,
por acesso direto as estantes;

b) Os documentos séo retirados das estantes pelos utilizadores;
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c) Apos utilizagcdo, os documentos sdo colocados no cesto de livros para
posterior arrumacao.

2. No que diz respeito a consulta de documentos de imagem e &udio, deve
observar-se o seguinte:

a) Os CDs e filmes devem ser requisitados na area de acolhimento;

b) O equipamento disponibilizado é de utilizacdo individual, sendo da
responsabilidade de quem o requisita;

c) Sé é permitida a utilizacdo de materiais audiovisuais da cole¢édo da BE. A
utilizacdo de outro material s6 € permitida em situacdes especiais e apds
prévia autorizacao;

d) A audigéo é feita mediante requisi¢do de auscultadores;

e) O numero de utilizadores € limitado a um por equipamento;

f) A utilizagdo dos equipamentos implica conhecimentos técnicos, devendo
o0 utilizador recorrer ao apoio dos funcionarios;

g) Apés utlizagdo, o equipamento deve ser entregue a bibliotecéria

responsavel.

1. Todos os materiais que o utilizador pretenda consultar fora do espaco da BE
devem ser requisitados para empréstimo domiciliario.
2. Os registos de empréstimo e devolucdo de documentos sdo feitos pelos
funcionarios em programa informatico de gestao de fundo documental.
3. Os prazos para devolugdo dos varios tipos de material requisitado séo
definidos em tabela anexa. (Anexo 1)
4. O empréstimo pode ser renovado, desde que o documento ndo tenha sido alvo
de pedido de reserva por outro utilizador.
5. Podem ser requisitados por um tempo letivo, documentos cujo interesse
pedagdgico-didatico o justifique.
6. Excluem-se de empréstimo domicilirio os seguintes documentos:
a) Obras de referéncia;
b) Publicacdes em série;
c) Revistas e jornais;
d) Trabalhos de Alunos;
e) Materiais em fase de tratamento documental,

f) Fundo antigo;
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g) Livros autografados pelo autor;

h) Jogos didaticos;

i) Obras que sao consultadas por um grande namero de utilizadores, num
determinado periodo de tempo.

7. O utilizador que ndo devolva os documentos no prazo estabelecido fica
impedido de requisitar qualquer tipo de material, para leitura domiciliaria, por
um periodo de tempo equivalente aquele que ultrapassou.

8. No caso de ter ocorrido deterioracao ligeira do material emprestado, o utilizador
devera comunicar aos funcionarios, para gue se proceda a restauro.

9. No caso de deterioracao profunda, rasura ou perda de documento, o utilizador
deve repor o material ou pagar uma nova aquisicao.

10. Aos utilizadores referidos na alinea e) do Artigo 2° apenas é permitida a
consulta presencial.

11. Os utilizadores podem requisitar de acordo com a seguinte tabela:

Numero de exemplares por utilizador

Fundo Aluno Professor Funcionéario
Documental i i

Docs. I?lqs Docs. ,D'a.s Docs. Dias

Uteis Uteis

Documento > 5 4 15 > 15
Impresso
Documento
audiovisual 1 3 2 3 2 3

1. A biblioteca esta aberta todos os dias Uteis.
2. O horario de funcionamento da biblioteca é definido pelo Conselho de Dire¢éo,

e afixado em expositor proprio, a entrada das instalagées.

1. Qualquer situacdo omissa no presente regulamento, deve aplicar-se o
preceituado no regulamento interno ou sujeita a analise pela Diregcéo

Pedagdgica.
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REGULAMENTO DO UNIFORME

Artigo 12 - Ambito de Aplicacdo
1. O presente regulamento aplica-se aos alunos do Plano de Estudos Portugueses,
desde o Jardim de Infancia até ao final do 3.° Ciclo do Ensino Basico, e aos alunos do

Plano de Estudos Ingleses, desde o Nursery até ao final do Year 10.

Artigo 29 - Objetivos
1. O uniforme pretende criar um espirito de corpo e unidade entre os Alunos sendo um
dos elementos visuais mais expressivos do colégio em que a pessoa humana esta
representada no seu logotipo, numa ideia de movimento, de crescimento, e de

integragdo numa comunidade internacional.

Artigo 32 - Composicdo do Uniforme
1. As pecas do uniforme dos Alunos devem ser combinadas do seguinte modo.
Uniforme
- Calcas, cal¢bes ou saia azul-escuros com a marca CIV
- Polo branco com logétipo do colégio
- Pulbver azul-escuro sem mangas com logoétipo do CIV
- Sapatos ou sapatilhas escuros
- Boné com logotipo do CIV

a) Uniforme de Educacéo Fisica
- Fato de treino com o logétipo do CIV
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- Calcdes de Educacéo Fisica azul-escuros do CIV
- Sweatshirt azul-escura com o logétipo do CIV
- T-shirt branca com o logétipo do CIV
- Meias brancas de algodao
- Sapatilhas adequadas a pratica desportiva ou sabrinas
- Boné com logétipo do CIV
b) Uniforme de Gala
- Calcas ou saia azul-escuras com marca CIV
- Puldver azul-escuro com logétipo do colégio
- Polo branco com logo6tipo do colégio
- Meias azuis-escuras

- Sapatos escuros

1. Em caso de visitas de estudo ou atividades especiais 0s Alunos devem utilizar o
uniforme de acordo com o artigo 3°. Caso a natureza da visita de estudo ou atividade
exija outro tipo de vestuario, os Encarregados de Educacdo serdo devidamente

informados.

1. Os Alunos que sao parte integrante do coro do colégio terdo obrigatoriamente de

usar o uniforme de gala.

1. O encarregado de educacdo deve verificar se 0 seu educando esta
devidamente vestido de acordo com o presente regulamento ao sair de casa.

2. O aluno deve ser o principal responsavel pela boa apresentacdo do uniforme
durante o dia escolar.

3. Todos os Professores devem, no inicio das suas aulas, verificar se os Alunos
se encontram devidamente vestidos de acordo com o presente regulamento.

4. Todos os funcionarios e Professores, dentro do recinto escolar, devem verificar
se 0s Alunos estdo a utlizar o uniforme de acordo com o presente

regulamento.
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1. Se um docente ou ndo docente do CIV verificar que algum aluno ndo esta a
cumprir o regulamento referente ao uniforme, deve, através do Diretor de
Turma, informar o Encarregado de Educacéo.

2. Caso o aluno seja reincidente neste incumprimento, devera ser encaminhado
para a papelaria a fim de adquirir a(s) peca(s) de vestuario em falta para ficar
devidamente uniformizado, com o conhecimento prévio do Encarregado de
Educacéo.

3. Se o incumprimento decorre de uma situacdo excecional, o Encarregado de

Educacéo devera apresentar justificacdo a escola.

1. As pecas de vestuério devem estar devidamente identificadas com o nome e a
turma do aluno, para evitar perdas.
2. Por questbes de higiene e seguranga
a. Os cabelos compridos devem estar apanhados durante as atividades
letivas;
b. As unhas devem estar curtas, limpas e preferencialmente com cores
naturais;
Os brincos ndo devem ultrapassar o I6bulo da orelha;
d. Os acessorios devem ser discretos e ndo devem comprometer a
seguranca dos portadores nem dos seus pares;
e. A maquilhagem deve ser discreta e o0s cabelos devem ter
preferencialmente cores naturais.
Os alunos devem apresentar-se asseados e arranjados.
Apesar de o Regulamento do Uniforme ndo se aplicar aos alunos do Ensino
Secundario/Secondary School (10.° ao 12.°anos e Year 11 ao Year 13), os
alunos deverdo ter presente que frequentam uma escola que regulamenta o
vestuario dos alunos mais novos e, como tal, terdo de considerar a sua
apresentacdo, tendo presentes a dignidade do espaco e a especificidade das

atividades escolares.
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REGULAMENTO DE ADMISSAO DE ALUNOS NO CIV

Artigo 192 - Candidaturas

1. Os dois planos de estudos disponiveis (estudos portugueses e estudos ingleses)
estdo adaptados a uma versdo internacional e constituem opc¢des de percursos
educativos no ambito da educacédo internacional e da aprendizagem precoce de
linguas.

2. As candidaturas de Alunos a frequéncia do CIV podem ser apresentadas nos
servicos administrativos (pessoalmente, por e-mail ou através do portal institucional)
ao longo do ano escolar.

3. Para cada candidatura é calendarizada uma entrevista de apresentacao do Projeto
Educativo, do ideéario da escola e as instalagdes.

4. A entrevista com o Diretor Pedagogico ou com os Coordenadores das escolas CIV é
obrigatdria e serd marcada na sequéncia da candidatura.

5. S&o considerados todos os candidatos ao ClV, independentemente da sua etnia,
religido, sexo ou origem.

6. Todos os candidatos aos 2.2, 3.° ciclos e ensino secundério/Upper Primary, Junior
Secondary School e Secondary School ensino secundario realizam provas de
admisséo (Portugués/inglés e Matematica).

7. Os Alunos candidatos aos 11.° e 12.° anos realizam provas de admissdo das
disciplinas sujeitas a exame nacional.

8. Os Alunos candidatos ao Year 12 tém de ter uma classificacdo minima de C nos
exames de Cambridge do Year 11 (7 disciplinas, no minimo), as quais dao
continuidade.
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9.

10.

Requere-se uma classificacdo igual ou superior a 14 valores em todas as provas de
admissao no ensino secundario e nao inferior a nivel 4 nos 1.°, 2.° e 3.° ciclos.

O CIV é uma escola inclusiva, podendo integrar nas suas turmas Alunos que
requeiram medidas de apoio seletivas ou adicionais. Neste caso o CIV reserva-se 0

direito de requerer junto da familia o0 apoio de profissionais externos.

1. Os critérios de prioridade sdo os seguintes:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Filhos de familias com um ou mais Alunos a frequentar o CIV.

Filhos de antigos Alunos.

Filhos de familias que exercam a sua atividade profissional no CIV.

Filhos de familias com residéncia em Vilamoura.

Data de candidatura.

Em caso de circunstancias idénticas entre candidatos, tera prioridade a crianga com

melhor desempenho nas provas de admissao.

1. Sao considerados, ainda, no processo de candidatura, os seguintes critérios de
admisséo:
Concordancia dos Encarregados de Educagdo com os pressupostos educativos do
CIV, com o Regulamento Interno e com o Projeto Educativo.
Provas de admisséo nas areas curriculares pré-definidas com classificacdes
minimas, referidas no artigo 1.° deste regulamento.
Entrega de todos os documentos necessarios a regularizacdo da inscricdo, de
acordo com as normas estabelecidas:
— Ultima avaliac&o da escola de proveniéncia
— Cartao de cidadao ou passaporte (do aluno e do encarregado de
educacao)
— Cartédo da Seguranca Social do aluno ou do encarregado de educacao
— Relatério médico com a indicacdo dos problemas de saude com possiveis
implicacdes no processo de aprendizagem, no caso de existirem (audi¢éo,
visdo, diabetes, etc.)

2. Cabe a direcdo pedagodgica a avaliacéo e aprovacdo das candidaturas.
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Artigo 49 - Deveres do Encarregado de Educacao do candidato
1. Informar a escola sobre o percurso escolar do seu educando, das suas

dificuldades/potencialidades;
2. Informar a escola em caso de existéncia de necessidades educativas especiais e

entregar os relatorios existentes (relatérios de avaliacdo, relatérios psicoldgicos,

relatérios técnicos).
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REGULAMENTO DE BOLSA DE ESTUDO DR. RENATO
COSTA

CAPITULO | - Disposicdes Gerais

Artigo 12 - Objeto

1. O presente Regulamento de Bolsa de Estudo do Colégio Internacional de

Vilamoura, doravante designado por “Regulamento”, define os principios gerais e as

condi¢cdes de acesso a atribuicdo de bolsas de estudo a estudantes a frequentar o

Colégio Internacional de Vilamoura.

Artigo 29 - Finalidades

1. A atribuicdo de bolsas de estudo para o ensino secundério por parte do CIV

visa cumulativamente as seguintes finalidades:

a)

b)

Apoiar a continuagé@o dos estudos no CIV a estudantes a partir 9.° ano
de escolaridade do Plano de Estudos Portugueses e/ou do Year 11 do
Plano de Estudos Ingleses, cujo agregado familiar manifeste e
comprove uma completa impossibilidade econémico-financeira para
fazer face ao pagamento das propinas escolares.

Atribuir bolsas de estudo a estudantes do 9.° ano de escolaridade do
Plano de Estudos Portugueses e/ou do Year 11 do Plano de Estudos
Ingleses, que possuam um curriculo académico de mérito, traduzindo-
se num aproveitamento escolar excecional em todas as disciplinas
oferecidas pelo CIV e num comportamento sempre de acordo com o
ideério do CIV.
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c) Promover a unidade das turmas e a qualidade de desempenho

académico dos Alunos do ensino secundario.

1. Pode candidatar-se a atribuicdo de uma bolsa de estudo do CIV o estudante
interno que satisfaca cumulativamente as seguintes condi¢cdes, conjuntamente
definidas como “Requisitos de Bolsa”:

a) Pretenda frequentar o Ensino Secundario ou a Secondary School (a partir
do Year 11).

b) Ter um aproveitamento escolar excecional no 9.° ano ou no Year 11.

c) Ter um percurso académico no CIV nos ultimos 3 anos, ao longo do qual
tenha sempre apresentado um comportamento em concordancia com o
ideério do CIV.

d) O agregado familiar comprove que ndo tem possibilidades financeiras
para suportar o encargo anual da propina, devendo para isso apresentar
sob compromisso de honra uma declaragdo conforme apresentada no
Anexo |, podendo a Direcdo exigir a apresentacdo de quaisquer
documentos que considere relevantes para analise daquela situagéo.

e) O aluno, o seu encarregado de educacdo e 0s seus progenitores néo
possuam quantias em divida ao CIV.

2. A candidatura a bolsa de estudo, sem prejuizo do disposto no nimero 1 do
presente artigo, e para efeitos de aceitacdo a concurso, carecera sempre da
pré-aprovacdo da Direcdo Pedagdgica do CIV, que atestara se o aluno retne
as condicbes minimas que Ihe permita enquadrar-se como aluno candidato ao

abrigo do presente regulamento.

1. Qualquer aluno bolseiro sera automaticamente candidato a renovagédo da sua
bolsa para o ano letivo seguinte, mas vera sempre a sua condicdo de bolseiro
sujeita a uma reavaliacdo dos Requisitos de Bolsa, nos mesmos termos e
condicdes previstos no artigo 3.°.

2. Cabera aos Encarregados de Educacdo do aluno comprovar que se mantém
0os Requisitos de Bolsa que serviram de base a atribuicdo da bolsa no ano
anterior.

3. O CIV néo fica obrigado a revalidar ou reatribuir uma bolsa a um aluno bolseiro

no ano anterior.
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4. Adicionalmente, como critério cumulativo para a decisdo de revalidagdo ou
reatribuicdo da bolsa a um aluno bolseiro, devera o respetivo aluno ter obtido
um aproveitamento escolar excecional nos anos que frequentou como bolseiro,
bem como ter tido um comportamento reconhecido como exemplar pela

Direcao Pedagdgica.

1. Sem prejuizo do disposto no art.° 2.°, relativamente ao namero de bolsas de
estudo a atribuir em cada ano letivo, observar-se-a o seguinte:

a) O CIV analisara, de forma independente e discricionaria para ambos 0s
planos de estudos, Portugueses e Ingleses, se existe fundamento para
abertura de bolsas.

b) O CIV fixara, para cada ano letivo, o nimero de bolsas a atribuir.

c) Independentemente do disposto nos anteriores pontos do presente
artigo, o CIV reserva-se, em cada ano letivo, o direito de considerar que
ndo estéo reunidas as condi¢des para a atribuicdo de qualquer bolsa de
estudo nesse respetivo ano.

2. O valor da(s) bolsa(s) a atribuir sera materializado numa redugéo da propina
anual que traduzir-se-4 num desconto na propina de 50% do seu valor total
anual normal, no ano letivo a que respeita, desde que nado se vejam alterados
os Requisitos de Bolsa.

1. Tem legitimidade para efetuar a apresenta¢do da candidatura:
a. O Encarregado de Educacéo do aluno.

1. A apresentacdo da candidatura tera, sob pena de rejeicdo liminar, de ser
apresentada
a) Entre 01 e 25 de junho de cada ano civil, respeitante ao ano letivo que se
inicia em setembro desse mesmo ano, para a bolsa de estudos
portugueses.
b) Entre 01 e 25 de julho de cada ano civil, respeitante ao ano letivo que se

inicia em setembro desse mesmo ano, para a bolsa de estudos ingleses.
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2. Consideram-se excluidos os pedidos de bolsa que ndo derem entrada no CIV
dentro do prazo previsto nos nimeros anteriores, bem como aqueles que nao
estiverem devidamente instruidos.

3. A admisséo do candidato a concurso ndo lhe confere, por si sé, o direito a
atribuicdo de bolsa de estudo.

4. Até ao dia 30 de julho de cada ano civil o CIV divulgara a lista de candidatos a

bolsa.

1. Os candidatos internos deveréo instruir o seu processo de candidatura com os
seguintes documentos:

a) Boletim de candidatura devidamente preenchido, a fornecer pelos
servigos administrativos do CIV.

b) Copia de registo de avaliacdo com as avaliacbes de final de ano e
resultados alcancados nos exames nacionais de Lingua Portuguesa e
Matematica.

c) Fotocopia simples do Cartdo de Cidaddo (ou Bilhete de Identidade ou
Passaporte + Cartédo de Contribuinte).

d) Declaragdo de Honra de Incapacidade financeira, conforme modelo
apresentado no Anexo | do presente Regulamento.

e) Declaracéo de IRS dos elementos que compdem o agregado familiar.

f) Declaracdo de bens imdveis, automoéveis e participacdes sociais emitida
pelo servigo de financgas.

g) Declaragéo de rendimentos emitida pelos servicos da seguranca social.

2. Sem prejuizo do disposto no nuamero anterior, poderd o jari requerer a
apresentacdo de qualquer documentacdo adicional, que entenda relevante,

durante a avaliagdo do processo do aluno candidato.

1. Estdo impedidos de se apresentarem como candidatos os Alunos que tenham
no seu agregado familiar um funcionario ou prestador de servicos com caracter

de permanéncia CIV.
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1. O agregado familiar do estudante é constituido pelo préprio e pelo conjunto de
pessoas que com ele vive habitualmente em comunhdo de habitacdo e
rendimento.

2. O rendimento anual do agregado familiar do estudante é o conjunto de
proveitos postos, a qualquer titulo, a disposi¢cdo do conjunto dos membros do
agregado familiar do candidato no ano civil anterior ao do inicio do ano letivo a

que se reporta a bolsa de estudo.

1. A seriacdo dos candidatos cabera a um jari constituido por trés membros do
conselho de direcdo e dois membros do conselho de geréncia.

2. Para efeitos de seriagcdo, as candidaturas serdo avaliadas de acordo com a
matriz apresentada no Anexo Il, da qual resultara uma listagem por ordem
decrescente de classificacdo obtida na candidatura. Sera apresentada uma
listagem independente para cada plano de estudos (Estudos Ingleses e
Estudos Portugueses).

3. Da lista provisoria resultante da seriacao dos candidatos constarao:

a) Posicao obtida.
b) Nome completo.
c) Admitido ou excluido (fundamentado no presente Regulamento).

4. A lista de seriacdo dos candidatos de Estudos Portugueses sera elaborada em
fung&o dos seguintes parametros:

a) Classificacao final em Lingua Portuguesa e Matematica.

b) Classificagdo de 5 valores em maior numero de outras disciplinas.
c) Meédia final superior.

d) Ter um irmao a estudar no CIV.

e) Ter mais do que um irmao a estudar no CIV.

f) Mais anos de frequéncia no CIV.

5. A lista de seriacdo dos candidatos do Plano de Estudos Ingleses sera
elaborada em fung&o dos seguintes parametros:

a) Resultados alcancados nos exames IGCSE, em agosto, em Math e em
Language (English ou Portuguese).

b) Classificacdo de B nos exames IGCSE no maior niumero de disciplinas.

c) Média superior a média da turma.

d) Numero de irméos a estudar no CIV.
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e) Mais anos de frequéncia no CIV.

6. Os critérios serdo considerados por ordem de numeracdo, preferindo os
primeiros aos subsequentes, estes s6 considerados, pela mesma ordem, em
caso de necessidade de desempate.

7. As listas a que se referem os niumeros 4 e 5 estardo disponiveis para consulta
no CIV nos seguintes dias:

a) Estudos portugueses: cinco dias Uteis apds a afixacdo das pautas de
exames de final de ciclo, em julho.
b) Estudos ingleses: cinco dias Uteis apds a afixacdo de pautas de exames

da Universidade de Cambridge, em agosto.

1. Constituem direitos dos bolseiros do CIV:
a) Beneficiar da bolsa atribuida, até final do ano letivo, desde que ndo se
alterem as condi¢Bes que determinaram a sua atribuigcéo.
b) Beneficiar de um ensino de qualidade: sustentado pelo desenvolvimento
de competéncias cognitivas, competéncias linguisticas e desenvolvimento
de projetos de investigacdo, num ambiente educativo internacional.

c) Ter conhecimento de qualquer alteragdo ao presente Regulamento.

1. Constituem deveres dos bolseiros do CIV:
a. Obter um desempenho académico de exceléncia.
b. Cumprir escrupulosamente o previsto no regulamento interno do CIV.

c. Agir em fungéo do ideario do CIV.

1. A Direcéo do CIV pode suspender a atribuicdo da bolsa a qualquer momento,
sempre que circunstancias o justifiquem, nomeadamente: a alteracdo de

qualquer das condicbes estabelecidas nos Requisitos de Bolsa, previstos no
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artigo 3.°, bem como o disposto no artigo 4.° relativamente as bolsas sujeitas a
reatribuicdo, poderdo determinar a suspenséo da bolsa.

2. O nédo cumprimento pelo bolseiro de qualquer dos deveres estabelecidos no
art.° 13° determinara a suspensao da bolsa.

1. Para além do disposto no artigo anterior, sdo ainda causas da cessacdo da
bolsa:

a) A inexatidao das declaractes prestadas ao CIV.

b) Desisténcia durante o ano letivo de todos ou alguns exames
indispensaveis a matricula do ano letivo seguinte, salvo motivo de forga
maior comprovado (como doenga prolongada).

c) A cessacao da bolsa investe o CIV no direito de exigir do bolseiro e seu
encarregado de educagdo a devolucdo dos valores de que tenha

beneficiado.

1. Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos por deliberagdo do

conselho de direcdo pedagogica e do conselho de geréncia.

1. O presente Regulamento entra em vigor no ano de 2012.

2. Foram feitas alteracdes em Setembro de 2015

Colégio Internacional de Vilamoura — Regulamento Interno Péagina | 131



Para efeitos de candidatura a Bolsa de Estudo Dr. Renato Costa

Eu , natural de

, solteiro maior/casado/divorciado/vilvo, contribuinte n°

, residente em , declaro por

minha honra que eu, o meu agregado familiar e 0 meu educando cumprimos todos os
requisitos necessarios a beneficiar da bolsa Dr. Renato Costa, cujo regulamento
aprovado em 12 de Dezembro de 2012 pelo Colégio Internacional de Vilamoura

conhecemos integralmente e nos obrigamos a cumprir escrupulosamente,

E de livre e total consciéncia que assumo o dever de comunicar qualquer alteracéo
das condi¢des de beneficio de bolsa e previstas no referido regulamento, bem como
assumo total responsabilidade pela devolucdo dos valores que venham a ser
atribuidos quando haja prestado informagfes inexatas acerca das condi¢cdes ou
requisitos de atribuicdo de bolsa, ou tenha ou venha a omitir altera¢des que influam na

atribuicdo ou continuidade da mesma.

Junto anexo os seguintes documentos (marcar com um X):

Coépia de registo de avaliagdo com as avaliacdes de final de ano e resultados
alcancados nos exames nacionais de Lingua Portuguesa e Matematica

Fotocopia simples do Cartdo de Cidaddo (ou Bilhete de Identidade ou
Passaporte + Cartdo de Contribuinte)

Declaracéo de IRS dos elementos que compdem o agregado familiar

Declaragdo de bens moveis, iméveis e participagbes sociais emitida pelo
servico de financas

Declaracéo de rendimentos emitida pelos servigos da seguranca social

Assinatura do Encarregado de Educacéo:

Vilamoura de de 201 .
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Anexo 2 - Seriacao de candidatos a Bolsa de Estudo RC

Plano de Estudos Portugueses

CRITERIOS DE ORDENACAO
Classificagédo das Provas Finais de Ciclo PT e MAT
Classificagcdo de 5 valores em maior numero de disciplinas
Média final 9° ano
Ter irm&o a estudar no CIV
Ter mais do que 1 irmé&o a estudar no CIV

Anos de frequéncia no CIV

Plano de Estudos Ingleses

CRITERIOS DE ORDENACAO
Classificacdo nos exames IGCSE, Math e Language (English ou Portuguese)
Classificagdo B nos exames IGCSE em maior nimero de disciplinas
Média superior a média da turma
Ter irm&o a estudar no CIV
Ter mais do que 1 irmé&o a estudar no CIV

Anos de frequéncia no CIV
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TABELA DE PRECOS

m Q j\ COLEGIO INTERNACIONAL DE VILAMOURA

Inscricao
(ndo reembolsavel)

Jardim de Infancia 250,00 €

12 ao 122 ano 300'00 €
Reinscrigao Anual 170.00 €
(ndo reembolsavel) !

ANUIDADE
Jardim de Infancia 4.955,00 €
Fragdo/11 meses: 465,00€x11

12 Ciclo do Ensino Basico 5.190,00 €
19, 29,32 e 42 anos Fragdo/10 meses: 535,00€x10
22 Ciclo do Ensino Basico 5.500,00 €
52 e 62 anos Fra¢do/10 meses: 567,00€x10
32 Ciclo do Ensino Basico 5.595,00 €
72, 82 e 92 anos Fra¢cdo/10 meses: 577,00€x10
Ensino Secundario 6025,00 €
1092, 112 e 122 anos Fragdo/10 meses: 620,00€x10

Descontos
22 filho - 10% | 32 filho - 15% | 42 filho e seguintes - 20%
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m Q - COLEGIO INTERNACIONAL DE VILAMOURA

Inscricao
(ndo reembolsavel)
Nursery to Rcp 250,00 €
Year 1to 13 300,00 €
Reinscrigao Anual 170,00 €

(ndo reembolsavel)

ANUIDADE

Nursery e Reception ) 5'8,90’00 €

Trimestre (set | jan | abr): 2025,00€ x 3
Year 1 ao Year 4 ) 7990’00 €

Trimestre (set | jan | abr): 2435,00€ x 3
Year 5 e Year 6 , 81,25’00 €

Trimestre (set | jan | abr): 2.795,00€ x 3
Year 7 ao Year 9 _ 8'7_60’00 €

Trimestre (set | jan | abr): 3015,00€ x 3
Year 10 e Year 11 _ 10'_540’00 €

Trimestre (set | jan | abr): 3.625,00€ x 3

11.465,00 €
Year 12 e Year 13 1° e 2° Trimestres: 4.440,00€
3° Trimestre: 2955,00€

Descontos

22 filho - 10% | 39 filho - 15% | 42 filho e seguintes - 20%
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PLANO DE CONTINGENCIA - COVID-19

(a aplicar de se necessdrio e com possiveis alteragdes em fun¢do das orientagdes emanadas
pelas autoridades competentes)

Contexto

No ambito da politica de gradual desconfinamento adotada pelo XXII Governo
Constitucional, das orientacées da DGS e da DGEstE, a direcao pedagoégica do CIV
definiu um conjunto de medidas e procedimentos organizacionais e pedagdgicos a
fim de garantir a sadde e a seguranca de toda a comunidade escolar, e
consequentemente um ano letivo que cumpra as prioridades educativas em cada
ciclo de estudos.

O presente plano de contingéncia apoia-se no quadro legislativo em vigor e
pressupoe o estreito cumprimento do previsto nos DL 54/2018, o DL 55/2018 e
no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria, e das orientacdes de
Cambridge Assessment International Education. Reflete também a “Estratégia de
Adaptacdao da Comunidade Educativa do Concelho de Loulé em tempos de
Pandemia” definida por um grupo de trabalho que envolveu a CML, os diretores
dos agrupamentos escolares do concelho de Loulé e o Algarve Biomedical Centre
(ABC).
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Ressalta-se ainda a articulacdo com a DGS-Direcao Geral de Saide e a Diregao-
Geral dos Estabelecimentos Escolares — DGEstE e com a comunidade educativa -
pais, alunos, docentes, auxiliares e técnicos.

Coordenacao de a¢des de contingéncia

A coordenacdo deste plano de reabertura é da responsabilidade das direcdes
pedagdgica e financeira:

Cidalia Ferreira Bicho - Diretora Pedagégica
Ana Rosa Murta - Diretora Financeira

Todos os colaboradores do CIV - docentes, auxiliares e técnicos - devem zelar pelo
estreito cumprimento dos procedimentos definidos. Os pais e alunos devem
conhecer este plano e ser envolvidos na estratégia de salvaguarda da comunidade
educativa do CIV.

Para comunicacdo sobre qualquer assunto relacionado com a saude da
comunidade e o virus COVID-19 devem ser usados os seguintes contactos:

E-mail: healthplan@civ.pt

CIV: 289303280
Extensao enfermaria: 223

Os elementos da comunidade educativa do CIV podem contactar esta linha dedicada
através do 707 02 70 70. A linha estard em funcionamento das 07h00 — 00hQO, 7 dias
por semana. O custo da chamada é igual ao de uma chamada local.

O CIV, no ambito da Estratégia de adaptacdo da comunidade Educativa do
Concelho de Loulé, contara com o apoio técnico do ABC, através de:

e uma linha de apoio a comunidade educativa do ABC. Esta linha, nao
substitui a linha de saude SNS24 (808 24 24 24), mas pretende fornecer
resposta dirigida e enquadrada;

e acoes de formacgdo dirigidas a comunidade escolar;

e monitorizacdo e acompanhamento da implementacdo do plano por dois
médicos do ABC

Este plano serd revisto e atualizado a medida que forem publicadas novas
recomendacdes e diretrizes, quer pela Organizacdo Mundial de Saude, quer pela
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Direcdo Geral de Saude (http://www.dgs.pt), quer pelo Ministério da Educagdo
portugués (www.dgeste.mec.pt). As alteragdes podem ainda surgir de necessidade
de redefinir regras internas, em func¢ao da evolucdo da pandemia ou da avaliacdo
da eficacia das medidas e/ou estratégias definidas. Todas as alteragdes serdo
comunicadas a comunidade educativa.

0 dialogo estreito entre todos os intervenientes é essencial a boa gestdo da escola.
Todas as informacgdes pertinentes, questoes e ou sugestdes podem ser enderegadas
para direcao@civ.pt.

A doenca por Corona Virus (COVID-19)

Segundo a evidéncia cientifica atual, o periodo de incubacdo da COVID-19 é de 2 a
14 dias. Isto significa que se uma pessoa permanecer assintomdtica 14 dias apds
contactar com alguém confirmadamente infetado por COVID-19, é pouco provavel
que tenha sido contagiada.

Apo6s exposicdo a alguém infetado com COVID-19, podem surgir sinais e sintomas
de infecdo respiratoria aguda como febre, tosse e dificuldade respiratéria. Em
casos mais graves pode levar a pneumonia grave com insuficiéncia respiratéria
aguda, faléncia renal e de outros 6rgdos. De uma forma geral, estas infe¢des podem
causar sintomas mais graves em pessoas com sistemas imunitarios mais
fragilizados, pessoas com doencas cronicas como diabetes, doencas oncoldgicas e
doencas respiratorias.

A transmissao da Covid-19

O periodo de contagio (tempo decorrido entre a exposicdo ao virus e o
aparecimento de sintomas) ¢é atualmente considerado de 14 dias.
A transmissdo por pessoas assintomadticas (sem sintomas) ainda esta a ser
investigada.

O risco de transmissdo aumenta quanto maior for o periodo de contacto com uma
pessoa infetada. A transmissdo da COVID-19 acontece quando existe contacto
proximo com uma pessoa infetada, sendo particularmente evidente através de
goticulas produzidas quando uma pessoa infetada tosse ou espirra (secregdes
respiratorias que contém o virus). Existem duas formas através das quais uma
pessoa pode ficar infetada:
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As secrecdes podem ser diretamente expelidas para a boca ou nariz das
pessoas em redor (num raio de 2 metros) ou podem ser inaladas para os
pulmoes;

Uma pessoa também pode ficar infetada ao tocar em superficies ou objetos
que possam ter sido contaminados com secre¢des respiratdrias e depois
tocar na sua propria boca, nariz ou olhos.

Existem principios gerais que qualquer pessoa pode seguir para prevenir a
transmissao de todos os virus respiratorios:

Lavar as maos com frequéncia - com sabao e dgua (durante 20 segundos).
Esfregar as maos com gel alcodlico, se nao for possivel lava-las com agua e
sabao.

Evitar tocar nos olhos, nariz e boca sem ter lavado as maos.

Evitar contacto préoximo com pessoas com tosse, febre ou dificuldade
respiratoria.

Limpar e desinfetar frequentemente objetos e superficies de utilizacao
comum.

Tossir e espirrar para a prega do cotovelo, ou para um lenc¢o de papel que
devera ser deitado fora. Ndo se deve tossir nem espirrar para o ar ou para
as maos.

As pessoas que sintam tosse, febre ou dificuldade respiratéria devem
permanecer em casa e ndo se deslocar para o CIV.

Se tiver sintomas ou duvidas contactar a Linha SNS24: 808 24 24 24.
Consultar regularmente informa¢do em www.dgs.pt.

Por agora, até estar disponivel uma vacina contra o COVID-19, a melhor maneira
de prevenir a infecdo é evitar a exposicao ao virus.

O que acontece quando ligo para o SNS 808 24 24?

Ao ligar para o SNS 24 tera varias opgoes e deve escolher a que mais se adequa ao

Seu Caso:

Opcao Mensagem

Se nao tem febre, nem tosse, nem qualquer outro sintoma, mas
0 esteve perto de uma pessoa que tem COVID-19 ou que fez
recentemente o teste, marque 0*

Se tem febre ou tosse, marque 1

Se apresentar outros sintomas sem ser febre ou tosse, marque 2

Se pretende esclarecimentos sobre COVID-19, marque 3

BT WwWI N e

Se pretende aconselhamento psicoldgico, marque 4
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Para informacgdes sobre subsidio de doenca ou assisténcia a

c familia contacte o centro de contacto da Seguranga Social, através
do 300 502 502. Para assuntos administrativos e
informativos marque 5

9 “For English press 9” (atendimento clinico em inglés)

*Nesta opc¢do é recolhido o nimero de utente para que seja possivel transferir a
informacao para o médico da unidade de saude e respetivo delegado de saude.
Estes fardo o acompanhamento da situacao clinica e s6 em caso de
necessidade/avaliagdo médica contactam o utente.

O que é um caso suspeito?
A classificacdo de um caso como suspeito de doenga por coronavirus deve
obedecer a critérios clinicos e epidemiolégicos, definidos pela DGS.
Os sintomas mais frequentes associados a infecio pelo COVID-19 sao
(ATUALIZADO):

e Febre (temperatura = 38.09C)

e Tosse ou agravamento do padrdo habitual

e Dificuldade respiratdria (ex: falta de ar)

e Anosmia de inicio subito (perda subita de olfato)

« Disgeusia ou ageusia de inicio subito (perda ou diminui¢do subita do
paladar)

Também pode surgir dor de garganta, corrimento nasal, dores de cabe¢a e/ou
musculares e cansaco.

Area de isolamento

A colocacdo de um aluno ou colaborador na “Area de Isolamento” visa impedir que
outros estudantes e/ou colaboradores possam ser expostos e infetados. Esta
medida tem como principal objetivo evitar a propagacdo desta doenca
transmissivel na comunidade. A “Area de Isolamento”, de acordo com as normas da
DGS, tem ventilacdo natural, possui revestimentos lisos e lavaveis). Esta sala esta
equipada com:

e Kit com agua e alguns alimentos ndo pereciveis;

e Contentor de residuos (com abertura ndo manual e saco de plastico);

e Solucdo antisséptica de base alcodlica - SABA (disponivel no interior e a entrada

desta area);
e Toalhetes de papel;
e Mascara(s) cirurgica(s);
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e Luvas descartaveis;

e Termdmetro.

e Viseira

e Batas descartdveis

e Ao lado da sala existe uma instalacdo sanitaria devidamente equipada,
nomeadamente com doseador de sabdo e toalhetes de papel. Esta casa de
banho serd isolada para uso exclusivo de suspeito, caso necessario.

A melhor forma de evitar que qualquer adulto e/ou crianga necessite de recorrer
aos procedimentos de isolamento durante o periodo escolar/trabalho é NUNCA ir
para o CIV com sintomas compativeis com a Covid-19. Cada membro da
comunidade tem responsabilidades sobre si e sobre todos quantos fazem parte do
dia-a-dia da escola.

I - CODIGO DE CONDUTA INDIVIDUAL

No regresso ao CIV, e ao longo do ano enquanto se mantiver as contingéncias
associadas a COVID-19, para a salvaguarda de toda a comunidade é imprescindivel
que todos os seus membros adotem uma conduta de responsabilidade individual,
com vista ao bem-estar coletivo, incluindo adequados procedimentos de higiene,
tal como sugerido pela DGS e pela OMS.
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1. Os alunos com temperatura igual ou superior a 389, com tosse ou
dificuldade em respirar nao podem ir para a escola.

2. Os alunos s6 deverdo levar para a escola os materiais que necessitardo para
o seu dia escolar.

3. Osalunos ndo devem partilhar objetos pessoais.

4. Os alunos s6 deverdo permanecer na escola durante o periodo das
atividades curriculares e/ou de complemento curricular.

5. Os alunos tém de usar mascara enquanto estdo nas instalagdes da escola (a
partir do 52 Ano/Year 5). O uso de mascaras em criancas com idades
inferiores a 10 anos é uma opc¢ao das familias.

6. Nos transportes escolares, na biblioteca, na sala de espera do autocarro, nas
atividades de complemento curricular e no Afterschool entre as 17h e as
19h00 é obrigatério o uso de mascara, uma vez que nestes momentos se
“quebram” as

7. bolhas definidas.

8. Os alunos tém de continuar a seguir os procedimentos de higiene,
incluindo:

a. lavagem correta e frequente das maos, esfregando-as com agua e
sabao, pelo menos durante 20 segundos.
b. Cumprir o protocolo respiratorio - tossir e espirrar para o brago.

Evitar tocar nos olhos, nariz e boca.

d. Usar desinfetantes a base de alcool a entrada e saida da escola, bem
como antes de entrarem nas salas de aula.

o

e. Usar o lengo de papel apenas uma vez e coloca-lo, de imediato, no
lixo.

f. Os alunos devem cumprir o horario definido pela escola e
deslocarem-se, seguindo as indica¢des assinaladas, tanto a entrada e
saida, como dentro das instalagcbes (verificar o circuito de
seguranga).

g. Os alunos devem respeitar a atribuicao dos espacos definidos pela
escola, permanecendo, sempre que possivel, nas zonas atribuidas, a
fim de minimizar o fluxo de alunos no interior dos edificios.

h. Os alunos devem respeitar as indicagdes de distanciamento fisico.

i. Dentro das salas, os alunos devem usar sempre o lugar que lhes foi
atribuido.

j.  Os alunos ndo podem partilhar materiais, incluindo comida, garrafas
de 4gua, material escolar ou computadores.

k. No caso de um aluno apresentar temperatura igual ou superior a
389, tosse ou dificuldades em respirar, a enfermeira sera informada,
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o aluno ficard em isolamento e os pais serao contactados, para o
irem buscar com a maior brevidade possivel.

l. Fora da escola, todos devem ter comportamentos adequados ao
contexto, com vista a salvaguarda da sua sadde e de todos com quem
se relacionam.

1. Antes de regressarem as suas fung¢des, todos os colaboradores serao
testados para o COVID-19.

2. Os colaboradores com temperatura igual ou superior a 382, com tosse ou
dificuldade respiratdéria ndo devem ir para a escola e devem seguir os
procedimentos, informando a direcao pedagdgica e financeira. Caso os
sintomas surjam durante o dia, devem de imediato contactar a enfermeira e
seguir os procedimentos de seguranga.

3. Todos os docentes e ndo docentes devem usar madascara enquanto
permanecerem nas instalagées do CIV.

4. Todos os docentes e ndo docentes devem seguir os procedimentos de
higiene, incluindo:

a. Lavagem correta e frequente das maos, esfregando-as com agua e
sabao, pelo menos durante 20 segundos.
b. Cumprir o protocolo respiratorio - tossir e espirrar para o brago.
Evitar tocar nos olhos, nariz e boca.

o o

Usar desinfetantes a base de alcool a entrada e saida da escola, bem

como antes de entrarem nas salas de aula.

e. Usar o lenco de papel apenas uma vez e coloca-lo, de imediato, no
lixo

f. Os membros do staff devem respeitar, sempre que possivel, as
indicacdes de distanciamento fisico, seguindo as orientacdes
atualizadas da OMS e da DGS.

g. Os docentes e ndao docentes devem aceder as areas estritamente
reservadas para o cumprimento das suas fungoes.

h. Fora da escola, todos devem ter comportamentos adequados ao

contexto, com vista a salvaguarda da sua saude e a de todos com

quem se relacionam.

1. Cada familia deve manter as criancas/jovens na escola apenas durante o
periodo das atividades letivas (e/ou de complemento curricular). A
reducdo do tempo de permanéncia da escola minimizara possiveis
contagios.

Colégio Internacional de Vilamoura — Regulamento Interno Péagina | 148



2. Enquanto estiverem em vigor medidas no ambito da politica de gradual
desconfinamento, apenas os pais (ou outros adultos nomeados para o
efeito) dos alunos do jardim de infancia poderdo entrar no recinto do CIV
pela manha e pela tarde para acompanhar os seus educandos - 1 adulto
por agregado familiar.

3. Ao final do dia, os pais (ou outros adultos nomeados para o efeito) do
primeiro Ciclo (do 12 ao 42 anos) e Primary (year 1 ao year 4) aguardam
pelos seus educandos no exterior, junto ao parque infantil. Os pais devem
respeitar as regras de distanciamento fisico e usar sempre a mascara. Nao
¢ permitida a entrada em espacos onde decorrem aulas (complexos
pedagoégicos e campos desportivos)

4. De forma a minimizar o risco de contaminac¢do, a presenca dos pais ou
encarregados de educagdo nos espagos pedagogicos esta interdita, exceto
em situa¢do devidamente autorizada.

5. Os pais e encarregados de educacdo podem dirigir-se a papelaria ou aos
servicos administrativos, quando estritamente necessario. Nestes casos, os
pais tém de usar mdscara e desinfetar as maos quando entram e saem do
edificio.

6. O apoio e refor¢co das medidas delineadas junto das criangas é essencial
para mantermos niveis de saudavel convivéncia, bem-estar da
comunidade e fazer sobressair uma cultura de aprendizagem positiva.

7. Sempre que um aluno falte por motivos de doen¢a por um periodo
superior a 3 dias ou mais, no regresso o Encarregado de Educacao deve
justificar a auséncia com um relatério médico.

8. Em caso de confirmacdo de qualquer doenca contagiosa, os
Encarregados de Educacido tém o dever e a responsabilidade de
comunicar a escola com a maior brevidade possivel, de forma a
salvaguardar a saude e bem-estar de todos os que tenham estado em

contacto com a crianga/jovem.

9. Apos recuperacao de doenca contagiosa, 0 Encarregado de Educacio
deve apresentar declaracio médica que confirme que o aluno ja nao se
encontra em fase de contagio e que esta apto para a frequéncia das aulas.

10. Sempre que as criancas estejam a seguir algum tratamento que requeira a
toma de medicagdo durante a permanéncia na escola, os Pais deverao
entregar uma copia da receita (horarios de toma e dosagens com
identificacdo do nome da crianga), bem como os respetivos medicamentos
ao diretor de turma. Os medicamentos s6 poderao ser tomados mediante
vigilancia de um adulto.

11. Nao sdo permitidos bolos de aniversario.

12. Os pais e encarregados de educacdao devem conhecer o presente plano.
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Visitantes
Em casos excecionais, devidamente justificados, o CIV recebera visitantes. Nessa
eventualidade, a decisdo de permissdo de acesso serda da responsabilidade da
Dire¢do, apo6s avaliacdo de cada caso/situacdo. Neste caso, deverdo usar uma
mascara facial, higienizar as maos com o desinfetante a base de alcool, disponivel
na entrada e respeitar os circuitos de circulagdo definidos. Os contactos com as
criangas e jovens devem ser restritos e apenas se necessarios a pratica pedagdgica.
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10.

11.

I1 - PLANO DE PREVENCAO COVID-19

A entrada na escola e nos transportes escolares, as temperaturas serdo
medidas, sendo condicionada a entrada nas instalagdes ou nos transportes
escolares de qualquer pessoa com sintomas de infe¢do respiratéria ou
temperatura igual ou superior a 380. Ndo sera feito qualquer registo das
temperaturas.

As salas de aulas estdo organizadas de forma a manter a maior distancia
possivel entre alunos.

Os espacos serdo todos limpos e higienizados, de acordo com a Orientagdo
014/2020 da DGS.

Alunos e colaboradores sao organizados por grupos.

Os alunos terio sala de turma atribuida, a fim de minimizar o contacto entre
pessoas de diferentes grupos.

Os momentos de intervalo serdo usufruidos em espacos previamente
atribuidos as turmas (a cada espago correspondem 2 turmas).

As salas de aula e os corredores serdo arejados diariamente e as janelas e
portas mantidas abertas, sempre que oportuno, para garantir uma boa
ventilacdo.

Todas as salas e espagos que ndo estiverem a ser utilizados permanecerao
fechados.

N3ao sdo permitidos ajuntamentos / reunides de carater social dentro da
escola.

Os horarios, bem como os planos de fluxo de pessoas, devem ser
rigorosamente respeitados a fim de minimizar o cruzamento de grandes
grupos de pessoas: saida desfasada dos grupos das salas de aula; mapas de
circulacdo definidos para a entrada e a saida das salas de aula.

Todos os colaboradores e alunos, a partir do 52 ano e year 5 (inclusive)
deverdo usar sempre uma mascara de protecdo. Os alunos com idades
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inferiores a dez anos podem usar madascara se as familias assim o

entenderem.

12. Os docentes e ndo docentes também podem usar uma viseira se a atividade

em curso o justificar.

13.Em todos os servigos que podem originar fila, devem ser respeitadas as

distancias de seguranga.

14.Nas casas de banho alguns lavatérios estdo interditados, de forma a

assegurar o distanciamento de seguranca.

15. Na biblioteca, no bar e no refeitério s6 podem ser usados os assentos
definidos. Devem manter-se o mobilidrio com a organizacdo e lugares

definidos.

16. As regras de higiene e distancia fisica também devem ser seguidas durante

as refeicoes.

a. Deve ser respeitado o horario definido para as refei¢des.

b. O refeitorio tem lugares marcados para alinhar e sentar, de forma a

garantir o distanciamento de seguranga.
c. O micro-ondas nao estara disponivel.

Espacos e horarios de refeicao

Refeitério do jardim de infancia:

Grupos Horario
Nursery, 3 e 4 anos 11:30h
Reception, 5 anos 12h
Refeitdrio principal e tenda*:

Refeitorio principal e tenda™:

Grupos Horario
12 e 22 anos 11:35
32 e 42 anos* 11:35
Year 1-2 12:00
Year 3-4* 12:00
Years 5-6 12:20
52 e 62 anos* 12:20
Year 7 12:40
72 e 82 anos* 12:40
Year 10 12:40
92 e 102 anos 13:00
Year 8, 9* 13:00
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11%e 122 anos

13:05

Years 11,12,13*

13:05

Salas atribuidas a cada turma

Plano de Estudos Portugueses

Plano de Estudos Ingleses

Turma Sala Group Room
3 anos 3 anos Nursery Nursery
4 anos 4 anos Reception Reception
5 anos 5 anos Year 1 SalaY1l
12 ano 12 ano Year 2 Sala Y2
22 ano 22 ano Year 3 Sala Y3
3%2ano 32 ano Year 4 Sala Y4
4° ano 42 ano Year 5 Sala Y5
52 ano 11 Year 6 Sala Y6
62 ano 12 Year 7 Sala English
72 ano 15 Year 8 Sala French
82 ano 16 Year 9 Sala Math
92 ano 10 Year 10 Sala Geography
102 ano 9 Year 11 Sala 30
112ano 8 Year 12 Varias
122 ano 7 Year 13 Varias

Horario recomendado de entradas e saidas

De forma a minimizar o tempo de permanéncia das criancas na escola, sempre que

possivel e oportuno, as criancas e jovens devem respeitar os seguintes horarios:

Escola Entradas Saidas Porta
Jardim de Infancia 8:30 16:00 Rececdo
12 Ciclo 8:30 12 e 2%2ano - 16:05 | Parque Infantil
¢ e 49 ano -
16:10
Primary (1-4) 8:30 Y1-y2 -15:50 Parque infantil
Y3-Y4 - 16:00
Primary (5-6) 8:30 16:05 Rececao
Segundo e Terceiro Ciclos 8:40 17:00 Parque infantil
Junior Secondary School 8:40 17:00 Rececao
Ensino Secundario 8:45 De acordo com o hordrio | Rececio
Secondary School 8:45 De acordo comohorério | Receco
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Frequéncia de limpeza e desinfecao

1. As salas de aula - sempre que houver mudancga de grupo ou sempre que se
justifique;

2. Os laboratoérios de Biologia, Fisica e Quimica serdo limpos entre utilizagao
por diferentes turmas.

3. Os equipamentos de Educagdo Fisica serdo higienizados no final de cada
aula.

4. Casas de banho, balnearios, areas e objetos comuns (corrimaos e puxadores
das portas) antes e depois de todos os intervalos e sempre que necessario.

5. Refeitdrio imediatamente ap6s a saida de cada grupo.

6. Salas comuns e gabinetes - diariamente.
7. Efetuar limpezas regulares com as solu¢des definidas nas zonas de maior
impacto:
a. Macanetas de portas e puxadores
b. Armarios
c. Torneiras e autoclismos
d. Telefones
e. Teclados de computadores
f. Interruptores
g. Corrimaos
h. Comandos de ar condicionado e videoprojectores
i. Balcoes

Mesas (ap6s cada uso, no bar e refeitorio)
k. Outros objetos regularmente manipulaveis.

[S—

Nota: Deve fazer-se arejamento das salas, de manh3, entre aulas e ao final do dia:
1. O docente que termina a aula deixa as janelas abertas;
2. 0O docente que inicia a aula podera fechar as janelas no inicio da aula;
3. Na mesa do docente estara disponivel papel e solugdo para desinfecao da
mesa.

Equipamentos

1.  Poder-se-ao encontrar dispensadores de gel de alcool em todas as areas
comuns (entrada do CIV, entrada dos complexos pedagdgicos, bar,
refeitorio, biblioteca, laboratérios e corredores);

2. Todos os WC possuem dispensadores de sabdo e toalhas de papel
descartaveis;

3. A gestdo diaria dos residuos é realizada pela equipa de limpeza, de acordo
com os procedimentos de seguranca;
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4. Serdo fornecidos a todos os colaboradores equipamentos de protecdo,
nomeadamente mascaras. Viseiras e batas poderdo também ser
consideradas se as fung¢des assim o exigirem.

5. A porta do jardim de infincia e da sala de ballet existe um tapete de
desinfecdo de sapatos que deve ser usado antes de entrar nestes espacos. O
uso de sapatos de interior também é exigido no jardim de infancia, na sala
de ballet e no ginasio.

6. Os computadores comuns (sala de ICT, biblioteca e sala de professores terao
os teclados plastificados para facilitar a desinfecdo entre utilizadores).

7.  Ha madascaras para aquisi¢cdo na papelaria e rececao.

8.  Osalunos devem trazer de casa as suas mascaras.

Procedimentos em caso de suspeita de infecao
Toda a comunidade escolar devera monitorizar e prestar atencdo particular a

qualquer sintoma que seja compativel com a COVID-19. Todas as informacdes
relevantes devem ser partilhadas com a dire¢do, de forma a salvaguardar a satde
dos alunos, das suas familias e dos colaboradores do CIV. Salientamos ainda que

devemos ter em conta a existéncia na nossa comunidade de grupos de risco

(criancas e adultos com problemas de satiide créonicos que os tornam mais

vulneraveis).

1. Se houver suspeita de infecdo, no préprio ou noutro, devera ser
imediatamente comunicado a enfermeira da escola (Critérios clinicos:
Infecdo respiratoria aguda, febre, tosse, ou dificuldade respiratéria).

2. Assim que os sintomas sejam confirmados pela enfermeira da escola, a
pessoa em questdo sera imediatamente conduzida para a sala de
isolamento, assegurando-se de que ndo havera qualquer toque em
superficies e de que ndo havera interacao com outros.

3. Asautoridades de saude serao imediatamente informadas de qualquer caso
suspeito e de todos os dados essenciais (nome, data de nascimento,
contacto) de qualquer pessoa que tenha estado em contacto com o caso
suspeito.

4. Todos os espacos e superficies que possam ter estado em contacto com a
pessoa suspeita de infecao serao limpos e desinfetados, assim como a sala
de isolamento quando for libertada.

5. Todos os residuos produzidos pela pessoa suspeita de estar infetada serdo
recolhidos e armazenados em dois sacos de plastico suficientemente
resistentes.
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6. Se 0 caso suspeito disser respeito a um aluno, o seu encarregado de
educacdo sera imediatamente informado.

7. Assim que estiver no espac¢o da sala de isolamento, a pessoa em causa nao
tera contacto com nenhuma outra. Se se tratar de um menor, este sera
acompanhado por um adulto treinado para o efeito que devera estar
munido do equipamento de protecao (bata, mascara, viseira, luvas).

8. A direcdo da escola deve informar a comunidade escolar se uma situagdo
suspeita for confirmada pelas autoridades de satuide. Se a pessoa suspeita for
colocada em quarentena e for:

a. Um membro da equipa pedagdgica - o CIV deve definir a forma como
a substituicdo sera feita e assegurada.

b. Um aluno - deve ser enviado pelo diretor de turma um plano de
trabalho, em coordena¢do com a dire¢do e com o encarregado de
educacdo, de forma a diminuir o impacto do isolamento no seu
percurso escolar. Neste caso deve ter-se em atencdo as condi¢des de
saude do aluno, privilegiando sempre a recuperacdo da
crianca/jovem.

c¢. Um membro da equipa técnica (assistentes, auxiliares,
administrativos, técnicos especializados) - o CIV deve definir a
forma como a substituicdo serd feita e assegurada. O CIV pode
decidir - seguindo as diretrizes e decisdes da DGS - encerrar a escola
e passar para um sistema de ensino a distancia, se ndo houver as
condicdes minimas para assegurar um ensino presencial de forma
regular e em condi¢gdes normais.

Procedimentos gerais de prevencao
Aplicar-se-do de forma sistémica as seguintes medidas:

1. Divulgacdo do plano e respetivas atualizacdes a todos os membros da
comunidade educativa.

2. Afixacdo nos locais de divulgacao toda a informacao relevante (higienizacao
de maos, colocagdo e uso de mascara, etiqueta respiratéria, etc.).

3. Observancia da obrigatoriedade de utilizacdo de mascara no acesso e
permanéncia no CIV.

4. A disposicdo das mesas nas salas de aula devem garantir o maximo
distanciamento possivel

5. As mesas estao dispostas o mais possivel junto a janelas e paredes.

6. As mesas estdo dispostas com a mesma orientacdo, evitando uma
disposicdo que implique alunos virados de frente uns para os outros.

7. Deve privilegiar-se a renovagdo frequente do ar, preferencialmente com as
janelas e portas abertas.
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8. Organizacao dos alunos por grupos e manter esta organizacdo ao longo de
todo o periodo que permanecem na escola, com horario de aulas e de
intervalos definidos.

9. Definicdo de areas reservadas aos grupos (bolhas).

10. Monitorizacdo do cumprimento de distanciamento fisico.

11. Manutencdo de portas abertas de forma a evitar o toque frequente em
superficies.

12. Reposicao e controlo de todos os dispensadores de solugao cutanea para
desinfecao de maos.

13. Fecho temporario de fontes e bebedouros Todos os alunos devem trazer as
suas garrafas com agua.

14. 0 Bar do CIV estara aberto, mas deve ser usado como ultimo recurso.

Normas para as aulas de Educacao Fisica

Recomendagoes gerais aos alunos
1. Nos dias em que os alunos tém educacdo fisica, os alunos devem vir
equipados de casa.
Trocar o calgado para as aulas no ginasio.
Lavar as maos antes e depois da aula ou desinfetar com alcool gel.
Nao partilhar os objetos pessoais ou outros.
Limpar e desinfetar os materiais apés a sua utilizagao.
Manter a distancia social estabelecida para as aulas de E.F.
Durante as aulas, o uso de mascara é facultativo.
O uso de mascara pelos alunos é obrigatério a entrada e a saida das
instalacoes
9. Usar porta mascaras.
10. Os alunos devem trazer as suas garrafas de agua.
11. Nao usar os balnedrios (se necessario usar apenas os vestiarios em grupos

©® N WD

de 4 alunos para trocar de roupa, mantendo a distancia de 2m).
12. Identificar todo o material pessoal.

Outros aspetos a considerar pelo professor
1. Realizar intervalo entre as aulas (higienizacao do local e dos materiais).
2. Desenvolver as aulas predominantemente no espago exterior.
3. Arejar o ginasio durante as aulas.
4. Sinalizar as esta¢des de trabalho definidas nas aulas.
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5. Optar por atividades individuais ou grupos reduzidos (trabalho em circuito)
com incisao no afastamento.

6. Optar por situagdes de jogo reduzido ou condicionado, numa 2.2 fase.

Fazer uma avalia¢do diagnostica aprofundada na fase inicial.

8. Clarificar e consolidar junto dos alunos as normas especificas definidas no
ambito da disciplina (antes, durante e depois da aula), nomeadamente no
que respeita a higienizagao.

9. Estabelecer circuitos de acesso as instalacdes desportivas e de transicao
entre espacos, evitando cruzamento de pessoas.

10.Uso obrigatério de madascara pelo professor, exceto durante as
demonstrac¢des dos exercicios.

N

Areas comuns e servigos

1. O Refeitdério e bar - o espago foi organizado de forma a acautelar o
distanciamento fisico. Nestes espacos devem ser cumpridas as seguintes
regras (i) cumprimento de circuito de entrada e saida, (ii) respeito pela
lotagdo estabelecida, (iii) cumprimento de distdncia entre mesas, (iv)
atendimento individual. O servigo de bar e refeitério é para uso exclusivo
de colaboradores e alunos. No bar, sugere-se pedido prévio para evitar filas.
Nao serao partilhados alimentos ou equipamentos.

2. WC e Balnearios - todas as casas de banho e balnearios do CIV estao
equipadas com acesso a sabdo e toalhas de papel para secagem. Os
secadores (de maos e de cabelo) estao desligados. O numero de utilizadores
é limitado e deve ser escrupulosamente cumprido. O uso dos balnearios
esta limitado, podera ser usado para vestir/despir equipamento (4 alunos
de cada vez).

3. Os servicos administrativos estao abertos todos os dias. As entradas sdo
geridas na rececdo. Sugere-se, sempre que possivel, usar o e-mail
colegiodevilamoura@civ.pt .

4. O servico de papelaria esta aberto todos os dias. Sempre que possivel os
pedidos/encomendas devem ser feitos através do e-mail papelaria@civ.pt .

5. A biblioteca tem lugares definidos. Os lugares predefinidos devem ser
escrupulosamente respeitados. Devem ainda ser respeitadas as seguintes
regras: (i) respeito pelo circuito definido, (ii) os pedidos devem ser
enderecados a bibliotecaria, (iii) os utentes nao devem retirar livros das
estantes (iv) os livros requisitados/usados ficardo de quarentena durante
24 horas.

6. A sala de ICT esta organizada com mesas individuais, com circuito de
entradas e saidas. E obrigatéria a desinfecdo das maos a entrada. Todos os
teclados estdo protegidos com pelicula lavavel. A sala sera limpa depois do
usufruto de cada turma. Os alunos limpam o rato antes de usar.
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7. Ginasio - os materiais utilizados em cada aula devem ser sujeitos a
desinfecdo. No final de cada aula o docente desinfetara os equipamentos ou
coloca-los-4 de quarentena. Durante a pratica de atividades desportivas,
bem como outras atividades que impliquem maior contacto fisico, devem
ser planeadas atividades e adequadas as orientacdes das autoridades de
saude.

8. As atividades de Afterschool funcionam das 16h as 18h30, de forma a
garantir a correta higienizacdo de todos os espagos (mediante inscri¢do).

9. As atividades de complemento curricular funcionam até as 18:30, exceto
as aulas de Ballet, de forma a garantir a correta higieniza¢do de todos os
espagos

10. As salas de aula de cada turma tém circuito de entradas e saidas. A
sinalética devera ser desenvolvida com os alunos de cada turma. Os alunos
devem ser envolvidos nas estratégias de contencgao.

11. A lotagdo maxima das salas de aula é de uma turma e os restantes espacos e
tém lotacao indicada de acordo com as caracteristicas do espaco e da sua

especificidade.
Horarios:
Servicos Abertura Fecho

After School 16:00 19:00

Bar 8:30 17:00

Biblioteca 9:00 17:30

Jardim de Infancia 8:30 19:00

Papelaria 8:30 17:00 (exceto a sexta-feira
fecha as 13:00)

Rececao 8:20 19:00

Servigos administrativos | 8:30 17:30 (exceto a sexta-feira
fecha as 13:00)

Jardim de Infancia
Pese embora as regras de distanciamento fisico, importa ndo perder de vista a

importancia das aprendizagens e do desenvolvimento das criangas e a garantir do

seu direito de brincar.
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A acgdo pedagdgica tera em conta as necessidades emocionais, fisicas e cognitivas,

uma vez que o desenvolvimento e a aprendizagem sao indissociaveis.

E importante considerar que as interacdoes e as relagdes que as criancas

estabelecem com os adultos e as outras criangas sdo a base para a sua

aprendizagem e desenvolvimento.

Sera dado conhecimento as criangas das regras de convivéncia social, tendo em

especial conta as suas duvidas e angustias, tranquilizando-as e ajudando-as a

compreender a importancia das regras, para a seguranca de todos.

No espago do jardim de infancia, foram definidos um conjunto de procedimentos

para a entrada, permanéncia e circulagdo de criangas e adultos:

1.

Todos os alunos, docentes e ndo docentes entram pela porta principal, com a
obrigatoriedade de troca de sapatos e desinfecdo das maos.

Em periodos de chuva, a entrada das criangas sera pela porta de cada sala de
aula, acessivel pelo parque infantil.

As criangas sdo entregues a porta do jardim de infancia pelo seu encarregado de
educacdo ou pessoa designada.

A entrada todas as criancas passam no tapete de desinfecio de sapatos e
retiram os sapatos “sujos” colocando-os em sapateira individual proépria e
calcam sapatos de interior.

Existe um circuito de circulacdo interna, que permite uma melhor orientacao
espacial de criangas e adultos, e ao mesmo tempo permite uma higienizacao
mais eficaz de espacos e equipamentos.

As idas as casas de banho serdo limitadas a duas criangas de cada vez, sempre
acompanhadas por auxiliar.

Ao final do dia, todas as criancas retiram os sapatos de interior, que serdo
higienizados numa base diaria.

Ao longo do dia, os intervalos sdo desfasados entre grupos. Sempre que possivel
os intervalos serao usufruidos em diferentes espacos.

Antes e depois das refeicoes, e sempre que necessario, as criangas lavam as

maos devidamente acompanhadas para garantir a correta higienizacao;

10. Ha lugares marcados para cada crianca de forma a assegurar o maximo de

distanciamento fisico possivel entre criancas.
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11.Os alunos sao organizados por grupos e devem manter esta organiza¢ao ao
longo de todo o periodo que permanecem na escola.

12. Durante os intervalos os grupos tém areas reservadas para brincar. O usufruto
do espacgo exterior sera desfasado e/ou em zonas restritas, de forma a evitar
tanto quanto possivel contacto entre grupos.

13.Todos os alunos devem trazer as suas garrafas para a agua. O CIV
responsabilizar-se-a pela higiene didria das garrafas e reposicao de agua.

14. Todos os alunos devem ter par de sapatos lavavel para uso exclusivo no interior
das instalagdes. O CIV encarregar-se-a de higienizar os sapatos diariamente.

15. Acedem ao edificio do jardim de infancia: auxiliares, educadoras e pessoas
devidamente autorizadas.

16. Nao aconselhavel trazer brinquedos de casa. Os alunos apenas devem trazer de
casa itens essenciais.

17. Todas as criangas devem usar material individual para cada atividade.

18. No espaco de repouso, durante a sesta, os colchdes estardao separados, de forma
a assegurar o maximo distanciamento e mantendo as posi¢cdes dos pés e das

cabecas das criangas alternadas.

Primeiro Ciclo e Primary
No Primeiro Ciclo/Primary, como nas restantes escolas, todas as medidas de

seguranca e higiene terdo em conta a idade, as necessidades de socializacdo, bem

como o equilibrado desenvolvimento cognitivo e socioafetivo de todos os alunos.

1. Os alunos da Primary/Primeiro Ciclo entram pelo portdo junto ao parque
infantil, entre as 8h30 e as 8h50.

2. A chegada pela manh4, os alunos devem dirigir-se para as respetivas salas de
aula, pelos percursos definidos. As auxiliares prestarao auxilio as criangas.

3. Os alunos usardao a mesma sala de aula ao longo do dia e sera maximizado o
distanciamento fisico entre criancas, sempre que possivel.

4. Os alunos serdo agrupados em bolhas de duas turmas, nos momentos de

intervalo e refeicdes.
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5. As criangas do 12 Ciclo/Primary terdo espagos restritos, por grupo, no recreio
escolar (estes espacos poderdo ser rotativos). O intervalos entre Primary e 1°
Ciclo sao desfasados.

6. A entrada e saida das instalacdes todos os alunos, docentes e ndo docentes e
visitantes devem acautelar a higienizacdo das maos, com solucdo antisséptica
de base alcodlica (SABA).

7. Uso obrigatério de mascara para todos os alunos com mais de dez anos e para
todos os adultos. As criancas com idade inferior a 10 anos poderao usar
mascaras se as familias assim o desejarem.

8. Ao final do dia, os pais e encarregados de educag¢do (apenas 1 adulto por cada
crianga) recebem os seus educandos no portdo junto ao parque infantil (de
acordo com os horarios m definidos) .

9. As criangas que saem as 16:50, no final da aula de estudo, também serdo
entregues as respetivas familias no portdo junto ao parque infantil.

10. As criancas que frequentam o After School a partir das 17h, tém trés

horarios de recolha: as 17h30, 18h00, 18h30, 19h.

Legenda |Key

L—Y5|v4 y
2- Y1|Y2

3 —32A|49A

4 —19A|2°A

Colégio Internacional de Vilamoura — Regulamento Interno Péagina | 162



Segundo, Terceiro Ciclos e Ensino Secundario
As criangas e jovens a partir dos dez anos usam madscaras durante a sua

permanéncia na escola. Cada turma tem atribuida uma sala de aula e um espacgo de

recreio, formando uma bolha com outra turma. As medidas de higiene e seguranga

terdo em conta a idade, as necessidades de socializagdao, bem como o equilibrado

desenvolvimento cognitivo e socioafetivo de todos os alunos.

1. A chegada pela manhi os alunos devem dirigir-se para a sala de aula e
aguardar na sala pelo inicio das aulas.

2. A entrada e saida das instala¢des todos os alunos devem acautelar a
higieniza¢do das maos, com solugdo antisséptica de base alcodlica (SABA).

3. Uso obrigatoério de mascara para todos os alunos a partir do 52 ano e para

todos os adultos.

0 acesso aos complexos pedagégicos deve respeitar o circuito definido.

Nos intervalos os alunos devem permanecer na zona que lhes foi atribuida.

As idas ao bar devem restringir-se apenas ao essencial.

N o s

Ao final do dia, as 16h05, os Year 5 e 6 sdo acompanhados pelos professores a
porta de saida junto a rececdo, local onde se encontrardo com os seus
Encarregados de Educacao.

8. Os alunos que saem as 16h50 devem aguardar no espago definido para a sua
turma, até ao momento em que o seu Encarregado de Educacdo ja se encontre

a aguardar no exterior (junto a rece¢ao).
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Legenda|Key

| 1-52 | 62 anos

" 2-Years 5|6

' 3-Year7

4- Years 8|9

5-92 ano

6- 72 |82 anos
7-102|112|122anos
8-Year 11

9- Years 12|13
10-Year 10

Mapa de circuitos
Todos os circuitos estdo assinalados com sinalética vertical e horizontal.
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Primary meeting point
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Avaliacao do plano de prevenc¢ao

O plano de prevencdo sera monitorizado por membros designados para o efeito,
em cada setor, bem como pelas dire¢des pedagdgica e financeira.

O plano sera ainda acompanhado pela equipa do Algarve Biomedical Center.

A monitorizacdo didria de eficacia de procedimentos (entradas, saidas, circuitos,
higienizacdo de espacos, recreios, espaco de refeicdes, cumprimento de protocolos,
etc.) serd analisada em sede de dire¢do pedagogica semanalmente.

III - PLANO PEDAGOGICO

A organizacdo do ano letivo 2021-2022 teve em consideragdo todas as orientagdes
da tutela, nomeadamente

a) O reforco dos mecanismos de promog¢ao da igualdade e equidade,
concebendo estratégias escolares especificas que deem resposta as necessidades
individuais dos alunos;

b) A flexibilizacdo na transi¢do entre os regimes presencial, misto e ndo
presencial;

c) A prioridade na frequéncia de aulas presenciais pelos alunos até ao final
do 2.2 ciclo e aqueles a quem nao seja possivel assegurar o acompanhamento pelos
professores quando se encontrem em regime ndo presencial;

d) A valorizacdo da experiéncia adquirida em contexto de emergéncia de
saude publica, na planificacao e concretizacdao de ensino em regime nao presencial
e na preparacao dos espacos escolares;

e) O reconhecimento da importancia da escola, enquanto suporte e condicao
para o funcionamento normal da vida familiar, profissional e econémica do pais.

A planificagdo dos documentos orientadores para o ano letivo 21/22 tem por base
as seguintes definicdes:

e «Regime presencial», aquele em que o processo de ensino e
aprendizagem é desenvolvido num contexto em que alunos e docentes
estiao em contacto direto, encontrando-se fisicamente no mesmo local;

o «Regime misto», aquele em que o processo de ensino e aprendizagem
combina atividades presenciais com sessoes sincronas e com trabalho
auténomo;

e «Regime nao presencial», aquele em que o processo de ensino e
aprendizagem ocorre em ambiente virtual, com separacao fisica entre os
intervenientes, designadamente docentes e alunos;
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e «Trabalho auténomo», aquele que é definido pelo docente e realizado
pelo aluno sem a presenca ou interveng¢do daquele;

e «Sessdo assincrona», aquela que é desenvolvida em tempo nao real, em
que os alunos trabalham autonomamente, acedendo a recursos
educativos e formativos e a outros materiais curriculares
disponibilizados numa plataforma de aprendizagem online, bem como a
ferramentas de comunicacdo que lhes permitem estabelecer interacao
com os seus pares e docentes, em torno das tematicas em estudo;

e «Sessdo sincrona», aquela que é desenvolvida em tempo real e que
permite aos alunos interagirem online com os seus docentes e com os
seus pares para participarem nas atividades letivas, esclarecerem as
suas duvidas ou questdes e apresentarem trabalhos.

Alteracao ao tempo ou modo de lecionacao

Ao longo do ano, em func¢do da evolucdo da pandemia, podera haver periodos de
regime presencial, regime misto e regime ndo presencial.

A transi¢do de regime presencial para regime misto ou ndo presencial decorrera
sempre de decisdo das autoridades de saide competentes, devido a situacdo
epidemiolégica.

Regime presencial

Todas as atividades letivas e formativas sao desenvolvidas presencialmente,
podendo se necessario, ser implementadas regras especificas com vista ao
cumprimento das orientacdes das autoridades de sadde. Cada turma dispde de
horario escolar, horario recomendado de entrada no CIV, horario de refei¢cdes e

espaco de usufruto de recreio.

Regime misto

No regime misto, combinar-se-do atividades presenciais com sessoes sincronas e
trabalho autonomo. Neste caso, cabe a escola adequar a carga horaria semanal de
cada disciplina, privilegiando a intera¢ao direta entre alunos e docentes, alternar

atividades presenciais com o trabalho auténomo.
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Regime nao presencial

O regime ndo presencial ocorre nas situacoes de suspensdo das atividades letivas e
formativas presenciais nas escolas, sendo desenvolvido através de sessdes
sincronas e assincronas, devendo o CIV adotar as metodologias que considere mais
adequadas. Nesta circunstancia entra em execuc¢do o plano de ensino a distancia,

adequado ao contexto de cada ciclo de estudos.

No regime ndo presencial, as aprendizagens sdo desenvolvidas através de sessdes
sincronas e assincronas. O horario semanal para o regime presencial sera, tanto
quanto possivel e adequado a faixa etaria, seguido. Poder-se-do fazer adaptagdes
que sejam benéficas para a organizacao de alunos, docentes e familias. Sera

assegurado um minimo de 2/3 das aulas em contexto sincrono.

Plano de ensino a distancia - objetivos
i.  Garantir que todos os alunos do CIV continuam acompanhados pelos seus
educadores/professores na sua formacao académica e humana;

ii.  Manter o estimulo para a aprendizagem, proporcionando interacdo regular
entre alunos e professores;

ili. ~ Promover a autonomia dos alunos no dominio das ferramentas digitais bem
como na gestdo do tempo e das tarefas a realizar;

iv.  Assegurar um hordrio semanal adaptado a esta nova realidade,
possibilitando a organizacdo da vida familiar, a manutenc¢ao de habitos de
trabalho, a exploracdo de contetidos programaticos das varias disciplinas do
curriculo e o contacto regular com os professores;

v. Manter a comunicagdo regular com os pais e encarregados de educacio;

vi.  Proporcionar a continuidade de apoios a criancas com necessidades de
aprendizagem especificas;

vii.  Garantir a sélida preparacao dos alunos, em cada ciclo de estudos.

Plano de ensino a distancia - principais recursos

i.  Aplicagao Teams - a escolha recaiu sobre esta aplicacao, tendo em conta a
facilidade de utilizagdo, a versatilidade e a capacidade de funcionamento
com o numero de alunos que compdem as turmas, potenciando os trabalhos
colaborativos entre todos os intervenientes.

ii.  Esta plataforma sera usada para sessoes sincronas com o grupo/turma, com
pequenos grupos de alunos, ou com alunos individualmente, consoante a
finalidade pedagogica. A participacao em cada sessdo esta sujeita a convite.
Trata-se de uma plataforma de aprendizagem cooperativa e de ensino a
distancia que possibilita a disponibiliza¢cdo de recursos educativos variados
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e a disponibilizagdo de tarefas, permite ainda que os alunos devolvam aos
professores as tarefas ja realizadas, possibilita a interagdo assincrona,
permitindo aos alunos enderecar duvidas e obter a resposta dos seus
professores.

iii.  Aplicacdes de avaliacdo a distancia, adequadas as varias disciplinas e faixas
etarias.

Boas praticas no uso dos recursos digitais

Sessoes sincronas

. Os alunos devem ter o microfone desligado. Esta op¢do sé deve ser acionada
quando necessitar falar, contudo o professor, como anfitrido, consegue
controlar esta funcionalidade;

. Quando desejar intervir, o aluno tem ao seu dispor a funcionalidade “levantar a
mao”, ou, em alternativa, podera escrever na area de chat/bate-papo. Podera
também usar os icones de reagdo para comunicar com o professor ou com 0s
colegas;

. Por solicita¢do do professor, o aluno pode compartilhar contetido (apresentacdo
de trabalhos, por exemplo) ou utilizar o quadro branco;

. Para uma melhor concentracdo nas atividades, recomenda-se o uso de
auscultadores;

. Para além dos momentos sincronos com os professores, os alunos podem
trabalhar em pequenos grupos, promovendo o “encontro interpares” e a
entreajuda, tdo importante em caso de isolamento social;

. Direitos de imagem: em contexto de ensino a distancia, é particularmente
relevante lembrar o dever de todos os intervenientes relativamente ao respeito
sobre a imagem de cada um. Relembramos que é expressamente proibida a
gravacao de som e imagem das sessOes sincronas, em conformidade com o
estipulado no RGPD.

. A adesdo a aula sincrona sera feita através de convite previamente enviado aos
alunos.

Sessoes assincronas

1. As sessoOes assincronas visam a realizagdo de trabalho orientado e auténomo,

constituindo momentos essenciais ao desenvolvimento das aprendizagens
planeadas.

2. As sessbes assincronas serdo disponibilizadas pelos docentes com recursos e

tarefas para os alunos realizarem durante um periodo de tempo estipulado pelo
professor. Os alunos devem devolver os trabalhos realizados, nos termos dos
prazos definidos pelos professores. Aos docentes cabe dar o feedback,
individual ou em grupo, recorrendo a corre¢des ou promovendo a autocorre¢do
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com ficheiros autocorretivos, devendo ainda garantir o registo dos trabalhos
realizados para efeitos de avaliagdo sumativa final.

4. Quando existirem duvidas sobre o trabalho a realizar, o aluno devera enviar ao
professor as duvidas sentidas;

5. Caso a tarefa seja realizada antes do término do tempo previsto, o aluno podera
desenvolver leituras ou outros projetos que tenha em curso.

6. A elaboracdo de algumas tarefas em pequenos grupos podera ser fator de
motivacdo para os alunos. Esta pratica podera ser promotora de partilha de
conhecimentos e de manutencdo de relacionamento social saudavel entre os
alunos, a semelhanca do que acontece em contexto de ensino presencial.

Durante os periodos de ensino a distancia (ndo presencial ou misto), as estratégias

pedagdgicas devem:

1. Promover um ambiente favoravel ao desenvolvimento de competéncias
pessoais e sociais.

2. Mobilizar dinamicas de integra¢do de todos os alunos, recorrendo sempre que
necessario a EMAEL

3. Facilitar, sempre que oportuno, aprendizagens cooperativas entre alunos,
trabalhos de grupo, e tutorias interpares.

4. Fomentar o desenvolvimento de atividades promotoras de intera¢des sociais,

interajuda e bem-estar emocional de todos os intervenientes.
5. Assegurar a comunicacdo regular com as familias, através dos diretores de

turma e/ou coordenacao de escolas.
6. Disponibilizar apoio técnico/pedagdgico, na 6tica do utilizador de plataformas
e meios digitais.

Presencas|Faltas

Sessodes sincronas - No inicio de cada sessdo o professor fara o registo dos alunos
presentes. Consideramos fundamental, com o necessario bom-senso e equilibrio,
continuar a cultivar esse fator de responsabilidade da parte dos alunos. Sempre
que os alunos se vejam impossibilitados de participar, agradecemos a partilha de

informacao pelos Encarregados de Educacao.

Sessdes assincronas - Findo o tempo previsto para a realizagido das tarefas, caso
os alunos ndo tenham submetido os seus trabalhos, devem justificar a sua nao
participacdo. A realizacdo das tarefas propostas sera considerada na avaliacao

sumativa final.
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Avaliacao das aprendizagens
A autoavaliacdo e avaliacdo formativa (avaliar para aprender) assumem-se como
os principais modelos, a aplicar em contexto de apresentacdes de trabalhos, fichas
de trabalho, relatorios, portefélios, debates, féruns de discussao, etc. Os critérios
de avalia¢do serao ajustados as circunstancias, valorizando o progresso dos alunos.

Acompanhamento, monitorizacao e avaliacao do plano
pedagogico

1. A direcdo pedagogica acompanhara e monitorizarda a aplicacdo e
desenvolvimento dos planos de ensino presenciais, misto ou a distancia
(através do registo de sumario dos docentes, através do registo de presencas,
inquéritos a alunos, familias e docentes).

2. Os docentes fazem o registo semanal das aprendizagens desenvolvidas e das
tarefas realizadas no Ambito das sessdes sincronas e do trabalho auténomo,
recolhendo evidéncias da participacdo dos alunos.

3. O diretor de turma deve promover a articulagdo entre os docentes da turma,
tendo em vista 0 acompanhamento e a coordenagdo do trabalho a realizar
pelos alunos.

4. De forma a melhor monitorizar e avaliar o plano de ensino a distancia, cada
ciclo de estudos devera determinar os indicadores de qualidade. Com base
nesses indicadores serd feita consulta regular a docentes, alunos e pais e
encarregados de educacdo. Todos os elementos recolhidos devem ter como
objetivo a melhoria do servigo educativo.

Regulamento administrativo e financeiro
Face a possibilidade de haver, ao longo do ano, transicdo de regimes de

ensino/aprendizagem, ressalva-se que:

14. Pela frequéncia do CIV durante um ano escolar, é devido o pagamento de uma
anuidade no valor estabelecido no pregario de cada nivel de ensino.

15. A inscri¢do no CIV implica o pagamento do valor de Inscri¢do e, anualmente, o
pagamento de renovacdo de inscrigao.

16. O valor da anuidade vence-se com a inscricdo e deve ser pago, de uma so vez, até
ao dia 30 de setembro do ano letivo a que respeita.

17. 0 pagamento mensal ou trimestral é sujeito a agravamento de 3% do valor total
da anuidade.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

a) Plano de Estudos Portugueses
i. Onze mensalidades no Jardim-de-Infancia (de setembro a julho)
ii. Dez mensalidades do 12 ao 122 anos (de setembro a junho)
iii. Pagamento a efetuar até ao dia 10 de cada més.
b) Plano de Estudos Ingleses
i. Onze mensalidades nos grupos Nursery e Reception (de setembro
ajulho)
ii. Trés pagamentos do Year 1 ao Year 13 (setembro, janeiro e abril)
iii. Pagamentos a efetuar até ao 10.2 dia de cada periodo letivo.

As faltas do aluno, justificadas ou nao, ndo dao origem a qualquer desconto ou
diminuicdo na anuidade.

A desisténcia de matricula ou inscricdo durante o ano letivo nio confere direito
ao reembolso das quantias ja pagas nem desobriga do pagamento da totalidade
da anuidade, salvo por motivos fundamentados a avaliar pela dire¢do do CIV.

No caso do pagamento em prestacdes, o ndo pagamento pontual de qualquer
daquelas importa o vencimento das restantes, devendo a quantia total ser paga
no prazo de 5 dias uteis contados da notificagdo do CIV ao encarregado de
educagdo para proceder ao pagamento.

Caso o encarregado de educagdo nao pague no prazo referido no nimero
anterior, vencem-se juros de mora a taxa legal para as transa¢des comerciais e
considera-se o incumprimento definitivo, podendo a entidade titular do CIV
considerar resolvido, por justa causa, o contrato de prestacao de servicos
educativos celebrado.

Caso, ap6s a matricula/renovacdo da matricula, as autoridades publicas
imponham periodos de suspensdo das atividades presenciais, diminui¢do do
curriculo ou outras que alterem o tempo ou modo como o CIV presta o servico
educativo, este facto nao confere ao encarregado de educacdo o direito a pedir
qualquer reducao da anuidade.

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, a entidade titular do CIV poder3,
em funcao do impacto das imposicdes referidas no nimero anterior e das
possibilidades do estabelecimento de ensino, vir a decidir conceder alguma
reducdo ou outro beneficio as familias.

No caso dos servigos facultativos, quando, por for¢a de algumas das situagdes
referidas no n2 9, o CIV fique impedido de os prestar, no periodo em que nao
foram prestados ndo serd cobrado alimentacdo, transportes e atividades de
complemento curricular, podendo haver, ainda, lugar a devolu¢ao de montantes
ja pagos e nao usufruidos.
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Este plano sera atualizado, sempre que oportuno, em fungdo da evolugdao da pandemia e
de novas orientagbes da DGS e DGEstE. Todas as alteragbes significativas serdo
partilhadas com a comunidade escolar.

IV - PLANO DE HIGIENIZAC[\O
O CIV implementou um Plano de Higienizacdo, de acordo com a Orientacao
024/2020 de 05/05/2020. A equipa de limpeza recebeu formacdo adequada
sobre a forma como diluir e manusear todos os produtos, bem como sobre os
procedimentos e protocolo de seguranga, a fim de garantir a protecdo e
aplicacdo correta dos mesmos durante este processo.

Medidas gerais
1. Os profissionais de limpeza conhecem bem os produtos a utilizar (detergentes e

desinfetantes), as precaucdes a ter com o seu manuseamento, diluicdo e
aplicacdo em condigdes de seguranca, como se proteger durante a realizacdo do
seu trabalho e como garantir uma boa ventilagdo dos espacos durante a limpeza
e desinfecao.

2. As superficies com maior risco de contaminacdo sdo as de toque frequente, ou
seja, as superficies manipuladas ou tocadas por muitas pessoas e com muita
frequéncia ao longo do dia: macanetas de portas, interruptores de luz, telefones,

teclados de computadores, torneiras de lavatorios, manipulos de autoclismos,
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mesas, bancadas, cadeiras, corrimaos, controlos remotos, etc., serao

higienizadas ao longo do dia, sempre que necessario.

1. Deve ser usado equipamentos de protecdo individual que protejam os
profissionais, quer dos produtos, quer de eventual contaminagdo existente na
area a limpar.

2. O profissional deve entrar no local a limpar ja devidamente equipado, com o
material de limpeza necessario e com sacos para recolha de residuos.

3. No final da limpeza, esperar para ter o espaco totalmente arejado e s6 depois
fechar as janelas; limpar os frascos e produtos de limpeza antes de sair; limpar
as luvas e calgado por fora sem os retirar; colocar o saco sujo dentro de outro
limpo e fechar o saco; sair da area e fechar a porta, sempre que possivel;
terminadas as limpezas, colocar os EPI reutilizaveis, em embalagem propria
hermeticamente fechada, para os transportar até a zona de desinfecdo/lavagem
do material e os EPI descartaveis nos sacos de residuos.

4. Os sacos de residuos devem ser colocados no contentor (“caixote do lixo”) dos
residuos indiferenciados. Nunca deixar os sacos de residuos em espacos

publicos, ou zonas onde possam ser mexidos.

A limpeza e desinfecdo de espagos escolares interiores utiliza os seguintes

produtos e técnicas:

Agentes de desinfecdo:
Solugdo de hipoclorito de so6dio pronta a usar (ja diluida) com a concentracao de

0,05%. Se tiver de diluir o hipoclorito de s6dio ou outro produto com igual poder
desinfetante e alcool a 702 (para superficies que ndao suportam o hipoclorito de
sddio), siga as indicagdes do anexo IV.

Método de aplicagdo:

A limpeza deve ser humida com: (i) Balde e esfregona para o chao, (ii) panos de
limpeza descartaveis ou panos reutilizaveis (lavaveis) de microfibras, se houver

condi¢bes para serem lavados e desinfetados pelo calor, em maquina de lavar, (iii)
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sempre que possivel, deixar as superficies humedecidas, até que sequem, ao ar,

para que o desinfetante possa atuar eficazmente.

Ordem de limpeza dos espagos fechados (Salas de aula, salas de professores, entre outros):
A limpeza deve comecar de alto para baixo, das zonas mais limpas para as mais

sujas, e das mais distantes da porta de entrada para a porta de entrada/saida. O
chdo devera ser a ultimo a ser limpo. Ter especial cuidado na limpeza de objetos
mais tocados (ex: interruptores; macanetas das portas; torneiras; corrimaos;
mesas; bancadas; cadeiras; teclados de computadores; telefones e outros) e areas

mais frequentadas.

1. Lavar primeiro as superficies com agua e detergente e, em seguida, espalhar
uniformemente a solu¢ao de hipoclorito de sédio nas superficies;

2. Deixar atuar o desinfetante nas superficies durante, pelo menos, 10 minutos,
sempre que possivel;

3. Enxaguar as superficies s6 com agua;

4. Deixar secar ao ar, sempre que possivel.

1. Superficies e equipamentos que devem ser alvo de especial atencao:
macanetas de portas; interruptores de luz; telefones; botdes de elevadores (se
existirem); torneiras; manipulos de autoclismos; corrimaos; materiais de
computadores, tais como teclados, ecrds e rato; equipamentos eletrénicos ou
outros existentes que sejam de manuseamento frequente.

2. Chao (ultimo a limpar): deve ser lavado com agua e detergente comum,
seguido da desinfecdo com solucao de hipoclorito de s6dio pronta a usar, ou
solucdo diluida em agua fria no momento da utilizagao, conforme instrugoes
do fabricante.

3. Instalagdes sanitarias: devem ser lavadas, preferencialmente, com produto que
contenha na composicao detergente e desinfetante (2 em 1) porque é de mais
facil e rapida aplicacao e desinfecdo. O balde e a esfregona utilizados nas casas
de banho ndao devem ser usados noutros espacos. Deve-se utilizar panos
diferentes para os lavatorios e as areas a volta destes e para o exterior das

sanitas.
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4. A limpeza das casas de banho deve seguir a seguinte sequéncia: (i) iniciar a
limpeza pelos lavatérios (primeiro as torneiras e sé depois o lavatério) e
superficies a volta destes; (ii) de seguida, passar para a limpeza dos sanitarios,
(iv) aplicar na parte interior dos sanitdrios o produto detergente com base
desinfetante, deixando atuar durante, pelo menos, 5 minutos, (v) esfregar bem
por dentro com o piagaba, (vi) puxar o autoclismo com o piacaba ainda dentro
da sanita para que este também fique limpo, (vii) Voltar a puxar a agua, (viii)
na parte interior dos sanitarios espalhar o detergente/desinfetante na parte
superior da sanita e sobre a tampa, (ix) esfregar com o pano: primeiro a tampa
e sO depois a parte exterior da sanita (parte superior e os lados), (x) passar o
pano sé com agua; (xi) deixar secar ao ar, (xii) limpar e desinfetar bem o botdo
do autoclismo no final.

5. No final da limpeza, voltar a passar um pano humedecido em desinfetante em
todas as torneiras.

6. O chdo deve ser lavado como descrito anteriormente.

7. Bar e refeitorio: respeitar os planos de limpeza existentes, utilizando agentes
de limpeza e desinfecdo aprovados pela legislacdo em vigor para o setor
alimentar.

8. Os profissionais da area de preparac¢do e confecdo dos alimentos devem: (i)
usar sempre mascara, durante as fases de preparacgao, confecao e distribuicao
dos alimentos; (ii) Lavar as maos com agua e sabdo imediatamente antes e
ap6s a manipulacdo de alimentos ou antes e apds a utilizacao da casa de banho,
(iii) higienizar frequentemente as maos com agua e sabdo ou com solu¢do
antisséptica de base alcodlica (SABA), (iv) cumprir a etiqueta respiratéria.

9. Equipamentos de protecdo individual (EPI) para efetuar limpeza: (i) bata ou
avental impermeavel por cima da farda (ndo usar roupa que traz de casa), (ii)
mascara; (iii) protetor ocular, (iv) Luvas resistentes aos desinfetantes (de usar
e deitar fora), (v) utilizar uma farda limpa todos os dias e um calgado proprio

s6 para as limpezas.
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Anexos

Preparagdo da solugdo a base do hipoclorito de sddio (dilui¢do de 1/100)

Quantidade final de

solucio pretendida Volume de hipoclorito Volume de
Concentragao s | DOFC)) de sédio 4gua
original do ppm
hipoclorito de 1 Litro 10 mililitros 990 mililitros
sédio de 5% de
cloro ativo 5 litros 50 mililitros 4,950 litros
10 litros 100 mililitros 9,900 litros
Notas:

1 - Preferir sempre a solug&o de hipoclorito de sédio adquirida no mercado, ja pronta a
usar, sem ter de fazer diluicdes.

2 - Diluig@o: deitar primeiro no balde a quantidade de agua que se pretende e adicionar,
de seguida, a quantidade do desinfetante, para evitar acidentes por salpicos. Seguir
sempre as instrugdes do fabricante inscritas nos rotulos dos produtos para as diluigdes

2 - Seguranca no uso de desinfetantes e seu acondicionamento: rotular bem os
frascos dos desinfetantes; n&o colocar desinfetantes em garrafas de agua; manter os
desinfetantes em local inacessivel a criangas.
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Etiqueta respiratdria

NOVO CORONAVIRUS C0V/D-19

Medidas de etiqueta respiratoria

Ao TOSSIR ou ESPIRRAR nao use as maos,
elas sao um dos principais veiculos de
transmissdo da doenca. Use um LENCO DE
PAPEL ou o ANTEBRACO.

DEITE O LENGCO AO LIXO e LAVE sempre as
Maos a seguir a tossir ou espirrar.

EMCASO DE SINTOMAS, LIGUE & SNS24 80824 24 24

s, 40 %S 120@DGS:
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Correta utilizagdo de mdscara

MASCARAS =

COMO DURANTE COMO

COLOCAR O UsoO { REMOVER

() ) () |
LAVAR AS MAOS ® TROCAR A MASCARA LAVAR AS MAOS \ @
ANTES DE \ QUANDO ESTIVER ' ANTES DE REMOVER )
COLOCAR R HUMIDA o
) o RETIRAR A MASCARA
PELOS ATILHOS/ .

VER A POSICAO & NAO RETIRAR /ELASTICOS
CORRETA > A MASCARA PARA
Venificar o lado correto a TOSSIR OU ESPIRRAR \
colocar voltado para a (r] |
cara (ex: na mascara °
cirurgica lado branco, DESCARTAR EM
COM arame para ¢ima) NAO TOCAR gtomioh::?‘gﬂ'&(:::::uos

NOS OLHOS, FACE

OU MASCARA DA FRENTE DA MASCARA

Se o fizer, lavar as mios
Q A de seguida o @
COLOCAR A MASCARA : ‘. LAVAR AS MAOS _\‘ |
PELOS ATILHOS/ : J
JELASTICOS
AJUSTAR AD ROSTO
Do nariz até abaixo 1. Manter ¢ transportar as mascaras em invélucro fechado,
do guexo respiravel, limpo e seco.

2. Caso utilize mascara comunitiria, deve confirmar que esta é
° certificada,

3. Lavar e secar, apos cada utl > ndo as Indicacdes do
NAO TER A MASCARA el gl sa coclo o s
COM A BOCAOU @
COM O NARIZ ' 4. Verificar nas indicagbes do fabricante o nimero maximo de
DESPROTEGIDOS utilizagoes.

FSEJAUMAGENTEDESAUDEPUBLICA

VESTAMOSON ' e © NS @ DGS -

NUMCONSELHODADGS

Lavagem das mdos - recomendagées DGS
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REPUBLICA SERVIDD NACIOMAL g
LM ey

arecio-Gerdd da Saude

Lavagem das mdos

Lave as mios apenas quando estiverem visivelmente sujas.
Nas outras situagdes use solugdo anti-séptica de base alcodlica (SABA).

@ Duragdo total do procedimento: 40-60 seg.

Esfregue o polegar Estrogue rotativamente para tras Erxague as mios
eaquerdo em sentico © pora a frente 08 dedos da mio com dgua
rotatvo, entrelagado na direita na paéma da méo
S8IMA dredta @ VIco vorsa 00QUONTA @ VICH versa
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Regras para utilizagdo de transportes

REGRAS OBRIGATORIAS A PARTIR DE MAIO

PARA A UTILIZACAO DE TRANSPORTES DE AUTOCARRO

USO DE MASCARA _ )
OBRIGATORIO HIGIENIZAGAO DAS MAOS

ENTRADA PELA FRENTE, LIMITE DE 2/3 DE LOTAGAO
MANTENDO A DISTANCIA

Quando tossir ou espirar, use sempre um
lengo de papel ou o antebrago.

Vilamoura, 07 de Outubro de 2020 (V.2)
Vilamoura, 10 de Novembro de 2020 (V.3)
Vilamoura, 12 de abril de 2021 (v4)

Vilamoura, 13 de setembro de 2021 (V5)
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